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Dinas Penanaman Modal Dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu

Kabupaten Bangkalan

JI. RA. KARTINI NO. 4 BANGKALAN Kode Pos 69111
Telp. 031} 309502{] emall dpmptsp@bangkalankab.go.id
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Momar SOP &\ 4330140 2026
Tanggal Pembuatan 31 Jus 2018
PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN Tanggal Revisi 8 Aprl 2025
Tanggal Efektf 15 April 2026
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU| |Disahkan oleh KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PTSP
Oy e KABUPATEN BANGKALAN
o
RIZAL MORRIS, AP.M.Si.
Pembina Utama Muda (IVic)
HIP. 19740924 195311 1 002
Judul S0P Administrasi Surat Masuk
Dasar Hulwm Kualifikasi pelaksana
1 Peraturan Bupati Bangkalan Momor 60 Tahun 2012 tentang Tata Kearsipan Dinas di Lingkungan = Minimal SMA
Pemerintah Kabupaten Bangkalan - Pegawai yang mempunyai pengalaman dan keahlian
£ Peraturan Bupati Bangkalan Mo. 10 tahun 2017, tentang Tata Maskah Dinas di Lingkungan - Mempuryal Tanggungiavwab
Kabupaten Bangkatan
3 Permen PANRE Momer. 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Pemyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintah
Keterkaitan Peralataniperengkapan
- Lintas Sektoral 1 Buku Agenda Surat Masuk dan Surat Keluar,
2 Seperangkat Alat Tulis
3 Lembar Disposisi
4 Lembar Ekspedisi
5 Seperangkat Kompuder dan Printer
| Peringatan Pancatatan dan pendataan
1 Dalam prosedur peneditian /pengecekan radiksional dan kelengkapan berkas surat tidak 1 Staf
dilakukan, akan terjadi kesalahan redaksional | ketidaklengkapan berkas atas sural masuk 2 Surat Masuk yang masuk setiap harinya pada DPMPTSP
2 Dalam prosedur peneliian atas surat masuk tidak dilakukan dengan benar, maka akan terjadi
kebocoran dokumen




o1 1433 114/ 2026

NOMOR S0P
SOP ADMINISTRAS! SURAT MASUK TANGGAL FEMBUATAN 31 Juli 2018
TANGGAL REVISI 8 April 29__25
TANGGAL EFERTIF 15 April 2026
Pelaksana Mutu Baku
Uratan Prosedur Kasubbag Umum o
o]
Pefaksana b Kapagawilen Sekretaris Kepala Dinas | Kelengkapan Walktu utput
Menerima dan Memilah surat (Memeriksa Alamat, rriclal | i rat Masuk
Membutuhkan cap/ tanda terima, Menyortic i, i S, ,
Membuka Sampul Surat (Membuka Sampul, h ; .. bar O
malampirkan Lembar Disposisi) I:j maili s @ ment " s
Mengagendakan Surat (Memberi nomar Agenda, | P daka
Mencatat pada Buku agenda. Mencatat hal surat | i Agenda Surat 3 manit mg.;g';d; i
pada lembar disposisi)
Mengarahkan Surat (Meneliti kelengkapan/
Lampiran, Menapis awal (berdasarkan half pokok Surat, Disposisi 5 manit Disposist Surat
surat)) —
Menapiskan lanjut bardasarkan substansi surat i ] Surat, Disposisi 3 menit Disposisi Surat
o
Menapiskan akhir Surat |:___| Surat, Disposisi 3 menit Dispasisi Surat
| -
Mandistribusikan Surat kepada Bidang yang P S Supat 10 menit
bersangkutan ¥




Pemerintah Kabupaten Bangkalan

2 Peraturan Bupati Bangkalan No. 75 tahun 2024, lentang Tata Naskah Dinas di Lingkungan
Kabupaten Bangkalan

3 Permen PANRE Momer. 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemenntah

Nomar SOP f 433114 1 2028
| Tanggal Pembuatan 31 Jull 2019
PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN Tanggal Revisi S Aprl 2025
| Tangaal Efelkdif 15 Maret 2026
DINAS PENAMAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU DCisahkar oleh KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PTSP
ETrye=Ta KABUPATEN BANGKALAN
Pambina Utama Muda (IV/c)
NIP. 19740924 199311 1 002
Judul SOP Administrasi Surat Keluar
Dasar Hukum Kuabfikasi pelaksana
1 Peraturan Bupati Bangkalan Nemar 60 Tahun 2012 tentang Tata Kearsipan Dinas di Lingkungan - Minimal SMA

- Pegawai yang mempunyai pengalaman dan keahlian
- Mempunyal Tanggungjawab

ditakukan, akan terjadi kesalahan redaksional / ketidaklengkapan berkas atas surat masuk

2 Dalam prosedur peneliian atas surat masuk tidak dilakukan dengan benar, maka akan terjadi
kebocoran dokumen

Keterkaitan Peralala
- Lintas Sektoral 1 Buku Agenda Sural Masuk dan Surat Keluar;

2 Seperangkat Alatl Tulis
3 Lembar Disposisi
4 Lembar Ekspedisi
5 Seperangkal Komputer dan Printer

| Peringatan Pencatatan dan pendataan

1 Dalam prosedur penelitian fpengecekan radiksional dan kelengkapan berkas sural tidak 1 Stafl

2 Surat Keluar yang kefuar setiap harinya pada DPMPTSP




Prosedur Administrasi Sural Kefuwar

HOMOR S0F 03 MBI/ 23D
AT R TANGGEAL PEMBUATAN 31 Juh 2018
TANGGAL REVISS : B Marst 2025
TANGGAL EFEKTIF 15 Marat 2026
Pelaksana Mutu Baky
Mo. Uralan Prosadur
Lhmiuim
o Sekrataris Stat Kelengkapan Waktu Output
1 |Mengarahkan kepada Sekrotars untulk parmbuatan konseg Surat Masuk S manit Dispossi
2 |Mombuat Konsep Surat Keluar Fonsep Surat Kehas 30 menit Konsop Surat Kelus:
3 |Mamaral parsetupan unbuk diajukan ke Kepals Dinas HPEND 5 mnit ;HPKND
4 |Menandatangani Surat Kehsar NPEND, Surat Keluar & manit
5 |Menyampaikan Surat ke Bagian TLU Ekspodin surat keluar 2 it
L
6 |Mencliti dan Mongagendakan Surst Ej Surat, Buku sgends 5 Menit
+
7 |Mamben Momor dan Menystempel Surat Keluas L__J Sural, Sternpol 5 it
8 Mengirmkan Surat Keluar metalui Caraka/ jsss Pos/
Ekspedisi lainnya dan pengarsipan tanda teima Gurat, Amplop 1 han




2 Permen PANRE Nomer 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintah

MNomor SOP OX /433 1142026
Tanggal Pembuatan 31 Jull 2018
PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN Tanggel Eﬁ‘“_—_" B Apni 2025
Tanggal Efektif 15 April 2028
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU Disahkan oleh KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PTSF
KABUPATEN BANGHKALAN
-

RIZAL MORRIS, AP _M.Si.
Pembina Utama Muda [I\V/c)
MIP. 16740924 150311 1 002

Judul S0P Absensi

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1 Peraturan Daerah Momor 4 Tahun 2008 Tentang Pengelolahan Ketatausahaan - Minimal ShA

- Pagawal yang mempunysi pengalaman dan keahlian
= Mempunyai Tanggungjawal

Haterkaitan

- Lintas Sektoral

Peralatan/periangkapan
1 Buku Agenda Surat Masuk dan Surat Feluar,
2 Beperangkat Komputer dan Printes

3 Seperangkat Alat Tulis
4 Finger Print

Peafingatan

Pencatatan dan pendataan

- Akan Terjadi kelerlambatan yang bissa menyebabkan ketidakiahuan tentang ketikdak disiplinan
Para pegawai

1 Kepala Dinas
2 Sekrefans

3 Kabid

4 Kasubbag

5 Staf




NOMOR S0P Oy 433114 2026
SOP ARSENS| TANGGAL PEMBUATAN 3 Jus 2018
TAMSGAL REVIS! |: & Apeil 2025
TANGGAL EFERTIE | 15 Apeil 2028
Palakeans Mustu Baku
Mo, Uradan Prosedur | Kauabbag s
Petaksana ‘dan Sabrotaris | Kepala Dinas Helenghapan Wakiu Castpst
Hepegmwaian
y  [Membuat Daftar Hadir Apel Pagi Seee dan daftar Absen = Kartas, Penggandasn 15 menit Daftar Fadir
. Besias dikumpulkan
|Melaiosan Pengisian Daftar Hads Apei Pagi, Sore dan Daftar
2 |apei Harian f'_ll Bolpoin 1.am ntuk 6 koreksi
Berkas yang sudah di
|Mieslaboskan koreksi cleh Kasubbag Limum dan Hepegawatan
3 |tk diberikan paraf oleh, Sekretas E‘ | Map Snelhocter 15 Menit mwm
4 |Merekap Absen Fagl Sore dan daftar Hadir Absen Setiap Har |:__!"_ Map Snetecter 15 ment md'""ww"
Mambual Sural Pengantar untuk diserahhan ke BHD darl hass | Konsep Sural yang
= Wosaksi abson yang sudah diparal oleh Sekrelans E::l Map Sreibacter. komputer 20 Menit audaiy dpanl
Menyusun rekapen abeer! selisp bula Sanial Konsen sural yang
8 ke BED it E ’ Mag Sneihecler 10 Menit telah diparal atasan
langsang
1
7 [Memarat Surat keuar t} Bolpoin AR u:namm:ﬂrmmmw
3 Surst yarg lalah
Menandatanganl Surat Keluar yang sudah di parel! desetujul it dan
8 |oteh Sekretaris Bagie T8 ikl stancatangan Kapaia
Meminda Nomer sural kostuar ke staf bagian umum yang
9 |mengurusi sural keduar dan sual masuk yang sudah }.‘ Batpoin 1 dam chw:ltpli:'z‘.
diandatangani Kepala Dines .
10 |mengagendakan regisher surat keiuas Ij Balpoin 5 Menit MNormor Sl Keiuar
11 |Mengirim rekap absen bulanan ke BED Kabupaten Bangkaian selesai Bealpain 1 Jam Cinta dan Arslp




Tugas dan Fungsl, Serta Tata Kerja Dinas Penanaman Modal dan Petayanan Terpadu Satu

MNomor SOP oY 433,114 1 2026
| Tanggal Pembuatan 31 Juli 2018
PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN Tanggal Revisi 8 Aprll 2025
[Tanggal Efektf 15 April 2026
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU Disahkan oleh KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN FTSP
LEg KABUPATEN BANGKALAN
RIZAL MORRIS. AP..M.Si.
Pembina Utama Muda (IVic)
NIP. 19740924 199311 1002
Judil SOP Rapal Rutin Bulanan
| Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1 Peraturan Bupati Bangkalan Nomor 50 Tahun 2016 Tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, -~ Minimal SMA

- Pegawai yang mempunyai pengalaman dan keahlian

Pintu; - Mempunyai Tanggungjawab
2 Peraturan Bupati Bangkalan No. 75 tahun 2024, tentang Tata Naskah Dinas di Lingkungan
Kabupaten Bangkatan
3 Permen PANRB Nomer. 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasl Pemenintah
K.eterkaitan Peralatan/periengkapan
1 ATK
2 Meja dan Kursi
| Peringatan Pencatatan dan pendataan
- Motulen Rapat




Frosedur Rapal Rutin Bulanan

HOMOR: S0P | pasa 114 2008
SOP RAPAT RUTIN BULAMNAN TAMGEAL PEMBUATAY : 31 Juli 2018
TAMNGGAL REVES] - 8 April 2035
TANGIOAL EFEATE |- 15 Apeil 2026
Pelaksana Wit Bakn
Na, Uraian Prosedur ;
mw_ Baktalars Hepala Dinas Helengkapan Wiakis Output
y  |Menginstuksikan disdakannys rapat rutin @ =
Momarintahkan uriulc menylapkan bahan
* merd T
B I_J| Tugas 0 agas
s "H | Misrterd, dafiar hadie dan
3 |undangan, dafiar hadir dan surat pesanan . —_— i :
Miarilt kool undsngsn v Malon, daftar had dan Nhotert yare] tolah
. g i surat pesanan mamin S il
’ 4 10 Msinit Lindangan yang talah
Manandatanganl undangan rapet
v
Manyelompal, mambssn nomed dan E .
g manyebarkan urdsngan - “n "; 2 jam Lndargan
T |Mslaksanakan gt | malaii yang telah siap & Jam Bateri yang tolsh
B |Mambusl notulen rapst | Buter Nobaten, mtee| 2 Jaiit Neator yarg telaf
Matori yang Woloh ard Maler yang tedah
B |mangesabkan nobulon rapal < &
N ! e i i 10 Wit
[E: sdnahban Lisporan




PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN

Nomeor SOP oG 433,114/ 2026

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU

Tanggal Pembuatan 31 Juli 2018
Tanggal Revisi 8 April 2025
Tanggal Efektif 15 April 2026
Disahkan oleh KEPALA DINAS PENANAMAN

KABUPATEN BANGKALAN

Pembina Utama Muda (I\Wfc)
NIP. 19740924 199311 1 002

Edministrasi Pengelolaan Barang Pakal
Habis

Judul SOP

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1 Peraturan Bupati Bangkalan Nomor 50 Tahun 2016 Tentang Kedudukan, Susunan QOrganisasi,
Tugas dan Fungsi, Serta Tata Kerja Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Tarpadu Satu
Pintu;

2 Peraturan Bupati Bangkalan Mo. 75 tahun 2024, tentang Tata Maskah Dinas di Lingkungan
Kabupaten Bangkalan

3 Permen PANRE Nomer. 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintah

- Minimal SMA

- Pegawal yang mempunyai pengalaman dan keahlian

- Mempunyai Tanggungjawab

- Menguasai pengetahuan tentang teknis pengelolaan barang milik

Keterkaitan

Peralatan/periengkapan

1 Buku Register Barita Acara Penenmaan Barang

7 Buku Penerimaan dan Pengeluaran Barang
3 Buku Barang Pakai Habis

4 Buku Barang Inventaris

5 Seperangkat Komputer dan Printer

6 Seperangkat Alat Tulis

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

1 Kecermalan dalam pencatatan keluar masuknya barang
2 Pengadministrasian pengelolaan barang yang tidak tertib akan mengakibatkan kerugian negara

1 Kepala Dinas

2 Sekretaris

3 Kepala Bidang

4 Kasubbag Umum dan Kepegawaian
5 Penyimpan Barang

6 Pengurus Barang




Prosedur Pengelola Barang Pakai Habis

NOMOR SOP O 433,114/ 2026
SOP ADMINISTRAS! PROSEDUR PENGELOLA BARANG PAKAI HABIS  [ANGGAL PEMBUATI. 31 Jull 2019
TANGGAL REVISI : B April 2025
TANGGAL EFEKTIF |[: 15 April 2026
Pelaksana Mutu Baku
Uraian Prosedur I;:mhan'm Netutiin | Kepala
ngurus | Umumdan | Sekretaris Di Kelengkapan Waktu Cutput
Barang Kepegawaian inas
Meminta usulan kebutuhan barang dari masing- s k barih | Penyampaian sural
masing lingkungan Dinas Penanaman Modal | Mulai | el r::;:mi';” ;;“E'“ N .T"“"B 15 menit masuk kepada masing-
dan PTSP FEORHING. Lo masing kepala bidang
Menerima dan Menginvetarisir usulan | E’E:ﬂﬂ Ui:hﬂ kebutuhan
kebutuhan barang dari tiap-tiap bidang berkas usulan kebutuhan barang 1 Jam arang dari masing-
masing unit kerja
Menyusun rekapitulasi usulan kebutuhan : . Berkas rekapitulas|
barang di tiap bidang Kamputer, ATK 5jam kebutuhan barang unit
¢
Membuat konsep surat usulan rencana ; Konsep Surat yang sudah
kebutuhan barang Komputer, ATK 5jam diparaf
ME"""EI tujui dan Memaraf surat usulan rencana Konsep surat usulan kebutuhan barang 20 Manit Konsep surat yang sudah
ke pang uni diparaf
L
Memaraf surat usulan rencana kebutuhan barang Konsep surat usulan kebutuhan barang 21 Manit Kansep su_rat yang sudah
unit diparaf
Surat yang telah disetujul
Menandatangani konsep surat 5 <> Knt:sep Iﬁumt ran?j:.udah tﬁ?:rlaf 10 Menit dan ditandatangani
atasan langsung dan Sekretaris Kepala Dinas
Mengirim surat yang telah ditadatangani - :
nepnia Dinas el e < Fota Copy, stempel, amplop, ordner 15 menit Surat dan arsip sural
Menarima barang hasil pengadaan dari | -
rekanan yang ditunjuk oleh kuasa pengguna Bﬂfﬂl’lg: masuk § Jarm Eamng ditenma dan
rekanan
anggaran U




Palaksana Mutu Baku
No. Uraian Prosedur Pembantu | Kasubbag
Pengurus | Umumdan | Sekretaris ';:::;I Kelengkapan Wakitu Qutput
Barang HKepegawaian
Meneliti barang yang diterima sesuai dengan . Barang yang masuk yang
10 Ving 1eitere dalam ivkenel atau SOK Barang masuk, kwilansi, SPK 1 Jam telah diperiksa
Menandatangani berita acara penerimaan . ; ; barita acara penernmaan
11 |barang dan pemberian nomor registrasi pada Bkt (agitar Denth Soad peheanain 2 menit barang sudah ditandatangani
berita acara barang dan diberi nomer regisirasi
Mnnr;a_lat jumiah, jenis dan spesrﬁkgm barang W Ui renstirsan dan pengekiaran Barang yang masuk
12 |¥an9 diterima ke dalam buku penerimaan dan barang. buku bara kai habis dan 1 Jam sudah tercatat dalam
pengeluaran barang, buku barang pakai habis ng.b ku bar n-g:ba tari buku
dan buku barang inventaris el kiamnie
k.
Menyimpan barang inventaris dan barang : Barang tersimpan dalam
© pakai habis di gudang Ruang TU 11am Ruang TU
Menyerahkan barang inventaris dan barang pakai Buku penerimaan dan pengeluaran barang, Barang dikeluarkan dar
14 |habis kepada bidang yang membutubkan disertai _—lr_ buku barang pakal habis, buku barang 15 menit Ruang TU
dengan berita acara serah terima barang inventaris, berita acara serah terima barang
. Buku penerimaan dan pengeluaran Pengeluaran barang
Mencatat ba I _I :
13 buku RDARG ABENLI S barang, buku barang pakai habis dan 10 Menit sudah lercatat dalam
buku barang inventaris buku
Mengentri data pengadaan, penerimaan dan - dq:;: :m;:: bum:;n
16 |pengeluaran barang pakai habis dan barang Komputer 10 jam tercantum dalam program
inventarns ke dalam aplikasi program SKAPB SKAPE
EETICHS TAH EIT PETTETTIvEam |
dan pengehiaran barang
_ pakai habis dan barang
Selesai = diin luaran inventaris, laporan tentang
17 Membuat laporan semasteran program SKAPB b — Pﬁbl:‘ﬂﬂ;;“ . f:'ﬂab s & Jam pengadaan barang, laporan
dan rekonsiliasi pengadaan barang RN MR SR Pred LRS- persediaan barang pakai
buku barang inventaris, koemputer, ATK habis, Laporan Rekapitulasi
Penerimaan dan
Pengeluaran Barang dan

PP IR S TG EF 1 B—




Tugas dan Fungsi, Serta Tata Kerja Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu
Pintu;

2 Peraturan Bupat Bangkalan Mo. 75 tahun 2024, tentang Tata Maskah Dinas di Lingkungan
Kabupaten Bangkalan

3 Permen PANRB Momer 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Admintstrasi Femerintah

MNomor S0P O@MB.‘I 142025
| Tanggal Pembuatan 31 Juli 2019
PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN anggal Revis 3 Aol 205
| Tanggal Efektif 18 April 2026
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU | [Disankan cleh KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PTSP
I KABUPATEN BANGKALAN
RIZAL MORRIS, AP.,M 51,
Pembira Utama Muda (IV/e)
MIP. 19740524 185311 1 002
Judul SOP Administrasl Pengelola Barang Inventaris
Crasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1 Peraturan Bupati Bangkalan Nomor S50 Tahun 2016 Tentang Kedudukan, Susunan Crganksasi, - Minimal SMA

- Pegawsl yang mempunyai pengalaman dan keahlan
- Mempunyal Tanggungjawab
- Menguasai pengetahuan tentang tekns pengelclaan barang milik daerah

Peralatan/periengkapan

Keterkaitan

1 Buku Register Barita Acara Penenmaan Barang
2 Buku Penerimaan dan Pengeluaran Barang

3 Buku Barang Pakai Habis

4 Buku Barang Inventaris

5 Seperangkat Komputer dan Printer

6 Seperangkat Alat Tulis

Peringatan

Pancatatan dan pendataan

1 Kecermatan dalam pencatatan keluar masuknya barang
2 Pengadministrasian pengelolasn barang yang tidak teriib akan mengakibatkan kerugian negara

1 Kepala Dinas

2 Sekretaris

3 Kepala Bidang

4 Kasubbag Umum dan Kepegawaian
S Penyimpan Barang

& Pengurus Barang




Prosedur Pengelola Barang Inventaris

: Ok /433.114/ 2026

NOMOR S0P
SOP PENGELOLA BARANG INVENTARIS TANGOAL PEMBUAT: 31..Jull 2079
TANGGAL REVISI_|: 8 April 2025
TANGGAL EFEKTIF | 15 Apni 2026
Mutu Baku Hast
No. Uraian Prosedur Pengurus Kasubbag
Barang ! Umum dan | Sekretaris Kelengkapan Waktu Output
Pelaksana | Kepegawaian
. ; Surat masuk perihal rencana
Menindakianjuli disposisi Kepala Dinas pada surat A : . . -
1
masuk perihal renana pemeliharaan barang unit ) pﬂmah]hamigl:ﬂ;r::;"“ can | Sme Obposs
Konsep rencana
ot Buku inventaris, Karlu Inventaris pamalkharaan
Menimvetarisir dan menyus fih 1 i
o barang unit = skt datiaal Barang (KIB), Kartu Inventaris | 5.Jam | baang unit dan BA,
] Ruangan (KIR), ATK serah terima
barang inventars
| Faonsap sural
Membuat konsep surat usulan rencana pemeliharaan ; ustlan
3 |barang tinit yang telsh i data Komprstar, ATK Tiam | emeliharaan
harann wnit
Meminta persetujuan sekretans/ paraf untuk . | Konsap surat yang
4 }
ditandatangani oleh Kepala Dinas N Sment | ielah diparaf
Pelayanan Surat keluar oleh
5 !Mangirimkan surat yang teiah ditandatangani oleh Foto Copy, stempel, amplop, 1 iam Surat dan arsip staf Sekretariat
Kepala Dinas ordnar dan arsip : sural
Menerima barang inventarts hasil pengadaan dari Barang diterima Bersama dengan Pembantu
&
rekanan yang telah disetujui Barang masuk Tiem dari rekanan Pengurus barang
Azet tercatat dalam
7 |Mencatat aset dan Mengentri data kedalam aplikasi : Buku barang inventaris, 30 menit]  UkY barang
program SIMBADA, komputer inventaris dan
program SIMBADA
g |Membual kartu inventaris ruangan (KIR) dan . Buku Inventaris, komputer, | , .| Kartu Inventaris
menempatkannya di iap-tap ruangan pigura Ruangan (KIR)
1
Mencatat daftar mutasi barang ke dalam buku Bk By st Daftar Mutasi
§ |inventaris, kartu inventaris ruangan (KIR) dan program I-.' J KR 30 menit| barang sudah
SIMBADA m ORPSRET, tercatat




Peraturan Pemerintah Nomor 10 Tahun 1978 Tentang DP3 PNS

Paraturan Pemerintah Nomor 83 Tahun 2000 Tentang Kenaikan Pengkat PNS

Paraturan Pemerintah Nomor 53 Tahun 2010 Tentang Disiplin PNS

Peraturan Pemerintah Nomer 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan SOP Administrasi

Permen PANRE Momer. 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintah

oW W b o=

MNomor SOP Q< 43311472026
| Tanggal Pembuatan 31 Juli 2019
PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN Ta | Rovisi 8 April 2025
Tanggal Efektif 15 April 2026
)~ DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU| |Disahkan oleh KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PTSP
s KABUPATEN BANGK2
AMS
Pambina Utama Muda (Vi)
MIF. 19740924 186311 1 002
Judul SOP Administrasi Pengelola Pengusulan Pangkat
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
Undang = Undang Momor 43 Tahun 1998 Tentang Pokok — pokok Kepegawaian - Minimal SMA

- Pegawal yang mempunyai pengalaman dan keahlian
- Mempunyal Tanggungjawab

Kelerkaitan

Peralatan/perlengkapan

1 Buku Penjagaan Pegawai

2 Daftar Hadir/ Absensi

3 Seperangkat Komputer dan Printer
4 Seperangkat Alat Tulis

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

1 Keterlambatan pengajuan berkas akan merugikan PNS yang bersangkutan

1 Kepala Dinas
2 Sekretaris

3 Kepala Bidang
4 Kasubbag

2 Staf




Prosedur Pengelola Pangusulan Panghat

NOMOR S0P

. Of 433114/ 2026

SOP ADMINISTRASI PENGELOLA PENGUSULAN PANGKAT ~ |LANGGAL PEMBUATAN. 31 Jull 2019
TANGGAL REVISI -] .ﬁ.pnl 2025
TANGGAL EFEKTIF |- 15 April 2026

Paolaksana Mutu Baku
Mo, Uraian Prosedur Kasubbag
S Umurm dan Sekretaris | Kepala Dinas | Kelengkapan Walktu
Pelaksana
Hepegawaian
Menerima sural masuk meneruskan kepada Kepala Dinas melalui] ;
1
Lt AU G l mulai Surat masuk 15 menit
2 |Memeriksa, memaraf dan meneruskan kepada Kepala Dinas 3"]] t Surat masuk 10 Menit
. Surat masuk yang
3
Memeriksa dan mendisposisi untuk ditindaklanjuti LJ telah di paraf 15 menit
4 1Manamskan kepada Kasubag Umum ] € Disposisi 10 Menit
5 |Meneruskan kepada staf untuk diindaklan|uti pelaksananya | Disposisi 10 Menit
Mencatal nama-nama pegawal yang memenuhi syarat untuk Yang telah .
8 kenaikan I memenuhi syarat 3jam
pangkat
4 tahun
Folo Copy Karpeg,
T |Mansiitl masing-masing berkas Sk Pangkat 2 jam
terakhir, fiasah,
1 Foto Copy Karpeg,
8 |menyusun berkas kenaikan pangkat | | SK Panghkat 2 Jam
terakhir
mengetik surat pengusulan kenaikan pangkat sesuai surat
8 permintasn dari BKD |—KA Konsep Surat 30 menit
I
B
10 [Menelfi dan memaraf konsep surat dan staf I—' Surat 10 menit
1 it i | Surat yang telah :
Meneliti dan memaraf konsep surat dar Kasubbag Umum diparaf i
12 |Pengajuan konsep surat kepada Kepala Dinas | | 5”“;?;’3:“'““ 15 menit
13 |Mengirim berk ' | lr' Sural yang telah
nglrim a5 ke Badan Kepegawaian Daerah ditandatangani 1 Jam
; selesal .
14 |Arsip Surat dan berkas 5 menit




Nomor SOP O /433 11472026

Tanggal Pembuatan 31 Juli 2019
PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN Tanggal Revisi 8 Aprl 2025
Tanggal Efekdif 15 April 2026
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU| |Dssahkan oieh KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PTSP
Byt KABUPATEN BANGKALAN
Pambina ama Muda (Vic)
NIP. 19740024 199311 1002
Judul SOP E- KINERJA
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1 Undang - Undang Momor 43 Tahun 1899 Tentang Pokok — pokok Kepegawaian, - Minimal SMA

2 Peraturan Pemerintah Nomor 10 Tahun 1979 Tentang DP3 PNS; - Pegawal yang mempunyal pengalaman dan keahlian
3 Peraturan Pemaernntah Nomaor 99 Tahun 2000 Tentang Kenaikan Pengkal PNS; - Mempunyai Tanggungjawab
4 Peraturan Pemerintah Nomor 53 Tahun 2010 Tentang Disiplin PNS.
5 Permen PANRB Nomer, 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasl Pemerintah
Keterkaitan Peralataniperlengkapan
1 Dafltar Hadir/ Absensi
2 Seperangkat Komputer dan Printer
3 Seperangkat Alat Tulis
Peringatan Pencatatan dan pendataan
1 Keterlambatan pengajuan berkas akan merugikan PNS yang bersangkutan 1 Kepala Dinas
2 Mengecek dengan Telili data PNS yang tercantum dalam Setiap SK yang diterima dari Badan 2 Sekretaris
Kepegawaian Daerah Kabupaten Bangkalan 3 Kepala Bidang
4 Kepala Seksi

5 Staf




E - KINERJA

. o 433114/ 2025

| NOMOR SOP
EKINERJA TANGGEAL PEMBUATAN L3 Juli 2018
TANGGAL REVISI : B Apnl 2025
TANGGAL EFEKTIF - 15 April 2025
Pelaksana Mutu Baku
No. Uraian Prosedur Kasubbag Umum JF Ahli
t
Pelaksana /Staf dan Kepegawalan Madya Helengkapan Wakiu Outpu
1 |Membuat konsep SKP Komputar 15 menit Konsep SKP
= Konsep SHP telah
Menyerahkan konsep DP3 kepada Pejabat penilai ;
4 masing-masing Bidang Konsep SKP 10 Menit drsaahia;ﬂ:;:? Pejabat
3 |Menliai Konsep SKP Konsep SKP 20 menit Konsep Sl:‘ic:lz‘ang telah
) : Konsep SKP yang telah
4 ::zaummh:::mnah konsep SKP dari masing- |: < K SKP 10 ment dinilai clah masing-
8 g ! masing pejabat penilal
Mengetik OF3 sesuai dengan hasil penilaian dari Komputer, AT, Konsep
5 ' t 1 Berkas SKP
pejabat penilai SKP telah dinitai o .
Menyampaikan berkas SKP pada masing-masing
G |FNS untuk ditandatangani olsh PNS yang Berkas SKP 1 jam B:;u:d:KP m::h
barsangkutan e
7 |Menandatangani SKP dari maging-masing PNS EH Berkas SKP 10 Menit E;f.';“;;":ﬁ;:ﬁ':h
S
Menandatangan SKP dari masing-masing Atasan Berkas SKP telah
s Langsung > . Berkas SKF* 1) Tevack drandatangani
g |Menandatangani SKP ké Berkas SKP 15 manit B:;l:zaﬂ:i:;:i;h
10 |Menggandakan berkas SKP Berkas SKP yang teiah 30 menit Salinan SKP
ditandatangani

11

Mengirim berkas SKP pada BKD dan pengarsipan
berkas

SKP Asll, surat pengantar

30 menit

dan ordner

Paraf tanda terima dan

arsip




Nomor SOP D0, [433,114/2026

Tanggal Pembuatan 149 Juli 2019
PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN Tanagal Revist 8 Apill 2025
Tangoal Efektl 15 Apnl 2026
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU Disahkan oleh KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PTSP
G ™ KABUPATEN BANGKALAN

/

EFI'IHHH Utama Muda {IWc}

MIP, 19740924 199311 1 002
Judul SOP Administrasi Kenaikan Gaji Berkala

| Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

1 Undang - Undang Momor 43 Tahun 1999 Tentang Pokok — pokok Kepegawsian; - Minimal SMA

2 Peraturan Pemerintah Nomor 10 Tahun 1978 Tentang DP3 PNS; - Pegawai yang mempunyai pengalaman dan keahlian

3 Peraturan Pemerintah Nomor 93 Tahun 2000 Tentang Kenaikan Pengkat PNS; - Mempunyai Tanggungjawab

4 Peraturan Pemerintah Momor 53 Tahun 2010 Tentang Disiplin PNS.

5 Permen PANREB Momer. 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional

Prosadur Administrasi Pemerintah

Kelerkaitan Paralatan/periengkapan

1 Blanko dari PT. Taspen

2 Daftar Hadir’ Absensd

3 Seperangkat Komputer dan Printer
4 Seperangkat Alat Tulis

Paringatan Pencatalan dan pendataan
1 Keterlambatan pengajuan berkas akan menghambat pengajuan Kenalkan Pangkat 1 Kepala Dinas
2 Sekretars
3 Kasubbag

4 Staf




Prosedur Kenaikan Gaji Berkala

© Oy 1433114/ 2025

MNOMOR S0P
i 201
SOP ADMINISTRAS| KENAIKAN GAJI BERKALA [FANGGAL PEMBUATAN |: 31.ull 2019
TANGGAL REVISI : 8 April 2025
TANGGAL EFEKTIF (15 April 2025
Mutu Baku
No. Uralan Prosedur Kasubbag Keterangan
Pelaksana / Staf| Umum dan Kelengkapan Waktu Output
Kepegawalan
Menerima SK kenaikan gaji berkala PENS dari
4 |Badan Kepegawaian Daerah, Mengecek data bt SK Kenaikan 1. s SK kenalkan
PNS sesuai TMT yang tercantum dalam SK i gajl berkala gaji berkala
tersebut
Sk Kenaikan
ESK kenaikan gaji gaji berkala
2 |Menggandakan SK
99 berkala 1. Jam yang telah
digandakan
SK kenaikan gaji
iti > berkala yang K ywg
3 |Mengliti SK PNS yang bersangkutan taizh 30 menit telah
digandakan Sperikes
o Sk yang
mancatat dan mendistrib L
5 PHS yang barsan:k:;l:n i e i SKd?r:;‘lr?kt::ah 1 Jam telah
diperiksa
C\j SK gaii
5 |Mengarsipka t i i 9a)
engarsipkan sura selesal SK gaji berkala | 10 menit beckala




Nomor SOP VO 4331142028
Tanggal Pembuatan 31 Jul 2018
PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN Tanaaal Revisi 8 April 2025
| Tanggal Efektif 15 April 2026
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU | |[Disahkan oleh KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PTSP
KABUPJTEN BANGKALAN
RIZAL MORRIS, AP.M.5i
Pembina Utama Muda (IVic)
NIP, 19740924 199311 1 002
Judul S0P Administrasi Pengusulan Pensiun
| Dasar Hukum Kualifikasi palaksana
1 Undang - Undang Nomor 43 Tahun 1999 Tentang Pokok - pokok Kepegawalan; - Minimal SMA
2 Peraturan Pemerintah Nomer 10 Tahun 1978 Ten - Pegawai yang mempunyai pengalaman dan keahlian
3 Peraturan Pemerintah Nomor 99 Tahun 2000 Tentang Kenalkan Pengkat PNS; - Mempunyai Tanggungjawab
4 Peraturan Pemerintah Nomar 53 Tahun 2010 Tentang Disiplin PNS.
5 Permen PANRE Nomer. 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintah
Keterkaitan Peralatan/periengkapan
1 Blanko dari PT. Taspen
2 Daftar Hadir/ Absensi
2 Seperangkat Komputer dan Printer
4 Seperangkat Alat Tulis
| Peringatan Pencatatan dan pendataan

1 Keterlambatan pengajuan berkas akan merugikan PNS yang bersangkutan
2 Mengecek dengan Telii data PMNS yang tercantum dalam Setiap 5K yang diterima dari Badan
Kepegawatan Daerah Kabupaten Bangkalan

1 Kapala Dinas
2 Sekretaris

3 Kepala Bidang
4 Kasubbag

S Staf




Prosedur Pengusulan Pensiun

WO /423 114/ 2026

NOMOR S0P
S0P PENGUSULAN PENSIUN TANGGAL PEMBUATAN: 31 Juli 2018
TANGGAL REVISI : B April 2025
TANGGAL EFEKTIF _ |: 15 April 2028
Pelaksana Mutu Baku
No, Uraian Pro Hasubbag Ket
s Posadior Pelaksana | Umum dan |Sekretaris T;:.h Kelengkapan Waktu Cutput
Hepegawalan e
Na ¥
1 menginventalisic nama pegawai yang akan memasuki Buku penjagaan 15 menit m;: paigbcal,arsm
masa pensiun 1 Tahun sebelum masa milai pegawai pensiun (BUP)
A rama pegawal
2 Meminta barkas pada PNS yang bersangkutan sesuai yang mencapai 10 Meni Berkas persyaratan
dengan persyaratan administrasi pensiun batas usia administrasi pensiun
pensiun (BUF)
Barkas
persyaratan Berkas tersusun sesuai
3 |Menyusun masing-masing berkas i 15 menit aurst solabi
pensiun
. i Berkas lersusun Data perorangan calon
4 Ih{;epn;t:;al dala perorangan calon penenma pensiun Pl 10 : B s
usulan ({DPCP)
5 |Membuat konsep surat usulan pengajuan pensiun Konsep Sural 10 Menit Surat yang lelah dibuat
6 |Menelitidan memaraf konsep surat dari staf I—"‘)'[ Surat 3jam surat yang telah diparaf
Meneliti dan memaraf konsep surat dari Kasubbag | : ] Surat yang telah lah diparal
4 Umum dan Kepegawaian = 5’| 1 diparaf 2.Jam surat yang telah dipara
L Surat yang telah Sural yang lelah
8 |Menandatangani konsep surat diparaf Sk ditandatangani
Menggandakan, manomori, membubuhkan stempel dan & Surat yang telah Surat
R Mengamplopkan surat ditandatangani 30 menit u
Mangirim surat usulan pensiun ke Bupati Bangkalan dan i
10 BKPSDM | Surat 10 menit Surat
4
11 |Menyimpan arsip surat | salesal l Surat 10 menit Surat




Mamor SOP W /43311472026
PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN Tanggal Pembuatan 31 Juli 2019
Tanggal Revisi B April 2025
Tanggal Efeldif 15 Apeil 2026
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU | |Disahkan cleh KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PTSP
as KABUPATEN BANG
RRIS, AP, M.
Pembina Utama Muda (1vic)
MIP. 19740524 195311 1 002
Ludul SOP PENYUSUNAN RENJA (RENCANA KERJA)
Dasar Hukum s

Bangkalan

1 PERMEN PAN No. Perf21/M Pan/11/2017 tentang S0P

2 PERMEN PAN NO. 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standart Operasional
Progedur Administrasi Pemerintah

3 PERBUP No. 50 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi, Serta
Tata Kerja Dinas Penanaman Madal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten

4 Permen PANRE Momer 35 Tahun 2012 temang Pedoman Penyusunan Standar Operagional
Presedur Administrasi Pemerintah

- Memilki kemampuan pangolahan data sederhana

- Memiliki kemampuan pengolahan kevangan

- mengetahui tugas dan fungsi Sistem dan Presedur Pemerintahan

- Mengetahui Tugas dan Fungsi Mekanisme Pembuatan Laporan

- Mengetahul Tugas dan Fungs: Mekanisme Pembuatan Laporan Keuangan

Keterkaitan

Peralalan/peflengkapan

1 Surat Masuk

2 Seperangkat Alat Tulis

3 Laptop f PC / Printer

4 Lembar Kerjal Rencana Kerja dan Anggaran

|Perngatan

Pencatatan dan pendataan

Apabia tidak dilaksanakan sesual SOP maka Dokumen Renja tidak tertata rapi sehingga sullt encarinya
untuk mencarnnya

Pariu adanya pengawasan administrasi pembuatan Dokurmen Renja ( Rencana Kea)
dapat disimpan sebagal dala elekironik dan Manual




PFrosedur Penyusunan Asnf

RN BOF 5 R bl ’
AMCHIAAL FEMBLIAT, 31 ol 2018
S0P PENYUSUNAN RENCANA KERJA | RENJA ) . LI
TANGGAL TS B ApnQuEs
Tah3AL EFERTIF 1% Apm N0
Palakasna M A
Ho. Uraian Protadur JF Ahll Boda don Stof | Kassibag Umum des Wkt [
Palaksann g " " Bakrotaris Kebengaapan
Haras ATH,
1 ll.lmmSunl: E 1 Tt esiliel il P TR BLENL
Eomputel
2 Im:-mmmmrmm 5 Kertas ATH 10 mnk m e e
1
:B.mi - TGSy Cerautn RN by
3 | Merastritussmn format st ke Baorg - badang Lr hmn 10-rark masing-maing bdang
rassing hitang
% Mersi o cats dar Baan progear dan mempioses data J_| Cral aata Benge A0 ot Terpaksam proses perrdustan R
T PO I |
ot cintn Henja

Teruaieaarys dat Rens dani masieg-

5 [Mererma ety Rergs dan Belang urius o nput dart Blding- 4han Freatang Belang

6 |Menxpatiar Fasl Bpomn Recpa dan Momverfiaesl dats

] Cral Fefga rarg T c
> B - [

il O

Coraef Cipbmarrn

u [ermmpakan Dokurnen Renje sebaga buldi pelaksanasn P yang ke 1) mend Ty Desmen Forga

opgatar: pesmibuatan Renja |'

=]
Tersswnprys Reryn LT T ]
T [ Wi cllif (achaliitus kan dats forpe yang suceh drapatkan I:I(___.] Deat Reng yng 1 &m R“NM

g [Menggandsian Dokumen Ronm unkul ateckar ke Bdang Tempiaarryn pefhagan fong ke

e e Fanga 18 Mard [ ——T o
haengmimiborr Dokuren Renge ke Bappeds inspekiomt den Terasenniye Rergs mesumi dengan
e =) e e R




MNomar SOP {27433 11472026
Nangos! Pembugian 31 Juli 2019

PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN Tanggal Revei 8 April 2025
Tanggal Elekil 15 Apd 2026 N PTSP

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU | [Disahkan oleh IEPARRTXNAS FERANANES ME PN
=P i
MIP. 19740524 199311 1 002
Judul SOP PENYUSUNAN LKPJ
[Dasar Hukum Kuallikasi pelaksana

1 FPERMEN PAN Mo Per21/M Panf11/2017 tentang SOF

2 PERMEN PAN MO, 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standart Oparasional
Prosedur Administrasi Pemerintah

3 PERBUP No. 50 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Qrgansasi, Tugas dan Fungsi, Sera
Tata pena Dinas Fenanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pirdtu Fabupaten
Bangkatan

4 Permen PANRE Nomer. 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Ciperasional
Prosedur Administrasi Pemerintah

. Memiliki kemampuan pengoiahan data sederhana

- Memiliki kemampuan pengoelaban keuangan

- mengetahui tugas dan fungsi Sistem dan Prosedur Pemetintahan

- Mengetahui Tugas dan Fungsi Mekanisme Pembuatan Laporan

- Mengetahul Tugas dan Fungsi Mekanmme Pembuatan Laporan Keuangan

|Ketarkatan

|Peraatan/perengkapan

1 Surat Masuk

2 Seperangkat Alat Tul=s

3 Laptop ! PC / Printer

4 Lembar Kerja/ Rencana Kerja dan Anggaran

[Perngatan

|Pencatatan dan pendataan

Apabia dak dilaksanakan sesual SOP maka Dokumen LEPJ tdak tertata rapl sehingga sulit encannya
uniuk mencarmya

Farly adanya pengawasan administrasi pembuatan Dokumen LKPJ dapat dsimpan
sebagal data elekironik dan Manual




Prosedur Penyusunan LKPJ

S0P PENYUSUNAN LKPJ

HOMOR S0P

1?; 14330440 2006

|TANGOAL FEMDLATAN

c3 Jul 2018

TANGGAL REYIS! 18 Aprl 2033
TAMNGCAL EFEXTIF 15 Apel 2028
Pelaksana Mty Baku
No. Uraian Prosedast Parencana dan | JF AhE Muds Hasthmey
Stal Keuangan | dan Staf Bidang Pesencana dan Sekretriz Halengkapan Wakitu Qutput
1 |Menarima Surat [ il } Kerts ATE, Kompuier 10 mont Temolasainys panatimann surat
i |Mendapesisl surat dari Bagisn Umum |_| Keortas ATK 10 manit Temusunmya kedefiasl barang
3 Mendstribusiioan formal dats ks Bidang - bidang [ nnr:r;ﬁ:umn 10 mank kamﬂpu.dnw mmunhmw
{Monerima data dari bagi dan data uatan
LB ot i - Tifak Drat data LR 10 mont Torsakisasi proses pembuatan LKPJ
5 |Manarma data LKPJ dari Bidang urtuk di inpul ;1| | Bt e, LIFAE st Bicuing: 4harl iy "'"“"‘“;::Jm"" ? v
& |Merapatkan hosil LKPJ dan Mermvarifikes! data YRy <> o LH:::'W ':Pm 30 Manit Temolosainyn Rapat uriuk kesepakatan LEPJ
T |Merevisi dan menditibesban LKPJ yang telah dirapatkan I % Dvad LKP yawrng seicimb o vl 1 Jam Tarselesainya LEPJ yang telah di Reval
Dekurman LEP. sidah selisai dan Merydmpan sebagal buktl Ciradf Cunsrmen LP. yang tnlan
ol v sy ioaalans, LERT sk mrg 10 mant Tarsslesainya Dokurman LEPJ
a
] |M|ng||nﬁlm1 Dakwrnan LKPJ ﬂ sty (KR 15 Manl Toralosainys mmhmm fow Masing-
i
Manginm Dokumaen LKPJ ke Bappoda dan Mama
10 n'-:ﬂ [ Margarsgkan secarn C@ B LR 25 Maril Tefealesaiya LKPJ sosunl dengan

kasopaiatan




Mamor S0P 1\ /433 11472026
[Tanggal Pembuatan 31 Jull 2025
PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN Tangaal Reviel 8 Apri 2025
[Tangnal Efatdif 15 Aprll 2026
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU | [Disahkan oleh KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PTSP
RILAI v

[AFembina Utama Muda (IWe)
NIFP 19740524 198311 1 002

Judul SOP PENYUSUNAN LPPD

[Dasar Hukwum [Kualifikasi pelaksana

1 PERMEMN PAN No. Pen21/M Pan/11/2017 tentang SOF

2 PERMEN PAN NO, 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standart Operasional
Prosedur Administrasi Pemenntah

3 PERBUP No. 50 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi, Serta
Tata Kerja Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten
Bangkalan

4 Permen PANRE Nomer. 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Femerintah

- Memikki kemampuan pengolahan data sederhana

- Memiiki kemampuan pengolahan keuangan

- mengetahui tugas dan fungsi Sistem dan Prosedur Pemerintahan

- Mengetahui Tugas dan Fungsi Mekansmae Pembuatan Laporan

- Mengetahul Tugas dan Fungsi Mekanieme Pembuatan Laporan Keuangan

|Keterkaltan

Peralatan/perengkapan

1 Surat Masuk

2 Seperangkal Alat Tuls

3 Laplop f PC | Printer

4 Lembar Kerjal Rencana Kerja dan Anggaran

Peringatan

|Pencatatan dan pendataan

Apabila tidak diaksanakan sesual SOP maka Dokumen LPPD tidak tertata rap sehingga sult encaninya
unfuk mencannya

Pari adanya pengawasan adminsirasi pembuatan Dokumen LPPD dapat dsimpan
isebagal data elekironik dan Manual




Proedur Pemfiunan LPPD
HERADH BSiE | 8y 4321 41008
S0P PENYUSUMAN LPPD TANGOAL FEMELATAY I8 2010
ThheHOAL BEVIER & Aped O35
Tk EPENTE 15 Aprk N
Palikisna Wt Baku
M Uraiss Prodsdut Parencans i Staf Hanunbag
PFarencana dan erﬂldﬁ e dar Sk Hessnghapsn [repre. EBrtpud
Hewangan Bidang g e
1 flmncimg Syl in.a.- It : Hopstas dan ATE monre AG Mt Fariaiisrye PehEnTaRn W
2 |Maadhpnen sore) den Fagas Lmum Kenss dan ATK Bnnys 1 et Termabi surnt da baginn Limum
3 Pdundmlrituamen forme! dala ke Boang - bdesg | | [ r— ] 10 rowait Tmnﬂmﬂ:nhmm
Mituhirea date den bagan POgRIM dan Serprons i
* |mersecs Lren e l I Cintn e purs Dobmmes LPPG 13 mani Termalsas proses. pemtuatan LEPED
5 (Meesteima dats kelegkanan LPFD dan Bidang urrhik o Input l - 7| Tedsk m‘“m w:?"‘“""'“;nfﬂ Tran i u:_ng.nm‘mlgrﬁ-ﬂ!qmm
elagaciakin 'ane Pasd LPPD dan Mamesiliol dale ang x T Rapet oniuk b B
] b ¥
3 mak fa "i\ Data LPRD yang telah deapaial 1 Jam Deksman LFFD
T Mot dan mendastnibginm gis LUPPD yang sih drapatas ] E..‘ Dat | PR pag tedah i 8 pewl 1 Jam Tamslssngs Ookuman L0 ang 96 & Bl
Cokurmin LFFD sodah seleni e dermqan sobags) buks
. pElALEN R NEJELR e yatan |00 [ Dsicirven LD 10 msnt Tersaissanya Doinamen LFPD yeog teieh & Rivki
@ |Weenggendsan Ooiman LPPD P — 0 Ment T-m--mwﬂ;ﬁhwmwu
Whargermacin Dolaman LPPD ke agun Admmnliaw
Desdesman LFPD 20 M Tamsemnyg L PP s deo g mesepalosan

Parearrihen Uiram dee Ozl dan bhiage Mepices, secam
il




PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN

i

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU

Momor SOP { U 743311472026

Tanggal Pembuatan 31 Juk 2019

Tanggal Revisi 8 April 2025

Tanggal Efektit 15 Aprl 2026

Disahkan oleh KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PTSP

KABUPATEN BANG

embina Utama Muda (IVic)
MNIFP. 19740924 198311 1 002

Judul S0P PENYUSUNAN RKA ! DPA

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1
2

3

FERMEM PAN No. Per21/M.Pan/11/2017 tentang SOP
FERMEN PAN NO. 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standart Operasional
Prasedur Adminisirasi Pemerintah

PERBUP No. 50 Tahun 2016 lentang Kedudukan, Susunan Organksasi, Tugas dan Fungsi, Serta

Tata Kerja Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten
Bangkalan

Permen PANRB Nomer. 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional

Prosedur Administras: Pemerintah

- Memilki kemampuan pengaolahan data sederhana

= Memiliki kemampuan pengolahan keuangan

- mengetahui tugas dan fungs: Sistem dan Prosedur Pemenntahan

- Mengetahui Tugas dan Fungsi Mekansme Pembuatan Laporan

- Mengetahul Tugas dan Fungsl Mekanisme Pembuatan Laporan Keuangan

Keterkatan

Peralatan/periengkapan

1 Surat Masuk

2 Seperangkat Alat Tulis

3 Laptop / PC | Printer

4 Lembar Kerjal Rencana Kerja dan Anggaran

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila tidak dilaksanakan sesuai SOP maka Penyusunan REKADPA tidak tertata rapl

sehingga sulit untuk mencarinya

|Perki adanya pengawasan adminsirasi Fenyusunan RKA / DPA dapat dsimpan sebagal
data elektrontk dan Manual




HCMCR E0P i, ikl
SOP PENYUSUMAN RKA | DPA IANGOA, PEMEUATAN 1 31 Jull 2010
TANGOAL REVES . B Aged 2075
TANGOAL EFERTE : 15 Apel 2028
Pelaksana Mt Bakn
Persakilan JF Kazubbag
Na, Uralan Prosedur Staf Perencana {irpraigiyvir I - Pejabut | Wiy Ot
dan Keuangan Bidang Katstngen Eselon Kalenokapan
: akid -m Koran ATH, Komguie: 10 mond Tirea loaaimy@ ponn fman surs
2 |Mandmgonied sl dari Bagian Limam | % | Fortas ATH 15 mend Teroalinas: gurs den bagan Limim
Miadisnitiiabkan kit data ko maung -masng Bidang dan '
Divadl Honsep pendidriusin ke Toreeletsnys pordiEriusnn b masing-masng
3 |mumatima dala dod Bidang seria memprosos daln monjadi PFRA 1 Bifan
o ] s g
4 (Morapatian hosd pamyusunss Pra RKA / DEA din meenver sl Tlai ;<> Dval Dokurmen RIA | DPA 3.dam Tarnalsssi prsss penyismunan Prs RKA
5 |Marewisl datn hasd Ropat | Deal Dakusnan RIA | DPA 1 Mingga Tomalmainy hasd Rapal
[—“1—_= ¥a
& |Msongoniri RICA ke dalarm A plkasl I—E Doaf Crusamion REA | DR 2 Minggu Tematesamya Ertn FEA
T |Mengadskan rapal dangan Tim TAPD 1 Tk ‘,/‘> Ciad Dcdamion RIA | DA 1 Har Tarwakssainys pon won Tim TAPD
.
B |Merisi RKA yang sl di babas ol Tan TARD ]:l - s rad odurrssn Rtk / DRA, IHan Terssleniinys FRovisk RKA
o
arvaletainynpembahasen REGA dangen Tim
o rhwﬁinmtdlnnm'ﬁnhw I_TIII'—'—_"<> Dvnf Dokurmen RHADPA 3 dam v Banggir
] Lﬁ-—uﬂmmmrmmﬁmwmm F | Denf Dakuman RKA | DPA 2 Hami Taruninsainyn Rovisi FHA menjadi DRA
11 |Mengesahian RKA dan DPA ] <> Divaf Dokrnen REA | DRA 1 Minggu Tarwnkiraaiiya Pangeahan FRA mon ) DR
12 |Jonds sokumeon RA f DRA sebagai bulti palakeanann ogitan 3 ] Dwad Dodumen REA T DPA 1 Jum Dolumen REA/ DPA
13 Manpgandakan REA | DPA ivad Dodumssn A | DP& 30 Mand Dk FEKA [ DPA
14 [Meegitrmisn RKA dan DA ke BEWAD, Bappeda, inspekionsi @ Ol Diodeuman BEiA | DRA, 8 Mond Dokirnan RICA | DPA




Nomar S0P \5™ (43311412026
[Tanggal Pembuatan 31 Juli 2019

PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN sl Rovi 8 Apel 2025
Tangga Efeltil 15 Apri 2026

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU | |Disahkan oleh KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PTSP
NIP. 19740924 198311 1 002
Judul S0P |PEMBUATAN SPP MEKANISME BL - LS dan UP | GU /1 TU
Dasar Hukum Ikuaiifikasi pelaksana

1 PERMEM PAN No. Per/21/M Pan/11/2017 tentang SOP

2 PERMEMN PAN NO. 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standant Operasianal
Prosedur Administrasi Pemerintah

3 PERBUP No. 50 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Serta
Tata Kerja Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten
Banghkalan

4 Permen PANRE Momer. 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosadur Administrasi Pemeriniah

- Memilki kemampuan pengoclahan data sederhana

- Memiiiki kemampuan pengotahan keuangan

- mengetahui tugas dan fungsi Sistem dan Prosedur Pemerintahan

- Mengetahui Tugas dan Fungsi Mekanisme Pembuatan Laporan

- Mengetahui Tugas dan Fungsl Mekanisme Pembuatan Laporan Keuangan

|Keterkaitan

Peralatan/perengkapan

1 Surat Masuk

2 Seperangkat Alat Tulis

3 Laptop f PC ! Panter

4 Lambar Kerjal Rencana Kerja dan Anggaran

|Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila tidak diaksanakan sesual SOP maka Penyusunan Pembuatan SPP Mekansme
BL-LS dan UP /1 GU / TU tidak tertata rapd sehingga sult untuk mencarinya.

Perki adanya pengawasan adminisirasi Penyusunan Pembuatan SPP Mekanisme BL-LS
dan UF / GU / TU dapat disimpan sebagal data elektronik dan Manual




Protedut Pembuatan SPP Mekanisme BLALS dan UP 1 GU/ TU

NOMOR 808 V& 130114 2008
@ S0P PEMBUATAN 5PP MEHAMISME BL - LS Dan UP/GLITY TANGRM, PELFNINTAN 31 Joll 2014
TANGIOAL REWISE B Aprt 2025
TANGGAL EFEXTIF - A5 Apeil 2026
Peiaksana Muntu Baiu
Ho. Urslan Prosdur Perencana | Pwakilan JF | Kmsubbag
preal Ahill Mudal Staf | Persncans daa | Pejabat | aselon Hslengiapan Wakiu Custpart
dan Keuangan Bidecg s
1 |Masnedma NPD duri Sidang Q‘__E Kartan ATH, Homgniar 1 Jam Tersslesanyn peesrimaan HPD
1 ‘L i
[Prolakikan Pangas ] 1@—--—51 | Hrtan ATH 1 Jam Toreaksasi Pangar
. 1
- rmumswu-m E‘--“l Dird S8 1 Jam Dokiman 550
1
4 |Molkukan Varfkas 3P.) dan Pensltian Kelangiepan Dokumen 57 Ticduk I - vl BPJ 2 Jum Wiorfn 5P
—r 1
IYa
& [Memtuat SPP [il Dolumon SPP 1 Hard Dolamen FFP
1
& |Membus SPM i:":' Dokumen SPM 1 Hat Dohumon SPM
7 iMsngesabikan SPP dan SPM ﬁ_,_,<> Doiwman SFF dan 5P 30 Mt Tersakseainm Dokuran 5P dan SPM
B iMangpandaian SPP dan SR8 g ‘Doburrme EPP dan SPM 30 Mian Tersslosaimya Dolnsman SPP dan 5P
0 |Mangirnkan SPP dan SPM ke BRAD Dokurmen SPE dan SPM 0 Mand Terselesaimn Dokumen S5 dan SPM




Memor SOF Vo 1433, 11472026
IT 3l Pembuatan 31 juli 2015
PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN _ﬂﬂaﬁ“ﬂl e B Apri 2025
(Tanggal Efektil 15 April 2026
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU | [Disahkan oleh KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PTSP
RIZAL MORRIS, AP M Si,
Pembina Utama Muda (IVic)
MIP. 19740924 199311 1 002
Judul SOP |PENYUSUNAN LAPORAN AKHIR TAHUN
Crasar Hukum Kualfikasi pelaksana
1 PERMEN PAN No. Perf21/M Pan11/2017 tentang SOP - Memiliki kemampuan pengolahan data sederhana
2 PERMEN PAN ND. 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standart Operasional - Memilikl kermampuan pengolahan keuangan
Prosedur Administrasi Pemerintah - mengetahui ugas dan fungsl Sktem dan Prosedur Pemerintahan
3 PERBUP No. 50 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungst, Sers - Mengetahui Tugas dan Fungsi Mekanisme Pembuatan Laparan
Tala Kerja Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten - Mengetahui Tugas dan Fungsi Mekanisme Pembuatan Laporan Keuangan

Bangkalan
4 Permen PANRE Nomer. 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintah

Keterkaitan Feralatan/pedengkapan

4 Surat Masuk

2 Seperangkat Alat Tulis

3 Laptop ! PG | Printer

4 Lembar Kerja/ Rencana Kerja dan Anggaran

Peringatan Pencatatan dan pendataan

Apabila tidak dilaksanakan sesuai SOP maka Penyusunan Laporan akhir Tahun tidak tertata Perlu adanya pengawasan administrasi Penyusunan Laperan Akhir Tahun dapat disimpan
sahingga sult tntuk mencarinya sebagal data elekironik dan Manual




Prosedur Penyusunan Laporan Akhir Tahun

tahun

NOMOR S0P e /4331147 2026
S0P PENYUSUNAN PERATURAN BUPATI TENTANG TATA NASKAH DINAS . TATA TANGGAL PEMBUATAN |: 31 Juli 2019
KEARSIPAN, PAKAIAN DINAS TANGGAL REVISI - & April 2025
TANGGAL EFEKTIF - 15 April 2026
Pelaksana Mutu Baku
Staf
JF Ahii Kasubbag
Uraian Prosedur Peren
ch:.“ Muda dan | Perencanadan | Sekretaris Kelengkapan Wakiu Output
Kculngm iyl -
Menarima Sural mulai | Kerlas ATK, Komputer 10 merit Tamahsair;{.amﬁenanmaan
iy &
2 |Mendisposisi surat dari Bagian Umum Keras dan ATK lainnya 10 menit TErx:::IJ;r::;d“
k Terselesainya Data
Mengumpulkan Data Realisasi Fislk dan keuangan
dari masing-masing keglatan untuk disusun Dmrzrﬁ&zz:sﬂﬂ Fislk 1 harn K f:aﬁﬁ:::ﬁ:w m
menjadi Laporan akhir tahun N stk ;
meniadi laporan Akhir
y . =
Memvernfikasi laporan akhir tahun ]_‘Jj 'la’aﬂfrlmm_rl;;ﬁ?lmn akhir 3 hari TeLr:-:o'rals::_lln:kaHDr:::: Lr:n
'
Mengesahkan laporan akhir tahun <> ,O M“manm":up:mn akhir 1 jam Tag:ﬂh;fn::hib t::::'lm
Jenis Dokumen Laporan Akhir Tahun sebagal bukti Dokumen Laporan akhir S Terselesainya Dokumen
pelaksanaan kegiatan 1ahun Laporan Akhir tahun
Menggandakan laporan akhir tahun D“"”’“““;:f:“" L 30 Menit THL;WE a:ﬂ?:“;:m']:::r:"
Mengirimkan laporan akhir tahun ke BPKAD seleanl Dokumen Laporan akhir 30 Menit Terselesainya Dokumen

Laporan Akhir tahun




PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYAMAN TERPADLU SATU PINTU

Nomor SOF \7 /433114 / 2026
Tanggal Pambuatan 31 Juli 2019
Tanggal Revisi 8 Maret 2025
Tangga! Efektif 15 Maret 2026
Disahkan clah KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PTSP
KABUPATEN BANGHALAN
mbina Utama Muda (IV/ic)
MIP. 19740524 195311 1 002
Judul SOP Penanganan Pengaduan Masyarakat

|Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1 Undang - Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik;

2 Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Megara dan Reformasi Birokrasi Nomor 16 Tahun 2014
tentang Pedoman Penyusunan Survey Kepuasan Masyarakat (SKM) Perubahan atas Kepmenpan
Nomor 25 Tahun 2004 Pedoman Umum Penyusunan Indeks Kepuasan Masyarakal (IKM) Unit
Pelayanan Instansi Pemerintah;

3 Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birckras! Nomer 35 Tahun 2012
tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintah;

4  Keputusan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomar 63 Tahun
2003 tentang Pedoman Umum Penyelenggaran Pelayanan Publik

§ Peraturan Bupati Bangkalan Nomor 43 Tahun 2025 tentang Standar Pelayanan Perizinan Berusaha,
Perizinan dan Non Parizinan,

- Minimal SMA,
- Pegawai yang memiliki pengalaman dan keahlian;
- Dapat berinteraksi dengan baik

Ketarkaitan

SOP Pelayanan Perfjinan dan Non Perijinan

[Peralataniperlengkapan

1 Seperangkat komputer yang difengkapl internal, aplikasi office (word, xcel) den sejenisnya;
2 Sperangkat alat tulis kantor;

3 Buku agenda;

4 WhatsApp, media Instagram, surat elekironik;

% Form pengaduan.

Peringatan Pancatatan dan pendataan
Pengaduan tidak ada alamat dan identitas yang lengkap tidak akan diteruskan - Pengumpulan berkas pangaduan;
- Mengagendakan pengaduan,

- Hasil monitoring lapangan;
- Hasil kesepakatan bersama.




HOMOR S0P i 433,174 ] 2026
TANGGAL FEMBUATAN 31 Juli 2018
SOP PENGADUAN DI LUAR KANTOR TANGOAL REWIEL & Mearel 2025
TANGGAL EFERTIF 15 Maret 2028
Palaksana Mutu Baku
No. Uraian Prosedur Custome AR ) SO b
Masyarakat| ™" | poiaksana | T | Portzinan | Perizinan | Kepia Dinas | Keiongkapan | Wakty Output
Ahli Muda | Ahli Madya
A, PENGADUAN DI LUAR KANTOR
Menyampaikan pengadusn maialul WhatzApp, Keluhan/ Berkay! Fi
1 |meda Instagram. Surat Elektronik maupun mulad Parsgad Y0 et ngaau':::
pEnyampaian sacara lisan 3 v
Manaima Pangaduan dasi Whatsapp, meda Fengadusn yang
5 |Instagram maupun Surat Esekironik di Print Out. di Berkas/ File 10 menit |0enda AR i)
agendakan dan disampaikan kepada Kepala Pengaduan Pengaduan SEIpIC MR
Pengaduan (Panata Parizinan Ahk Muda) liman
Pengaduan yang
Melakukan anaksa, pengecekan terhadap | sifatnya di luat
5 |keabsahan pengaduan yang diterima dan [ ] Aganda 15 Mani | 0ns8P i S
memerintahkan kepada staf paisksanal operator Pengaduan Pangeduan DFWH e
untuk dibuatkan Iokasi
agenda survey yang menargani
Ny
i Kaonsap Survey dilnesanakan
4 |Membual dan mangagandakan survey lokasi I Pancackiari 10 Menit | Agenda SUNVEY | yousouen harinya
|
Berita acara
5  |Melakukan survey lokesi bersama Tim Teknis Agenda Survey | THar  |Pemerksaan
Lokasi
Bdak
|Memeriksa, menaliti, mangamatll keadaan yang Berita Acars Pengaduan daps!
8 |ada di lapangan dan kemudian memberkan \ Pomnariksaan 1 Harl  |Rakomandasi tisaasaikan
Rekomendasi sesusi hasil di iapangan A s e
Memerintahian kepada staf pelaksanal Oparator Rekemendast Konsep Sudl | o engady dan
7 Juntuk membuat sural pamanggilan kedua belah 10 menil. | Panggilan/ diaoukan sern
; : dan BAP Lokas| yang
pihak bersama Tim ieknis Undangan Tim Taknis
L
i i Konsep Sural
g [Membual dan mengagendakan sural Pemanggilan/ I__’_! Panggian 10 menit |Agenda Surat
Undangan O
Undangan
Wetalul MuUsyEwWarah
Maiakukan rapat pembahasan pangadiian untuk Agenda Surat wmm;w
g |menemukan solusil kesspakatan bersama yang [ File Pengaduan | 1 Har |Risalah Rapat yang taribal ialsh
dipimpin clah Kapala Dings Penanaman Modal dan dan BAP Lokasi kedua belah pihak,
PTSP Tirm Teknis, unsur
Fimpinan




Mt Bk
Uvnian Penata | Penata Kt
oy Pronedur Masyarakat "’m Pelaksana T"'“I ', | Perizinan | Perizinan | Kepala Dinas | Kelengkapan | Waktu Output
Ahli Muda | Ahli Madya
Kepala Pangaduan (Penats Perizinan Ahli Muda) Hasil Rapal/ s
10 1mbuat konsap dan menugaskan sial mombaeat gt 10 menit |Kesepakatan
nola kesapakalan borsama
Konsap K ‘
11 |Membuat surat kesepakaian bersama Kesepakatan 10 menit B:::,f_
Bersama
aru kesepakaian bersama dan kedua L oy
bedgh pitak yang disaksikan oleh Kepala Kacua bedah piak
12 Pengaduan (Penats Perizinan Ahli Muda), Kepala Kmumwmm 1 Hari st :.Smﬂ Y disasikEn
Bidang Penyeienggaraan Perizinan dan Mon Sairal Perrryatann ohah seluruh pasera
Perizinan (Penata Perizingn Ahli Madya) dan rapat
Kixpala Dinas Penanaman Modal dan PTSP [
Surat
Mombankan hasi kesepakatan bersama kepada * Kesepakatan/ .. |Permasalahan
'3 | kedun beiah pihak €78 Surat 16 menit | eiesai
Permyataan




MOMOR S0P V7| F433.114 ] 2026
SOP PENGADUAN DI DALAM KANTOR TANGGAL PEMBUATAN 1 31 Jull 2018
TANGGAL REVISI 8 Maret 2025
- TANGGAL EFEKTIF 15 Marel 2026
Pelaksana Mutu Baku
No. Uraian Prosedur Penata Penata “] Kot
Masyarakat | Coo™" | polaksana rom. | Perizinan | Perizinan |Kepala Dinas |Kelengkapan) Waktu |  Output
Ahll Muda | Ahll Madya
B. PENGADUAN DI DALAM KANTOR
Menyampaikan pengaduan melalui penyampaian Keluhan/ Barkas/ File
1
secara lisan pengaduan | 10 ™" |pengaduan
— Pengaduan yang
o |Menerima pengaduan yang diteruskan kepada staf Berkas/ File | ., ., |Agenda sifatnya isan
Pelaksana Pengaduan Pengaduan | dilaporkan secara
ligan
Mengagendakan dan melaporkan pengaduan -
3 |k a Kepala P i i Agenda Konsep
”uf:; pala Pengaduan (Penata Perizinan Ahli Pengadusn 15 Menit | engaduan
Pengadisin yang
Melakukan identifikasi terhadap pengaduan yang 5 sifatnya diluas
4 |diterima, menganalisa dan melaporkan kepada | | Agenda 15 Menit |fonseP Wewenang periznan
Kepala Bidang Pelayanan Perizinan dan Nen Pangaduan Pengaduan | dialinkan kepada
Perizinan (Penata Perzinan Ahli Madya) ey
manangani
Menelaah, mangevaluasi dan memenksa
pengaduan tersebut dan memerintahkan kepada : Rapat Staf dapat
5 [semua Penata Perizinan Ahli Muda dan staf l:j Eunszﬁ 30 Menit [Rapat Staf | ditakukan minimal
Pelaksana untuk melakukan perbaikan kualitas b ik ks By SEON
pelayanan
Setiap han
rrEmerikan
Menerapkan pelayanan sesual dengan arahan dan e
tanggung jawab sehingga pelayanan dapat ba:mﬂh::a:m
6 |diberikan secara optimal dan berkuaiitas, selesal Rapat Staf | Setia Hari[Kinerja perbaikan maupun
Mealakukan pengawasan lerhadap staf pelaksana perubahan demi
dalam memberikan pelayanan terciptanya

pelayanan yang
berkualitas




PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU

ﬂnmﬂr SOP 1433114 ] 2026
| Tanggal Pembuatan 1 Juli 2019
Tanggal Raevisi 8 Maret 2025
Tanggal Efektif 15 Marel 2026
Disahkan oleh KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PTSP
ATEN
it M.Si.

Pambina Utama Muda (I\V/c)

NIP. 19740924 189311 1 002
Judul SOP Nomor Induk Berusaha (NIB)

Dasar Hukum

Kualfikasi pelaksana

1 Undang - Undang Nomor 11 Tahun 2020 tentang Cipta Kerja;
2 Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Parizinan Berusaha Barbasis Resike;

3 Peraturan Pemerintah Nomer & Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Parizinan Berusaha di Daerah:

4 Peraturan Bupati Bangkalan Nomar 43 Tahun 2025 tentang Standar Pelayanan Perizinan Berusaha,
Perizinan dan Non Parizinan;

5 Peraturan Bupati Bangkalan Nomor 4 Tahun 2018 tentang Pelimpahan Sebagian Kewenangan

Penandatanganan Perizinan dan Non Perizinan kepada Kepala Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu Kabupaten Bangkalan,

- Minimal SMA;
- Pegawai memilki dasar pengatahuan dan keahlian di bidang pelayanan perizinan

Keterkaitan

'ﬁ&mlatamp&rhﬂgkapan

- S0P Penerimaan Berkas Parmaohonan lzin;
- S0P Pengambilan lzin

1 Instrumen pengurusan izin;
2 Pedoman penerbitan dokumen penzinan;
3 Seperangkat komputer yang dilengkapl dengan jaringan internet;

KBLI terhitung setelah persyaratan kengkap dan benar maka surat izin diantarkan ke alamat pemohon.

4 ATK
P&nngalan i _ Pencatatan dan pandataan
Apabila melebihi wakiu panyelesaian yakni Maksimal 2-14 (dua sampai empal belas) har kerja legantung dari 1. Fotokopi KTP,

2. Fotokopi NPWE;

3.Fotokopi Akta Pendirian Usaha bagi perusahaan yang berbentuk Badan Hukum (PT, CV
Firma, Koperasi, BUL);

4 Feto Capy BPJS:

5. Persyaratan lain sesuai dengan KBLIL




|/ 433114 / 2028

NOMOR SOF
31 Jull 2019
SOP Nomor Induk Berusaha (NIB) Resiko Rendah R
TAMGGAL REVISI 8 Maret 2025
TANGGAL EFEKTIF 15 Marel 2026
Pelaksana Mutu Baku
Ha. Panata Panate
Uralan Prosedur Peisksana | Perizinan | Perizinan Ahli Mepala Dinas Kelengkapan Wakiu Output o
Anli Muda | Madya
A. Nomor Induk Berusaha (NIB) Resiko Rendah
1 |Melakukan pengecskan berkas parmohonan i mulai I Borkas permohonan V| [fhans o
| Kansap Nemar Indul
5 |Melakukan pendampingan permohonan Nomer Induk Berusaha (NIB) Resiko E:l Bk, paiTiohonan 30 Manit |Banisaha (MIB) Resike

Randah

Rendah

Menyerahkan Momor Induk Berussha (NIB) Resfko Rendah kepada Pemohon

Momor Induk Berusaha (MIB)
Fesiko Rendah

5 rmenit

Tanda tarima panyerahan




\@ 433,114/ 2026

NOMOR SOP
SOP Nomor Induk Berusaha (NIB) Resiko Menengah |tanGGAL PEMBUATAN 31 Juli 2019
Rendah TANGGAL REVISI 8 Maret 2025
TANGGAL EFEKTIF 15 Maret 2026
Polaksana Mutu Baku
N Penata | oonate
o. Uralan Prosed
ol Kepala | Puctzingn | o oinon| st Kelengkapan Waktu Output .
Dirien AR 1 il Muda
Madya
A. Nomor Induk Berusaha (NIB) Resiko Menengah Rendah
1 [Melakukan pengecekan berkas permohonan Berkas parmohaonan 5menit |Berkas parmohonan

Memproses permeohonan Nomor Induk
Berusaha (NIB) Resiko Menengah Rendah
beserta Sertifikat Standamya

—

Berkas permohonan

Konsap Nomor Induk
Berusaha (NIB) Resiko
Menangah Rendah dan
Sertifikat Standar

30 Menit

Menyerahkan Nomor Induk Berusaha (NIB)
Resiko Menengah Rendah serta Serifikat
Standar kepada Pemohon

Nomor Induk Berusaha (NIB)
Resiko Menengah Rendah
dan Sedifikat Standar

S menlt |Tanda terima penyerahan




I 433,114 | 2026

NOMOR S0P
S0P Nomor Induk Berusaha (NIB) Resiko |tanccaL PEMBUATAN | 31 Jull 2019
Menengah Tinggi TANGGAL REVIS| B Maret 2025
TANGGAL EFEKTIF 15 Maret 2026
Falaksana Muty Baku
oo Uraian Prosed Penata | Ponata
it o Polaksana | Perizinan | Perizinan [Kepaia DinasKelangkapan wWaktu Output "
Ahli Muda | Ahli Madya 1
A. Nomor Induk Berusaha (NIB) Resiko Menengah Tinggl
1 |Melakukan pengecekan barkas permohonan |B.maa parmohonan 5 manit Barkas permohonan
Melakuk _ Konsep Momos Induk
akukin pendampingan permohonan Nomor Induk Berusaha (MIE) Resike Berusaha (NIB) Resiko
2
Menengah Tingai Berkas parmahonan 0 Mak Menengah Tingg dan
Sertifikal Standar
Verifikasl Pemenuhan Persyaratan Teknis oleh OPD Teknis i
3 — .
(Kelayakan/Parbaikan/Peanclakan) Barkas permohanan 7 han ’Hnnt verifikes! Tim Teknis
. . Hasil vasnfikasl Tim Teknis, Neerior indik Banrsaha
4 [Memverifikasi berkas pemenuhan persyaratan yang telah diupload oleh | } ;:“““’:' "“‘m; i ainiat (N1B) Resiko Menengah
Pemohon sesuai dengan bidang usahanya / KBLI mml:gh:n[m;m?;:u Tinggl dan Senifikat
Sentifikat Standar o
Menyerahkan Nomor Induk Barusaha (NIB) Resiko Menengah Tinggi sera Nomor induk Benssaha (NIB)
5 g1 58 Epanam a +
Sertifikat Standar kepada Pamohon g:saku hl!?snﬁ'rplh Tinggl dan 5 menit Tanda terima penyarahan




v [ 433.114 1 2026

NOMOR S0P
SOP Nomor Induk Berusaha (NIB) Resiko |tanccaL PEMBUATAN | 31 Juli 2018
Tinggi TANGGAL REVISI 8 Maret 2025
TANGGAL EFEKTIF 15 Maret 2028
Pelaksana Mutu Baku
Panata Penata
Mo,
v b i Palaksana| Perizinan | Parizinan [Kepala DinagKelengkapan Walktu Output et
Ahli Muda |Ahli Madya
A. Nomor Induk Barusaha (NIB) Reslko Tinggi
1 Mala';':.:‘lzengmn berkas Barkas permohanan 5 menit Berkas parmaohonan
Meiakukan pendampingan permohonan Kansep Nomor Induk
2 |Momor Induk Berusaha (NIB) Resiko Berkas parmohonan 30 Menit Berusaha (NIB) Reslko
Tinggi Tinggl dan lzin
Verifikasi PKKPR (Persetujuan
3 |Kesesuaian Kegiatan Pemanfaatan “:11 I Berkas permohonan 3 hari Hasil verifikasi Tim Teknis
Ruang)
Verifikasi Pemenuhan Persyaratan
4 |Teknis oleh OPD Teknis [ | |Berkas permehonan 7 hani Hasil verifikasi Tim Teknis
(Kelayakan/Perbaikan/Penolakan)
Memverifikasi berkas pemenuhan Hagil varifikasi Tim Teknis
5 [Persyaratan yang telah diupload oleh | l“p konsep Nomor Induk 3 hati Rﬁmr;:: E:.I:J;a::n
Pemohon sesuai dengan bidang Berusaha (NIB) Resiko izin
usahanya / KBLI Tinggl dan lzin
Menyerahkan Nomor Induk Berusaha
6 |(NIB) Resiko Tinggi serta Izin kepada o Seiesai ] Momes {ndik Benwaha. (H15) 5 menit Tanda terima penyerahan

Pemohon

Resiko Tinggi dan lzin




Nomar SOP 10y 433.114 | 2026
| Tanggal Pembuatan 31 Jushi 2019
PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN Tanaasl Bavis! S Harel 2035
Tanggal Efakii{ 15 Maret 2028
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU | [(sarken oleh REPALA DINAS PENANAMAN WODAL DAN FTSP
mbina Uama Muda (IVic)
NIP. 19740924 1993111002
Judul SOP Pelayanan lzin Reklame

Dasar Hukum

Kualifikas! pelaksans

1 Undang - Undang Momor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik;

2 Peraturan Daerah Kabupaten Bangkalan Momor 8 Tahun 2010 tentang Pajak Daarah;
3 Peraturan Bupali Nomer 56 Tahun 2011 tentang Tata Cara Penyalangparaan Rekiame;
L]

Parizinan dan Non Perizinan;

Terpadu Satu Pintu Kabupaten Bangkalan.

Peraturan Bupali Bangkalan Momor 43 Tahuen 2025 lentang Standar Pelayanan Perizinan Berusaha,

5 Peraturan Bupati Bangkalan Momor 4 Tahun 2018 tentang Pelimpahan Sebaglan Kewenangan
Penandalanganan Perizinan dan Non Parizinan kepada Kepala Dings Penanaman Modal dan Pelayanan

- Minimal SMA, .
- Pegawal memiliki dasar pengetahuan dan keahlian di bidang pelayanan parnzinan

Hetarkaltan

= S0P Penerimaan Berkas Permohonan lzin,
- S0P Pengambilan izin

Peralatan/parengkapan

1 Insirumen pengurusan izin,

2 Pedoman penarbitan dokumen perizinan; o

3 Seperangkat komputer yang dilengkapi aplixas| office (word, excell) dan sefenisnya;
4 ATK

Peringatan

Pancalalan dan pandataan

dan benar maka surat zin diantarkan ke alamat pemohon

Apabila metebihl wakiu penyelesaian yakni maksimal 7 (tujuh) han kera terhitung setetah persyaratan lengkap

1. Fotokopt KTP;
2. Folokopl KSK:
3. Fotokopi NFWP




kepada staf untuk dibuatkan agenda
survey

Service

NOMOR SOP vy 433,114/ 2026
TANGGAL REVISI B Maret 2025
et TANGGAL EFEKTIF 15 Maret 2026
Pelaksana Mutu Baku
Ne. Urala Panata Penata
I Receday Pelaksana | Perizinan | Perizinan |Kepala Dinas| Kelengkapan Wakty Output o
Ahll Muda | Abll Madya
A. REKLAME PERMANEN
Menerima berkas permohonan dari
customer servis, memverifikasi berkas m i
: ulpi Blanko, map berisl persyaratan S '
1 |permohonan, dan memerintahkan ya sdh ditediti Customer 16 masy  |dH00SISI Pensta Perzinan ARl

Muda

Membuat agenda survey untuk n, disposist o, OSIRRGRE, 8GOV, T Or2H PRIN
2 disampaikan kepada Tim Teknis E:nmj; mmﬂl :ﬁa - 30 manit ﬂra Survey, Lampiran Berita
ra Survey
Melaksanakan survey lapangan dan
memberikan rekomendasi Berita Acara Pameriksaan
3 |permohonan ljin Reklame diterima Barkas permohanan, Sharl  |Lokasi dan Rekomandasi Tim
atau ditolak dan diserahkan kepada " — Teiis
Penata Perizinan Ahli Muda
Melaporkan hasil survey dan ita A meriksaan :
4 |rekomendasi dar Tim Teknis kepada m; ;annh::mxms:; im | 30 menit mm? Panata Parizinan
Penata Perizinan Ahli Madya ¥ Taknis i
Jika Tim Teknis merekomendasikan 4 \
ljin Reklame di setujui, Penata <
Perizinan Ahli Muda memerintahkan / | Tienk I Berita Acara Pemenksaan
. SRt:L I:r:rt::k memproses konsep Izin ;ﬁgﬂ;‘:ﬁ:“rﬁr:m' 15 Meny |Disposisi Panata Perizinan
. jika Tim Teknis disposizi Penata Parizinan Ahll Anli Muda
merekomeandasikan ditolak Penata Madya
Perizinan Ahli Muda memerintahkan
staf utk memproses surat penclakan |C—\
Sejesal Berkas parmohonan. Berits Acars
Pameriksann Lokas),
& |Memproses surat penolakan :mmr;;‘;:‘; - 15menll  |Surat penolakan
Moiya dan disposisi Penata
:I-[_L Parizinan Ahii Muda
Mengembalikan barkas permohonan |
7 |dan surat penolakan kepada Curtd paraghanen dan ust Smenit  |Tanda lefima penyerahan
customer senvis il




Memproses parmohonan lzin
Reklame dan menyediakan konsep

Barkas permohonan, Bente Acars
Pamenksaan Lokesi

Rekomandesl Tim Teknis :
B s 30 Menit  |Konsep lzin Reklame
Izin Reklame kepada Fenata am.: Pe:lu qum Amdi
Perizinan Ahli Muda MF “’I '.i:l.,r:‘n;: s
Meneliti konsep lzin Reklame, i i P
g |membubuhkan paraf dan Konsap 1zin Reklame: 10 Menit  [telah diparaf Penata Perizinan
menyerahkan kepada Penata A Muda
Perizinan Ahli Madya
Meneliti konsep Izin Reklame,
mambubuhkanp araf dan Konsep lzin Reklame yang Konsep izin Reklame yang
10 F teiah diparaf Penata Parizinan 10 Menit  |telah diparal Penata Perizinan
menyerahkan kepada Kepala DPM- ARl Muda Al Madya
FTSP
13 Menyerahkan .|1II'I Reklame kepada izin Reklame Gment |Tanda tenma penyerahan
customer sernvice




MNOMOR SC'F' 15.‘ 4331141 2026
SOP 1JIN REKLAME NON PERMANEN TANGGAL PEMBUATAN 31 Juli 2019
TANGGAL REVISI 8 Maret 2025
TANGGAL EFEKTIF 15 Maret 2026
Pelaksana
No. Uralan Prosedur Kepal Perizi Parsn Lo
' n':r;: " i | Perizinan | Stat Kelengkapan Waktu Output -
Maclva Ahli Muda
B. LJIN REKLAME NON PERMANEM
Menerima berkas permchenan
dari customer servis, | mulal
s memverifikasiberkas permohonan, Be
dan memerintahkan kepada staf T RN el el
untuk memproses permohonan
lzin Rekiame #
Memproses permohonan Izin
» |Reklame dan menyediakan TS paciiahonan dan . .
knnﬁep \zin Reklame kepada ::mr;:&na!n Perizinan 30 Manit |Konsep lzin Reklame
Penata Perizinan Ahli Muda
Meneliti konsep Izin Reklame,
5 |membubuhkan paraf dan v Kb hon KN M g
menyerahkan kepada Penata A onsep lzin Reklame 10 Menit ::Iahld:pa::; IP;nh;la
Perizinan Ahli Madya e :
Meneiiti konsep izin Reklame,
¢ |membubuhkan paraf dan ot opriog gl [ o Lo
E:;;Hahkan kepada Kepala DPM Perizinan Ahll Muda Perizinan Ahli Madya
s |Memeriksa dan menandatangani Konsep Irin Rekisme yang Hattaep. i Reldame. vy
konsep izin Rekiame teiah diparaf Penata 10 Menit |sudah ditanda tangani
v |Perizinan Ahli Madya Kepala DPM-PTSP
Mengagendakan konsep lzin | | |Konsep lzin Reklame yg
& |Reklame yang telah disetujui sudah ditanda tangani 15 menit |lzin Reklama
Kepala DPM-PTSP Kepala DPM-PTSP
7 Menyerahkan lzin Reklame ’ .
kepada customer service Gh e nsial] intoanbeiinl e




|Narmar SOP 207 433.114 /2028

T P lan__| 31 Juli 2019
PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN ot e PP

Tanggal Efek 15 Maret 2026
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU Disahkan cleh

KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PTSP
KABURSA BANG H

N

RIZAL MORRIS, AP, M5
Pembina Utama Muda (IVig)
MIP, 15740824 199311 1 002

Judul S0P Surat lzin Penyelenggaraan Parkir
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1 Undang - Undang Momor 25 Tahun 2008 lentang Pelayanan Publik; - Minimal SMA;

2 Undang - Undang Nomor 22 Tahun 2008 tentang Lalu Lintas dan Angkutan Jalan;

3 Peraturan Pemerintah Momor 32 Tahwn 2011 lentang Manajemen dan Rekayasa, Analisis Dampak serta
Manajemen Kebutuhan Lalu Lintas;

Keputusan Menteri Perhubungan Nomor KM 86 Tahun 1893 tentang Fasiftas Parkir Untuk Umum;

Paraturan Bupall Bangkalan Nomor 43 Tahun 2025 lentang Standar Pelayanan Perizinan Berusaha,

Perizinan dan Non Perizinan;

& Paeraturan Bupali Bangkalan Nomaor 4 Tahun 2018 tentang Pelimpahan Sebagian Kewenangan

Penandatanganan Perizinan dan Non Perizinan kepada Kepala Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Tapadu Satu Pintu Kabupaten Bangkalan

- Pegawal memiliki dasar pangetahuan dan keahlian dibidang pelayanan parizinan.

[

Katarkaitan Peralatan'padengkapan

= S0P Penerimaan Berkas Permahonan 1zin;

1 Instruman pengurusan lzin;
- S0P Pengambilan Lzn.

2 Pedoman penerbitan dokumen perizinan;
3 Saperangkal kemputer yong dilengkapi aplikasi office (word, axced) dan sapenisnya;

4 ATK.
Peringatan

\Pencatatan dan pendataan_
Apabila melebini wakiu penyelesatan yakni maksimal 7 (tujuh) har kera terhiiung setalah persyaratan lengkap
(rakomendas teknis dari Dinas Perhubungan) dan banar maka sural izin diantarkan ke alamat pemohan




HOMOR S0P L 433114 / 2028
SOP WIN PARKIR :m.m;m :EE':IMTM :1MM'; 2:;:5
TANGGAL EFEKTIF 15 Maret 2026
Palaksana Mutu Bai
No. raian Prosed Panata Penats
. = Felaksana .I.:;‘"h Portiinan | Pertzingn | 0Pl Kelanghapsn Viskiu Cutput
Ahll Muda | Ahl Magys | DiReS
Menerima berkas parmohonan dar customer service, memverifikasi berkas etnpedrinbrtngmcd Ersposisi Penata Perizinan ARl
’ permahonan, dan memernintahkan kepada stal untuk dibuatkan agenda survey . Cum's-’?.:m el T
Lindangnn sureey, Fonm Barita
2 |Membuat agenda survey untuk disampaikan kepada Tim Teknis [ ] arkas parmohonsn. Bsposisl | on L |acars Surey, Lampiran Borts
Penata Parizinan Ali Muds hain Sy
Boras Acar Pemericsaan
3 |Melaksanakan survey lapangan ﬂ_‘ Berkns parmohonan ik |Lokssidon Lampiran Ganks
s Surviy
Bells Acarn Pernenksndn &
4 |Melaporkan hasil survey kepada Penata Perizinan Ahli Madya |:‘;:| Likasi i Lampican Barin 30 e D"",,,,“,' Pecata B
Acatn Sy
Menerma rekomendas: permohonan Surat izin Panyslenggaraan Parkie diterima I__*_} . Prrtzinan Anl
5 Disposisl Penaia
atay ditclak dani Tim Teknis dan medaporkan kepada Penata Perizingn Ahll Madya Jm“ ament Nasaya
|
Jika Tlr_n Teknis marekomendasikan Surat zin Peanyalanggaraan Parkir df setujud, |Berta Acar Pemenkianm
8 memeriniahkan Fenata Pedzinan Ahli Muda untuk memproses konsep Surat Izin Liskiai, Rskomardas Tim Dispotisi Panata Perzinan AhE
Penyelenggaraan Parkir,_jika Tim Teknis merekomendasikan ditolak Teknis, Gmposisi Penats 15 M | itacy
memeriniahkan Penata Perizinan Ahli Muda utk mempeoses surat penolakan Tt Poviziy Al Madre
T |Menugaskan stal uniuk memprosas sural penclakan " mwmmm B Mmmpmmm
F; : Bavkas pamoncnan, Berks Azam
Memproses surat penclakan dan mengambalikan berkes permohonan dan surat Selesai w"ﬁ
' penclakan kepada customer servis mpmhﬂ'ﬂh.;:-l ARk 2 merd | Tinda limi penyscahar
ndya dsn disposisl Penns
Fonzingn Ahk Misds
@ (Menugaskan staf untuk memprosas Surat Loin Penyelanggaraan Parkir iw”“,mm AL 5 mem iw e
| IBlﬂ.- parmshonan, Berte Acarm
1o [Memproses permabonan Surat lzin Penyelenggaraan Parkir dan menyedakan H_ :uuuu e ag Mana  |Fiomeap Sirat iin
konsep Sural |zin Usaha Angkutan kepada Penata Perizinan Ahli Muda Tahrin, dupcaisl Penata Poecznen Péryelanggeraan Farke
A Blpn dan Sapot Denats
Parizen Ahl buds
xi Fonsep Surat [zin
1y [Menelit kansep Surat lzin Penyelenggaraan Parkic, membubuhkan paraf dan Konsop Surat lzin eny  |PSYSN0OATEAN Barki yarg
menyerahkan kapada Pensta Penzinan Ahli Madya Pemyalanggaran Parir isish diparaf Penats Pedzsnan
- Kensep Surat ki Fonsep Surat Lin
1p |Meneiii konsep Surat Izin Penyelenggaraan Parkic, membububikan paral dan lﬁ Pisthypborgar nan Parki yarg Park yang
manyerahkan kepada Kepaia DPM-PTSP inka chparaf Penatn Poripnan | 0 PP | ioiah diparal Penats Parizinen
A Musla Anil Modys
Konsep Surat irn Honsap Sursd ln
13 |Memeriksa konsap dan manandatangani Surat Izin Penyelenggaraan Parkir { I |m“mmmmﬂim 10:ank FMW
Madyn DP-PTSP
] 3 Fonsep Surs |zin
Meregister Surat lzin Penyelenggaraan Parkir dan menyerahkan kepada customer
14 Seiesai Panyslonggarann Parkle yang | o o ranas meima panysrshan
SErvIce h ditandatangani Kepala
OPM-PTEP




PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU

Nomaor S0P 2\ /433 114 | 2026
T | Pembualan 31 Juli 2018
Tanggal Revisi & Marel 2025
Tangaal Efektif 15 Marel 2026
Disahkan cleh KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PTSP
KABUPATEN BANGHA
RIZAL MORRIS, AP, M.SI,
Pembina Utama Muda {IV/c)
MIP. 18740924 199311 1 002
Judul SOP Surat Izin Usaha Pemotongan Hawan

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

-3

Parizinan dan Non Perizinan;

1 Undang-Undang Momor 18 Tahun 2009 tentang Pelernakan dan Kesehatan Hewan;

2 Paraturan Pemerintah Nomor 22 Tahun 1983 Tenlang Kesehatan Masyarakat Veteriner;

3 Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Momer, 35 Tahun 2012
tentang Fedoman Penyusunan Standar Operasional Progedur Administrasi Pemerintah,
Peraturan Menleri Peranian Nomor 13Fementan'OT 140/1/2010 tentang Persyaratan Rumah Potong
Hewan Ruminansia dan Unit Penanganan Daging (Meat Cutting Plant);
5 Paraturan Bupali Bangkalan Momor 43 Tahun 2025 tentang Standar Pelayanan Perizinan Berusaha,

& Peraturan Bupaii Bangkalan Momor 4 Tahun 2018 Tenlang Pelimpahan Sebagian Kewenangan
Penandatanganan Perizinan dan Non Perizinan Kepada Kepala Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Tarpadu Satu Pinlu Kabupaten Bangkalan.

- Minimal SMA
Pegawai memiliki dasar pengetahuan dan keahlian dibidang pelayanan perizinan

Kelarkaitan

Peralatan/periengkapan

- S0P Pengambilan lzin

- S0P Penerimaan Berkas Permohonan lzin;

1 Instrumen pengurusan 1zin;

2 Pedoman penerbilan dokumen penzinan;

3 Sepetangkal kompuler yang dilengkapi aplikas! office (word, excel) dan sejenisnya;
4 ATK.

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila melebihi waktu penyelesaian yakni maksimal 7 (fujuh) har kera terhitung selelah parsyaratan langkap
(rekomendasi dari Dinas Peternakan) dan banar maka sural izin diantarkan ke alamat pemohan.

Parmohonan baru :

1 Fotokopi Kartu Tanda Penduduk (KTP);
2 Surat Keterangan Sehat,
3 Pas Folo berwarna 4 x 6 sebanyak 2 lembar.




NOMOR S0P 20/ 433 114 7 2026
2018
SOP lzi P TAMGGAL FEMBUATAN A1 Juli
n Usaha otongan Hewan TANGEAL REVISI 2 Mared 2025
TANGGAL EFEKTIF 15 Maret 2026 ]
Palaksana
Mo, Penats Penata
Uralan Prosedur — T'Hm Perizinan | Perizingn | TPAl Kalenghapan Waktu Cutput
ohnis | andiMuds | Aniimagys | DU
y |Menerima berkas permaohonan dan customer service, memverifikasi berkas ':.'m" mm",, md:"m. sEmeny [CHDGNS! Fansts Parttinen AT
permohonan, dan memerintahkan kepada staf uniuk dibuatkan agenda suvey m Custormes sé'-u'ﬂ s
Undangan survey, Form Berfa
2 |Membual agenda survey untuk disampaikan kepada Tim Teknis. [:}_ Panats Parzinan ARl Muda | aomeat |acam Survey, Lamy
Aoara Sury
3 |Melaksanakan survey fapangan Berkas permononan inar  |Lokesdan Lampiran Benta
Acars Survey
Beria Acara Pemerikaaan sposisi Penata Perizinan
4 |Melaporkan hasil survey kepada Penata Perizinan Ahli Madya ﬁ !W“"‘ darh Lamgirsin Bama e Ellﬂﬂ 2 o
Acara Survey
Menerima rekomendasi permohonan Surat Izin Pemotengan Hewan diterima atau Dispogist Penaty Perizinan Ahl
5 ekomandasi Madya
ditolak dasi Tim Teknis dan melaporkan kepada Penata Perizinan Ahdi Madya l ok i
—
Jika T'l_n Teknis merekomendasikan Sural lzin Pemotongan Hewan di setujul, Bgrita Acara Pemeriksaan
g |memerintahkan Penata Perizinan Ahli Muda untuk memproses konsep Sural Lzin Lokisl, Rekomandasi Tim 1Eiany  |CiSposisi Pensia Perizinan Ahl
Pemotongan Hewan, jika Tim Teknis merekomendasikan ditolak memerintahkan Toknls, dapostel Fanata il
Panata Perizinan Ahli Muda utk memproges sural penolakan i Parizinan Ahli Madya
— Parizinan i Panala Parizingn Ahl
7 |Menugeskan staf uniuk memproses sural penolakan { l M' P, Al 5 meni E:-u?“m :
Berkan mm Bame AcEn
Memproses surat penolakan dan mengembalikan berkas permoh d 1 T e f8nima panyperanan
B 5 DTEEMN d3N SuUra |Aokomerdas: Tim Telris,
penolakan kepada customer servis Selesal s poais) Panals Periznen Anl 0 (| | T
Wiadyn clen (sposisi Ponats
Parizinan ARl Muda
sl Forais Parizinan Disposisl Pansta Al
8 |Menugaskan staf untuk memproses Surat lzin Pemotongan Hewan E,W. " AL 5 ment Muda e
Backas Wﬂ'ﬂlﬂl‘.‘l. D Acam
. Pamarksaan Lokos!,
1o [Memproses permohanan Surat Izin Pemotongan Hewan dan menyediakan konsep |Fakamsnciasi Tim Teinis 30 Meny  [fonasp Surat Lxin Pemoiongar
Sural lzin Pemotongan Hewan kepada Penala Parizinan ARl Muda J IO RO, T M A o
Wadyn can dspossl Penals
Pormnan A Muds
: ; Konsep Surst izin Pamctongen
“ Meneliti konsep Sural lzin Pwnu!qngan Hmn. membubuhkan paraf dan konsep Sural Izin Pemotongdn | o yegy  Iewan yang telsh diparal
menyedikan kepada Penata Perizinan Ahli Madya Benats Parzinan Ahll Muds
: | ¥.onsep Surat [zin Pemotongan Konsep Surat kzin Pemotongan
i Mannlﬂl_tunsap Surat |zin Pemotongan Hewan, membubuhkan paraf dan E T | Hewan yang telah diparsd 10 Menit | Hewanyang telah diparal
menyedikan kepada Kepala DPM-PTSP Panota Perizinan ARl Muda Fenata Penzinan ARl Madys
orssap S izin Pamatongan
1 _ — Kansep Sufat [2in Pemoicngan :m-n ;: Buaah
3 |Memeriksa konsep dan menandatangani Surat lzin Pemotongan Hewan Hewan v sdn diparaf Ponata | 10 Menl | o miangani Kepais DPM-
Fariziman Anll Madys s
FTSP
. 1Hmupﬁwl kzin Pemdgtongan
i Il.'.m_aglslar Sural kzin Pemolongan Hewan dan menyerahkan kepada customer sessl | Hewan yang sudah 15 ment  |Tanda terima panysrahan
Sarvice duandatangani Kepala DIPK
PTSP




Panarapan limu Pengelahuan dan Teknologi,

2 Peraturan Mented Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 3 Tahun 2018 tentang Penerbitan Surat
Keterangan Penelitian:

3 Peraturan Bupati Bangkalan Nomor 4 Tahun 2018 Tentang Pelimpahan Sebagian Kewenangan
Penandatanganan Perizinan dan Non Perizinan Kepada Kepala Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu Kabupaten Bangkalan

Peraturan Bupati Bangkaian Momor 43 Tahun 2025 tentang Standar Pelayanan Perizinan Berusaha,
Perizinan dan Non Perizinan:

Momor SOP pL/433.114 2026
Tanggal Pembuatan ¥ Marei 2025
PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN Tanaasl Revisl e Mot 300%
| Tangaal Etekiif 15 Maret 2026
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU Digahkan oleh KEPALA DI“HE PEHM&M; MODAL DA PTSP
i

Pembina Utama Muda (IV/c)
NIP. 19740824 198311 1 002

Judul SOP Surat Keterangan Pensiltian

|Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1 Undang-Undang Nomor 18 Tahun 2002 tentang Sislem Nasional Penelitian, Pengembangan, dan - Minimal SMA

- Pegawai memiiki dasar pengetehuan dan keahlian dibidang pelayanan parjinan

Helerkaitan : Peralatan/pedengkapan

- S0P F‘enwmﬂ_an Berkas Permohonan (jin 1 Instrumen pengurusan ijin;

- BOP Pengambilan Ijin 2 Pedoman penarbitan dokumen perijfinan;

¥ Saperangkat kempuber yang dilengkapi aplikasl offios (word, excell] dan sejenisnya;
- a4 ATK

Peringatan Pencatatan dan pendataan
Apabila melabibi waktu penyelesaian yakni maksimal 5 (lima) hari kedja terhitung setelah pereyaratan lengkap Parmohonan baru ;
(rekomendasi dan Badan Kesaluan Bangsa dan Politik) dan benar maka sural ijin diantarkan ke alamat 1 Folokepi Kartu Tanda Penduduk (KTP)
pemohon 2 Fotokopd KTM

3 Pas Foto berwama 4 x 6 background merah sebanyak 2 lembar

4 Pengantar dan Universitasiembaga

5 Proposal Penaditian yvang sudah ditandatangani dosen

6 Sural Pernyalaan Untuk Menaati dan Tidak Melanggar Ketentuan Peraturan Perundang-Undangan
7 Surat Pernyataan Bertanggung Jawab terhadap Keabsahan DokumenBerkas yang Diserahkan

B Rekomendasi dari Badan Kesatuan Bangsa dan Polifik Kabupaten Bangkatan




NOMOR S0P (4.0 433 174 1 2028
TANGGAL PEMBUATAN | 7 Manet 2025
SOP SURAT KETERANGAN PENELITIAN AN " 8 Maret 2025
TANGGAL EFEKTIF 15 Maret 2026
Fulahaans Wt Baky
Ponata Pansis
Ko, Uraian Prosedur Pals nnullum Partzina | Pestcinan l:;ﬂlll Kelengkapan Wikt Dutput
UPEL 1 Al Mudn | ABI Madya e
" Disposisi Porizinan Al
1 |Memverifikasi berkas parmohonan % xp:m‘cmw Niramseit s Witacl Muda e
2 IMambuat Surat Pengantar Rekomendasl kepada Bakesbangpol ﬁ ﬁmﬁwmm " Tt Euyt Py S
Menyampatkan hasil rekomendas| dari Bakesbangpo! kepada Penata Perizinan e—[ Dlisposiel Prarial s Parkinas AN
* |Ani Muda ! i e -
3 Jika berkas permohonan lengkap dan rekomendasi disetujul, Penata Perizinan Ahli Cj Mo Baris DETKAS PEMONON ¥ 15 Marit Qiepost Porstie Bafrinen e
Muda memerintatikan Staf uniuk memproses konsep Surat Keterangan Penelitian nclh diteilll Customes Service Muda
4 |Jika berkas parmohonan tidak lengkap dan/atau rekomendasi tidak diselujul, maka 21 Map berisi barkas permiohanan yg G mank Disposiel Peniata Perizinen AnS
Penata Perizinan Ahll Muda menugaskan staf untuk memproses sural penalakan sdb Sibel Customer Service Mt
Memproses surat penolakan dan mengembatikan berkas parmohonan dan sural - Berkas, permahanan, ciposisi T P anan
* penclakan kepada customer servis e Penata Penzinan Ahk Muda o e
8 : i Disposisl P Pactrinan ARl
§ |Menugaskan staf uniuk memproses Surat Keterangan Penelifian ;'ﬁ Panata E:nm Andi s & ment Wiuida i
& Memproses permohonan Stural Ketarangan Peneliian dan manyarahkan konsep Berkas pormchanan don disposisl ¥ hart Worsap Sural Keterangan
Surat Kelarangan Penalitian kepada Penata Perizinan Ahll Muda Prucisla, Pancinmn AT Mot e
) . Honsap Surml Kaberargan
Menalitl konsep Surat Keterangan Penelitian, membubuhkan paraf dan ﬁj Ponalitian
7 1 Panedilian leah diparaf
menyerahkan kepada Penata Perizinan Ahli Madya D T e e Panata Puizinan Ak Muda
B Meneliti konsep Sural Keterangan Penelitlan, membubuhkan paraf dan mﬁmﬁ:m::,m 1 hari Pnumts:::\q fielah diparmd
menyarahkan kepada Kepala DPMPTSP A MGts Pannta Parizinas Ahil Madys
Konsep Sural Izin Pamoiongan Surai Katorangan Peneitian
8 |Memariksa konsep dan menandatangani Surat Keterangan Penelitian Hwean yg sah dpaat Fenata 1 hert ing ety diwrlacon
Prerinin Ahli Madyn Kapaln DFM-PTER
1p |Meregister Surat Keterangan Penelflian dan menyerahkan kepada customer d:l m dtanciatargan et mr;ﬁ._ 15 menit Tanda lerima panysraan
sarvica PTSP




MNomar S0P 2%,/ 433.114 | 2026
Tanpgal Pembustan | 37 Jull 2018
PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN ol Faisl & aret 2025
| Tangaal Efaktif 15 Maret 2026
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU | [Dtsahkan oleh LA A B 1 PTSP
2 AP, MBI
Pambina Litama Muda (Vi)
MIP. 19740024 199311 1 002
Judul SOP Surat Izin Optikal
Dasar Hukum Kualifiasi pelaksana
1 Undang - Undang Nomer 25 Tahun 2008 tentang Pelayanan Publik; - Minimal SMA:
2 Undang - Undang Nemor 38 Tahun 2009 tentang Kesahalan; - Pagawal memillkl dasar pengetahuan dan keahlisn dibidang pelayanan perizinan,
3 Peraturan Menter Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Momor 35 Tahun 2012
tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintah;
4 Peraturan Bupati Bangkalan Momor 42 Tahun 2025 tentang Standar Pelayanan Perizinan Berugaha,
Perizinan dan MNon Perizinan;
3 Peraturan Bupati Bangkalan Nomor 4 Tahun 2018 tentang Pelimpahan Sebagian Kewenangan
Panandatanganan Perizinan dan Mon Perzinan kepada ¥apala Dinas Penanaman Modal dan Palayanan
Terpadu Salu Pintu Kabupaten Bangkalan

| Katarkaitan
= S0P Penerimaan Berkas Permohonan lzin;
S0P Pengambitan Lzin.

Peralatan/periengkapan
1 Instruman pengurusan lzin;
2 Pedoman panarbitan dokuman parizinan;
3 Seperangkal komputer yang dilengkapl splikasi office (word, excell) dan MPP Digital
4 ATH.

Parngatan Pencatatan dan pendataan

Apabila melebihl wakiu penyelasaian yakni maksimal 7 (tujuh) hari kerja terhitung setatah persyaratan lengkap 1 Sural Tanda Registras (STR);

dan benar maka sural lzin diantarkan ke alamat pemohon 2 Sural Kelerangan Tempat Prakiek,

3 Persyaratan Kecukupan Satuan Kredit Profesi (SKP, fika Perpanjangan);

4 Sural Izin Praktik 1 (SiP) dan Sural Lzin Prakiik 2 (Bagi yang sudah memilii).




NOMOR S0P 5111331111'2151‘5
SOP IJIN OPTIKAL TANGGAL PEMBUATAN 31 Juli 2018
- TANGGAL REVISI & Mangt 2025
TANGGAL EFEKTIF 15 Maret 2026
Lampiren Alur Prosatur Pelayanan (2in Optical
Palaksana Miitu Baku
Mo, Uralan Prosedur Penata Penata
- Polansana| 1" | Perizinan | Perizinan ooty Kelongkapan Waky Output
Ahil Muds | AL Madys
A, Surat lzin Optikal
Staferifikator melakukan pengacekan berkas permohonan sera data-data Barkas
1
Nakes pada SISOMK & SKP @ Barkas parmohonan & mern permotanan
Jika tidak langkap Pemehon akan menerima pesan dala tidak lengkap atau tidak
i |ditemukan, selanjutnya Pemohon diharuskan untuk mekengkap data di SISDMK Barikas permohonan 30 Mondt | Hasll vorifikaa
dan SKP
Jika lengkep, StafVerfikator akan memverifikasi parmohonan yang diajukan
¥ |oleh Pemohon PN : Berkas parmohonan 1jmm  |Hesil verfikas
|
Permohanan kermudian diteruskan kepada Kepata DPMPTSP untuk dilakukan | j worifkas
* |penandatanganan slekironik ,.I_J ] Eavkas parmohonan 1jam  |Had ]
§ |lzin terbit dan pemohon dapal mengunduh Sural izin secara mandiri selesal [t - = Konsap Surat 2in Vjam  |urat izin




[Momeor SOP TV 1 433114 | 2026
Tanggal Pembuatan | 31 Jull 2019
PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN Tanggal Revisi 3 Maret 2025
Tanggal Efektf | 15 Maret 2026
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU | [Disahkan aleh ALA MODAL
/f. -I Utama Ha ‘nl'f‘;l
# NIP_18740824 189311 1 002
ki S0P Surat zin Praktik ANli Teknologi Laboratorium Medik (SIP ATLM)
Dasar Hukum [Kualikasi pelaksana
1 Undang - Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik, = Minimal SMA;

5]

Undang - Undang Nomor 36 Tahun 2009 tantang Kesehatan: - Pagawai memiliki dasar pengetahuan dan keahlian dibidang pelayanan perizinan.

Peraturan Mentari Pendayagunasn Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomar 35 Tahun 2012

tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administras! Pemerintah;

4 Peraturan Bupali Bangkalan Nomor 43 Tahun 2025 tentang Standar Pelayanan Perizinan Berusaha,
Perizinan dan Non Perizinan;

5 Peraturan Bupall Bangkalan Nomor 4 Tahun 2018 tentang Pelimpahan Sebagian Kewanangan

Penandatanganan Perizinan dan Mon Perizinan kepada Kepala Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan

(%)

Fatarkaitan Peralatan/parengkapan

- S0P Penerimaan Berkas Pamohonan Izin;
- S0P Pengambilan lzin.

1 Instrumen pengurusan lzin;

2 Pedoman penerbitan dokumen perizinan;

3 Seperangkal kemputer yang dilengkapd apiikasi office (word, excell) dan MPPF Digital
4 ATK.

Paringatan Pencatatan dan pendataan

1 Surat Tanda Registrasl (STR);

2 Surgl Reterangan Tempat Praktek:

3 Persyarafan Kecukupan Satuan Kredit Profesi (SKP, jika Perpanjangan),

4 Sural Izin Praktik 1 (SIP) dan Surat (zin Praktik 2 (Bagi yang sudah memiik).

Apabida mebebihi waklu penyelesalan yakni maksimal 7 (Wjuh) har kerja terhitung etelah persyaratan lengkap
dan benar maka surat Izin diantarkan ke alamat pemohon




HOMOR S0P A4 1433114 | 2026
SOP Izin Praktik Ahli Teknologi TANGGAL PEMBUATAN | 31 Juli 2018
Laboratorium Medik (SIP ATLM) TAMGGAL REVIS! B Marel 2025
TANGGAL EFEKTIF 15 Marel 2028
Aur Prosecur Pelayanan [ Prakiik ARl Teknokogl Laboraionum Medik [SIE ATLM)
Falaksana Muty Baku
Penata Penaia
o,
Uralan Prosedur Poisksana| 17 | purizinan | Porizinan | "eP Kelenghkapan Wakiu Output
Anll Muda | Ahll Madya
A. Surat tzin Praktik Anll Teknologl Laboratorium Medlk (SIP ATLM]
StatVerifikator melakukan pengecekan berkas permohonan sera data-data Barkas permmoheaan
1 o -
Nakes pada SISDMK & SKP P P s
dika lidak lengkap Pemchon akan menerma pesan data tidak iengkap atau tidak
¢ \ditemukan, selanjutnya Pemohon dinaruskan untuk melengkap data di SISOMK Barkas parmohonan 30 Menit |Hasil verfikasi
dan SKP
Jikia lengkap, StaffVerifikator akan mamverifikasi permohonan yang disjukan "
g obeh Pemaohon m“— Biarkas parmohonan Tjam  |Hasit verifikasi
Fermohonan kemudian diteruskan kepada Kepala DPMPTSP untuk dilakukan Barkns parrmahonan
: |penandatanganan elekironik E: ' ksl st
5 |lzin terbit dan pemohon dapal mengunduh surat izin secara mandirl sejesal Konsep Sural izn 1jam |Surat tzin




1

2 Undang - Undang Momer 38 Tahun 2009 tentang Kesehatan;

3 Peraturan Menleri Pendayagunaan Aparalur Negars dan Reformasi Birokrasi Momor 35 Tahun 2012
tentang Pedeman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administras Pemerintah:

4 Peraturan Bupatl Bangkalan Nomor 43 Tahun 2025 tentang Standar Pelayanan Parizinan Barusaha,
Periziman dan Mon Parizinan:

5 Peraturan Bupati Bangkalan Nomor 4 Tahun 2018 tentang Pelimpahan Sebaglan Kewenangan
Penandatanganan Perizinan dan Non Perizinan kepada Kepala Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Terpadu Satu Pinlu Kabupaten Bangkalan,

Momgs SOP 57 433,114 / 2028
Tanggal Pambuatan | 31 Juli 2079
PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN Tanaasi Ravisl B Marel 2025
Tangnal Etelkiif 15 Maret 2026
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU | [Disahkan oleh KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PTSP
KABU
i,
mbdna Utama Muga (Vi)
IP. 19740824 189311 1 002
Judul SCP Surat ljin Prakek Tenaga Madis Selaku Dokter Umum | Gigi | Spesialis (StP)
Dasar Hukum Kualifikasl palaksana
Undang - Undang Momar 25 Tahun 2009 tentang Palayanan Publik; = Minimal SMA;

- Pegawal memiliki dasar pengetahuan dan keahlian dibidang pelayanan perizinan.

Kalerkaltan

- BOP Penerimaan Barkas Parmahonan 1zin;
- S0P Pangambilan Izin,

ATK

Peralatan/periengkapan

1 Instrumen pengurugan izin:

2 Pedoman penarbitan dokumean perizinan;

3 Seperangkat kompuler yang dilengkapi aplikast office (word, excell) dan MPP Digital
4

Paringatan

Apabila malebihi waklu panyekesaian yakni maksimal 7 {tujuh) har kerja terhitung selelah persyaralan lengkap
dan benar maka surat |zin diantarkan ke alamal pemohon

Pencalaton dan pendataan

1 Surat Tanda Registrasi (STR),
2 Surat Ketarangan Tempat Praktek;
3 Persyaratan Kecukupan Saluan Kredil Profesi (SKP, jilka Perpanjangan);

4 Sural lzin Praktik 1 (SIP) dan Surat lzin Praktik 2 (Bagi yang swudah memilixi).




NOMOR SOF 2577 433,114 | 2026
SOP LIIN Tenaga Medis (Dokter Umum / |1anGGAL PEMBUATAN | 31 Juli 2018
Gigi / Spesialis (SIP) TANGGAL REVIS! 8 Maret 2025
.o 7 ST TANGGAL EFEKTIF 15 Maret 2026
Alur Prosedur Pelayanan Tenaga Medis (Dokier Limum J Gigl / Spasialis (517) B
Polaksana Mutu Baku
Mo, Ponata Panata
Uralan Prosedur —— Tmh Portainan | Pertriean “I;Iﬂr Kolonghapan Wkt Dutput
Al Muds | Al Matys
A. Surat Izin Patayanan Tenaga Medis (Dokter Umum | Gigl | Spesiails (51P)
Staitvenfikaior melakukan pengecekan berkas permohonan sers data-data :
1 MNakas I}Ddﬂ SISOME & SKP . ulad Barkas parmohanan Smenfl | Barkas parmohonan
Jika tidak lengkap Pemohon akan menerima pesan dala lidak lengkap atau tidak| |
2 |ditemukan, selanjutnya Pemohon diharuskan untuk melengkap data di SISDMK I—_'—l Berxas pamohanan 30 Mend |Hasid verfhasi
dan SKP
Jika kap, Stafverifikator akan memverifikasl i Barkas pemohonan werdika
3 oo leng D:Dﬂ &l permohonan yang diajukan E‘_ Viam  [viaal ol
Permohonan kemudian diteruskan kepada Kepala DPMPTSP untuk dilakukan
F
penandalanganan ehektronik q_,‘] | Beorkas parrnohonan 1jam  |Hasil verifikasi
5 |lzin terbit dan permohon dapal mengunduh sural fzin secara mandin selesai Honsap Sural lgn 1jam  |Sumt tzin




2 Undang - Undang Momor 36 Tahun 2009 tentang Kesehatan;

3 Peraturan Menter Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokras) Nomor 35 Tahun 2012
tentang Pedaman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Adminisirasi Pemerintah;

&

Peraturan Bupatl Bangkalan Nomar 43 Tahun 2025 lenfang Standar Pelayanan Perizinan Berusaha,
Perizinan dan Non Pasizinan;

|Nomar SOP 2 433_2;114 | 2026
KAB BANGKALA Tanggal Pembuatan | 31 Jull 2018
PEMERINTAR LUPATEN G N | Fanggal Revisi B Marel 2025
Tanggal Efkiif 15 Marat 2026
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU Désahkan oleh HA DAN PTSP
e
£/Pambina Utama Muda (IVic)
NIP. 15740824 168311 1 002
Judul SOP Surat Ijin Praktek Tonaga Medls Seiaku Dokter Gigl
Dasar Hukum |Kualifikasi pelaksana
1 Undang - Undang Momor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik; - Minimal Shid;

- Pegawai memiliki dasar pengelahuan dan keahlian dibidang pelayanan perzinan.

Apabita melebihi wakly penyelessian yaknl maksimal 7 (lujuh) han kerja terhitung satelah persyaratan lengkap
dan barar make sural Izin diantarkan ke alamal pamohon

5 Peraturan Bupati Banghalan Nomor 4 Tahun 2018 tentang Pelimpahan Sebaglan Kewenangan
Panandatanganan Perizinan dan Mon Perizinan kepada Kepala Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu Kabupaten Bangkalan,
Fetarkaitan Peralatan/padangkapan
- S0P Penerimaan Barkas Permohonan [zin; 1 Instrumen pengurusan izin;
- S0P Pengambilan 1zin. 2 Padoman panarbitan dokumen perizinan; _
3 Seperangkat komputer yang dilengkapi aplikasi office (word, axcell) dan MPP Digital
4 ATK.
Peringatan Pencataian dan pendataan

1 Swrat Tanda Registrasi (STR):

2 Surat Keterangan Tempat Praktek.

3 Persyaralan Kecukupan Satuan Kredit Profesi (SKP, [ika Perpanjangan);

4 Surat lzin Praktik 1 {SIP) dan Surat lzin Prakiik 2 (Bagl yang sudah memiliki}.




NOMOR S0P Bl 435,114 1 2026
TANGGAL PEMBUATAN 31 Juli 2018
SOP IJIN PRAKTEK DOKTER GIGI s e 8 Maret 2025
T - TANGGAL EFEKTIF 15 Maret 2026
Alur Prosedur Peliyanan Tenaga Medis {Dokder Gigi)
Polaksana Mutu Baky
Ponata Panata
No. Uralan Prosedur — r::u Parizinan | Pertzinan “m'::"' Katangkapan Wakiu Output
Ahll Muda | AN Madya
A, Surat Izin Tenage Medis [Dokter Gigl)
, |StafVerifikator melakukan pengecekan berkas permohonan serta data-data Berkas permahonan Berkas peftrahanan
© |Nakes pada SISDMK & SKP iad S
Jika tidak lengkap Pemohon akan menerima pesan data tidak lengkap atau tidak
2 |ditemukan, selanjulnya Pemohon diharuskan untuk metengkap data di SISDMK |Barias permorenan 30 Menit |Hasil vertikasl
dan SKP
5 [Jika lengkap, StatVerifikalor akan memverifikasi permohonan yang diajukan E._ Berkas parmohonan 1jam  |Hash verificasd
aleh Pemohon T
Farmahonan kemudian diteruskan kepada Kepala DPMPTSP untuk dilakukan Blerkas parmahonan | varifikasl
* penandatanganan ekekironik E ol i
s lzin terbit dan pemohon dapat mengunduh surat izin secara mandiri i " |Kkansep Surat toin 1jam | Surat tzin




Marnar S0P a7 | 433114 / 2026
PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN Tangosl Pembusten | 31Ul 2015
| Tanggal Revisl 8 Maret 2025
Tanggal E 15 Marsl 2026
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU Disahkan oleh ALA PENANAMAN MODAL DAN PTSP
RIZAL MORRIS, AP., M.Si.
Pambing Utama Muda (IVie)
MNIP. 18740924 1868311 1 002
Judul SOF Surat [jin Prakiek Tanaga Medis Setaku Dokter Spesialis
Dasar Hukum Kuakfikasi pelaksana
1 Undang - Undang Nomar 25 Tahun 2008 tentang Pelayanan Publik; = Minimal SMA,
2 Undang - Undang Nomor 38 Tahun 2009 tentang Kesehatan; - Pegawal memiliki dasar pengetahuan dan keahfian dibidang pelayanan perizinan.

3 Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparalur Megara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012
lentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintah;

4 Peraturan Bupati Bangkalan Momor 43 Tahun 2025 tentang Standar Pelayanan Perizinan Berusaha,
Perizinan dan Non Parizinan;

5 Peraluran Bupati Bangkalan Momor 4 Tahun 2018 tantang Pelimpahan Sebagian Kewenangan

Penandatanganan Perizinan dan Non Perizinan kepada Kepala Dinas Pananaman Modal dan Pelayanan
Terpadu Satu Fintu Kabupaten Bangkalan,

|Keterkaitan Peralatan/periengkapan

= S0P Panerimaan Berkas Parmahonan lzin; 1 Instrumen pengurusan izin;

= SOP Pangambitan izin 2 Pedoman panerbitan dokumen perizinan,

3 Seperangkal kompuler yang dilengkapi aplikasi office (word, excell} dan MPP Digital
4

ATE.
[Peringatan Pencatatan dan pendataan
Apabila melebinl waklu penyelesatan yakni maksimal 7 (fujuh) hari keda terhiiung setelah persyaratan lengkap 1 Swral Tanda Registrasi (STR),
dan banar maka sural [zin diantarkan ke alamat pamohon 2 Swal Keterangan Tempat Praktek:

3 Persyaratan Kecukupan Satuan Kredit Profesi (SKP, jika Perpanjangany;
4 Surat lzin Praktik 1 (S1P) dan Surat Izin Praktik 2 (Bagi yang sudah memiliki],




NOMOR SOF 1714331141 2028
o
SOP IJIN PRAKTEK DOKTER SPESIALIS [[ANGGALPEMBUATAN | 51 Ju8 2019
TAMGGAL REVIS! 8 Maret 2025
e TANGGAL EFEKTIF 15 Maret 2026
Alur Prosedur Pelayanan Tenaga Medis [Dokier Spesialis)
Poiaksana Mutu Baku
No. Penata Panata
5 Ursian Prosadur Pelaksann T:;:. Perizinan | Perizinan I.‘.lhllll Kelengkapan Waktu Cutpus o
Anll Muda | ahil Hlﬂ‘y'.l
A, Surat lzin Tenags Medis [Dokter Sposialis)
StaftVerifikator melakukan pengecekan berkas permohonan serta dala-data
1 Berkas permohenan Barkas permahonas
Nakes pada SISDMK & SKP QD e
Jika tidak lengkap Pemohon akan menerma pesan dala tidak lengkap atau tidak
2 |ditemukan, selanjutnya Pemchon dihansskan untuk melengkap data di SISDMK Barkas parmohonan MEMank| [Hask Wriniay
dan SKP
Jika lengkap, StatVerifikator akan memverifikasi permohonan yang disjukan B parmihann -
3 |okeh Pemahion k- aall il
Permohonan kemudian ditersskan kepada Kepala DPMPTSP untuk dilakukan il
* Ipenandatanganan elektronik g e [
5 |lzin terbit dan pemohon dapat mengunduh sural izin secara mandin selesal : Fonsep Surat lzin Tjam  [Surst lon




1.1 |

|Momar S0P F433.114 ] 2026
Tanggal P n 31 Juh 2019
PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN Tanggal Revisl 3 Maret 2025
Tengoal Efekii 15 Marel 2028
DINAS PEMANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU Disghkan oleh ALA PENANAMAN L DAN PTSP

Muda (IVF

/ &)
MIP. 15740824 196311 1 002
Judul SOF Surat fjin Prakiek Tenags Medis Selaku Dokter Gigl Spesialls
Drasar Hukum Kualifikasl palaksana
1 Undang - Undang Momer 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Pubkik; - Minimal SMA;
2 Undang - Undang Nomor 36 Tahun 2008 tentang Kesehatan; - Pegawai memiliki dasar pengetahuan dan keahlian dibidang pelayanan perizinan.
3 Peraturan Menteri Pendayagunean Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012
tentang Pedoman Penyusunan Standar Opaerasional Prosadur Administrasi Pemenintah:
4 Peraturan Bupati Bangkalan Nomor 43 Tehun 2025 tentang Standar Pelayanan Perizinan Barusaha,
Perizrinan dan Mon Parizinan;
5 Peraturan Bupali Bangkalan Nomor 4 Tahun 2018 tentang Pelimpahan Sebagian Kewenangan
Fenandatanganan Perizinan dan Non Perizinan kepada Kepata Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Terpadu Salu Pintu Kabupaten Bangkalan.
Keterkaitan Peralatan/periengkapan
- S0P Penerimaan Barkas Parmohonan izin; 1 |nstrumen pengurusan zin,
S0P Pengambian izin. 2 Pedoman penarbitan dokumen perizinan;
3 Seperangkat kemputer yang dilengkapi oplikasi office (word, excell) dan MPP Digital
4 ATK
Peringatan Pencatatan dan pendataan
Apabila melabihi waktu penyelesalan yakni maksimal 7 (tujuh) hari kerja terhitung setelah persyaratan lengkap 1 Surat Tanda Registras| (STR);
dan banar maka sural |zin diantarkan ke alamat pemohon 2 Surat Kelerangan Tempal Praktek;

3 Persyaratan Kecukupan Satuan Kredit Protes! (SKP, [ika Perpanjangan);
4 Syrat lzin Praktik 1 (SIP) dan Saral |zin Praktik 2 (Bagl yang sudah memiliki).




NOMOR SOP 281433 11412028
SOP IJIN PRAKTEK DOKTER GIGI TANGGAL PEMBUATAN 31 Juli 2048
SPESIALIS TANGGAL REVISI B Mare! 2025
TANGGAL EFEKTIF 15 Marel 2026
Alur Prosesur Pelayanan Tanaga Medis (Dokter Gigi Spesialis)
Palaksana Mulu Baku
N Penais Panata
b Uralan Prosedur Pilakbing T:‘::l. Portzinan | Porizinen “;I:: Kelengkapan Waktu et
ARl Muda | Ahli Matya
A Surat lzin Tenaga Medls (Dokter Gigi Spesiaiis)
Staferfikalor melakukan pengecekan berkas permohonan serla data-data menit | Berkas permohonan
" |Nakes pada SISOMK & SKP o dl ettt =
Jika tidak lengkap Pemohon akan menerima pesan data lidak lengkap atau tidak
2 |ditemukan, selanjuinya Pemabon diharuskan untuk melengkap data di SISDMK Berkas parmohanan 30 Mardt | Hal] verafivasi
dan SKFP
Jika lengkap, StafVenfikator akan memverifikasi permahonan yang diajukan
| L
oleh Pemohaon K- |Barkas peemanonan fjam  |Hasl veeitiasi
Permohonan kemudian diteruskan kepada Kepala DPMPTSF untuk dilakukan voriikial
i Barkas pErmmohonan
penandalanganan elekironik E el i
E |lzin terbil dan pemohon dapat mengunduh surat izin secara mandini selesal Konsap Surat lzin Tjem | Surst fzin




2 Undang - Undang Mamor 36 Tahun 2009 tentang Kesshatan:

3 Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokras! Momaor 35 Tahun 2012
tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemernntah;

4 Peraturan Bupati Bangkalan Nomor 43 Tahun 2025 tentang Standar Pelayanan Perizinan Berusaha,
Perizinan dan Mon Parizinan,

§ Peraturan Bupati Bangkalan Momor 4 Tahun 2018 tantang Pelimpahan Sebagian Kewenangan
Fenandatanganan Perizinan dan Non Perizinan kepada Kepata Dinas Penanaman Modal dan Palayanan
Terpadu Satu Pintu Kabupaten Bangkalan.

Nomor SOF 26/ 433,114 / 2026
Tanggal Pembustan | 31 Jui 2018
PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN P e i
Tanggal Efekii 15 Marel 2028
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU Disahkan oleh KEPALA DIH'E m IIIDDAL DAN PTSP

am‘nlnu Utuma Huda {I"I.I'FE'.I
MIP. 19740024 186311 1 002

Judul SOP Surat ljin Prakiik Perawat (SIPP)

an s Kuglifikas palaksana
1 Undang - Undang Nomeor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik; = Miinimal SMA;

- Pegawai mamiliki dasar pengelahuan dan keahlian dibidang pelayanan parizinan,

Katarkailan

Peralatan/perangkapan

- S0P Pengambilan zin

- S0P Penedmaan Berkas Parmohonan lzin;

1 Instrumen pengurusan izin;
Pedoman penerbitan dokumean perizinan;

2
3 Seperangkat komputer yang dilengkapi aplikasi office (word, excedl) dan MPFP Digital
4 ATK

Peringatan

Pancalatan dan pendataan

Apabila melebihi waktu penyelesaian yakni maksimal 7 (lujuh) hari kerja terhitung satalah persyaratan langkap
dan benar maka sural Izin diantarkan ke alamal pemahaon

1 Surat Tanda Regsirasl (STRY,

2 Sural Keterangan Tempal Prakiek;

3 Persyaratan Kecukupan Satuan Kredit Profesi (SKP, jika Perpanjangan);

4 Surat lzin Praktik 1 (SIP) dan Sural izin Praktik 2 (Bagi yang swdah memiliki)




NOMOR S0P 28433 1141 2028
@ SOP Izin Praktik Perawat (SIPP) TANSGM PEVBUATAN 13° Jul 2015
o TANGGAL REVISI 8 Marat 2025
TANGGAL EFEKTIF 15 Maret 2028
Alur Prosedur Palaymnan lzin Prakiik Berawat [SIPP)
Falaksana Mutu Baku
Ho. Penata Fenata
e bt Pelaksana r::u Parizinan | Perizinan 'g"”" Kelengkapan Waktu Dutput oy
Ahil Muda | Ahll Madya nes
A Suratl fzin Praktik Perawat (SIPP)

StalfVerifikator melakukan pengecekan berkas permohaonan serta data-data Barkias permananan

' |Nakes pada SISDMK & SKP @ F i e i
Jika tidak lengkap Pemohon aken menerima pesan data tidak lengkap atau tidak

2 |diemukan, selanjutnya Pemohon diharuskan untuk melengkap data di SISOMK | Berias. parmohanan 30 Mend |Hasil verifikass
dan SKP
Jika lengkap, StafVerifikator akan memverifikash permohanan yang diajukan

3 loh Pamichon E— Berkas parmohonan !jmm |Hasil verfikasi
Permohenan kemudian diteruskan kepada Kepala DPMPTSP uniuk dilakukan

4 Berkas parmchonan
penandatanganan ebekironik H: " e i

5

Izin terbil dan pamahon dapal mengunduh sural izin secara mandin

selesal

Konsap Suat izin

fjam |Sursl kzin




2 Undang - Undang Nomor 36 Tahun 2009 tentang Kesehatan;

3 Peraturan Menter Pandayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012
tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Adminisirasi Pamarintah;

4 Peraluran Bupati Bangkalan Nomor 43 Tahun 2025 tentang Standar Pelayanan Perizinan Barusaha,
Perizinan dan Mon Parizinan;

5 Peraturan Bupall Bangkalan Nomor 4 Tahun 20156 tentang Pelimpahan Sebagian Kewenangan
Fenandatanganan Perizinan dan Mon Perizinan kepada Kepala Dinas Penanaman Modal dan Palayanan
Tarpadu Satu Pintu Kabupaten Bangkalan,

MNomor SOF _ﬁj}%lﬂ 1 2028
T al Pembuatan 1 Juli 2018
PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN Tanggal Revisl B Marat 2025
| Tangqal Efektif | 15 Maret 20268
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU Disahkan oleh LA DINAS PENANAMAN M AN PT

Pambina Utama Muda 11@:1:-1
NIP. 19740024 199311 1 002

Judul SOP Surat ljin Kerja Perawat (SiKP)

Dasar Hukurn Kualifikasi pelaksana
1 Undang - Undang Momaor 25 Tahun 2009 tantang Pelayanan Publik; - Minimal SMA;

- Pagawai mamiliki dasar pengetiahuan dan keahlian dibidang pelayanan perizinan.

Hatarkaitan

Paralatan/pedangkapan

- S0P Panarimaan Berkas Permohonan Izin;
- S0P Pangambilan lzin,

1 instrumen pengumusan Izin,

2 Pedoman penarbitan dokumen perizinan;

3 Seperangkat komputer yang dilengkapi aplikasi office (word, excell) dan MPP Digital
4 ATK,

Peasingalan

Pencatatan dan pendataan

Apabila melebihl wakiu penyelesalan yakni maksimal 7 (lujuh) hari kerja terhilung setelah persyaratan lengkap
dan benar maka surat lzin diantarkan ke alamat pemehen

1 Surat Tanda Registras| (STR);

2 Sural Kelerangan Tempat Praklek,

3 Persyaratan Kecukupan Satuan Kredit Profesi (SKP, jika Perpanjangan),

4 Surat zin Prakilk 1 {SIP) dan Surat Izin Prakiik 2 (Bagl yang sudah memiliki)




NOMOR S0P B0V 4331141 2028
GEAL PEMBUATAN | 31 Juli 2018
SOP Izin Kerja Perawat (SIKP 14 =
i ( ) TANGGAL REVISI & Mare! 2025
TANGGAL EFEKTIF 15 Maret 2026
Alur Prosedur Pelayanan Izin Kenga Perawat [SIRF) -
Priarsana
L, o Penata Panata Kat
Urgi Froduder Poiaksans| 1™ | Portzinan | Porizinan | ‘P Kelangkagan Dot
Ahil Muda | Ahll Madya

A. Surat tzin Kerja Perawat (SIKP)

1 [StafVerifikator melakukan pengecekan berkas permohonan sera data-data Berkas permahanin Smaenil  |Berins permahonan

Nakes pada SISDMK & SKP i
Jika lidak lengkap Pemohon akan menenma pesan data tidak lengkap atau tidak
2 ﬁﬂﬂﬂ;l-lhﬂl‘l. selanjutnya Pemohon diharuskan untuk melengkap data di SISDMK Berkas parmohionan 30 Menit | Hasll verifikas!
dan SKP
5 [Jika tengkap, StafVerifikator akan memverifikesi permohonan yang diajukan I K P PadvoAR 1)am |Hasl verifias
otah Pemohon
Permohonan kemudian diteruskan kepada Kepala DPMPTSP uniuk dilakukan L |—_|
4 Fi
{penandatanganan elekironik e il i
5 |lzin terbit dan pemohon dapat mengunduh sural izin secara mandir selesai Konsap Surat izin tho famiike




Naomor SOP 4331147 2028
Tanggal Pembuatan | 31.Jull 2019
PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN e e TR
Tanggal Efektif 15 Marat 2028
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU Disahkan oleh KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PTSP
g AP .Sl
Pembing Utama Muda (/'Vic)
MIP. 19740824 1868311 1 002
Judul SOP Surat Ifin Praktik Bidan (SiPB}
Dasar Hukum Fualifikas pelaksana
1 Undang - Undang Nomer 25 Tahun 2009 lenlang Palayanan Publik; - Minimal SMA,;
2 Undang - Undang Momaor 38 Tahun 2008 tentang Kesehatan; - Pegawal memiliki dasar pengetahuan dan keahdian dibidang palayanan pefizinan.
3 Paraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformas| Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012
tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pamerintah;
4 Peraturan Bupati Bangkalan Momor 43 Tahun 2025 tentang Standar Pelayanan Parizinan Berusaha,
Perizinan dan Mon Perizinan;
% Peraluran Bupati Bangkalan Momor 4 Tahun 2018 tentang Pelimpahan Sebagian Kewenangan
Penandatanganan Perzinan dan Non Perizinan kepada Kepala Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Terpadu Satu Fintu Kabupaten Banghaian
Ea:srkailan Peralatan/padangkapan
- 50P Penermaan Berkas Permohonan (2in: 1 Instrumen pengurusan izin;
- S0P Pengambilan lzin 2 Pedoman penerbitan dokumen perizinan;
2 Seperangkat komputer yang ditengkapl aplikasi office (word, axcall) dan MPP Digital
4 ATK.
| Peringatan Pencatatan dan pendataan
Apabila matebini wakiu penyelesaian yakni maksimal 7 (tujuh) har kerja larhitung setelah persyaratan lengkap 1 Surat Tanda Regsirasi (STR),
dan benar maka sural lzin diantarkan ke alamal pemohan 2 Surat Keterangan Tempat Prakiek;
3 Persyeratan Kecukupan Satuan Kradit Profesi (SKP, jika Perpanjangan];
4 Surat izin Praktik 1 (SIP) dan Swal lzin Prakik 2 (Bagi yang sudah mamiliki}




1 Undang - Undang Momor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik;
2 Undang - Undang Nomor 36 Tahun 2000 tentang Kesehatan;

tentang Padoman Penyusunan Standar Operasional Presedur Administrasi Pemerintah:

Perizinan dan Non Perizinan;

Terpadu Satu Fintu Kabupaten Bangkalan,

3 Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparalur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomar 35 Tahun 2012

4 Paeraturan Bupati Bangkalan Momor 43 Tahun 2028 tentang Standar Pelayanan Perzinan Berusaha,

§ Peraturan Bupati Bangkalan Momor 4 Tahun 2018 lantang Pelimpahan Sebaglan Kewenangan
Penandatanganan Paizinan dan Mon Perizinan kepada Kepala Dinas Pananaman Modal dan Pelayanan

Momar S0P 3\{43%&14;2%5
Tanggal Pembuatan__| 31 Jull 2018
PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN Tanggs! Revisi B Marel 2025
Tsnngal Efektil 15 Maret 2026 ==
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU | [Disahkan oleh " KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PTSP
L MORRIS, AF.WESE

fPambing Utama Muda (IVic)
NIP. 18740924 199311 1 002

Judul SOF Surat Lein Prakiik Pensta Anestes|

Dagar Hukum Kualifikasi pelaksana
- Minimal SMA;

- Pegawal memiliki dasar pengefahuan dan keahlian dibidang pelayanan perzinan.

Peralatan/perengkapan

Haterkaitan
= S0P Penarimaan Berkas Parmahanan lzin;
- S0P Pengambilan Lzin,

1 Instruman pengurusan (zin;

2 Pedoman penerbitan dokuman perizinan;

3 Seperangkat komputer yang dilengkapl aplikasi office (word, axcell) dan MPP Digital
4 ATK,

Pencatatan dan pendalaan

Peringatan

dan benar maka surat Izin diantarkan ke alamat pamohon

Apabila medebihi waktu panyelesaian yakni maksimal 7 (tujuh) hari kerja terhilung setelah persyaratan lengkap

{ Sural Tanda Regiatragi (STR),

2 Sural Keterangan Tempat Praktek;

3 Persyaratan Kecukupan Satuan Kredit Profes (SKP, jika Perpanjangan);

4 Sural lzin Praktik 1 (SIP) dan Sural lzin Praktik 2 (Bagl yang sudah memifiki)




HOMOR S0P /433,174 2028
SOP Izin Praktik Perawat Anestesi ~ [(~NGGALPEMBUATAN 31 Jul 2010
TANGEAL REVISI & Maret 7025
S TANGGAL EFEKTIF 15 Mared 2028
Alur Prosadur Peimyanan [z Prokiik Parawat Anesiesl T
Pelaksana Mutu Baku
No. Uralan Prassdur Tim g P Kopala Het
Pelaksana Teknis Perizinan | Perizinan Dinas Helengkapan Waktu Outpart
Ahll Muda | ARl Madya "
A, Surat lzin Prakiik Perawat Anestes
StaifVerifikator melakukan pengecekan berkas permohonan serta data-data
1 Nakes pada SISDMK & SKP @ Barkas penmofonan Sment |Berins parmohonan

Jika tidak lengkap Pemohon akan menenma pesan data tidak lengkap atau tidak

2 |ditemukan, selanjulnya Pemohon diharuskan untuk melengkap data di SISOMK Berkas parmohanan 30 Menit | Hasll varfikasi
dan SKP
Jika lengkap, StafVerifikator akan memverifikasi permohonan yang diajukan

4 oleh Pemohon I |Berkas pormahonan 1jem  |Hasl vesifikasi
Permohonan kemudian diteruskan kepada Kepala DPMPTSP uniuk dilakukan

Y .
penandalanganan elekironik _.L I Barkas parmiohonan 1jam  [Hasil verifikasd

5 |lzin terbil dan pemohon dapat mengunduh sural izin secara mandir seiesai Konsep Surat kzin fjam | Sual izin




2 Undang - Undang Nomaor 36 Tahun 2008 tentang Kesehatan;

3 Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Megara dan Refoermasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012
tentang Fedoman Fenyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintah;

4 Peraturan Bupati Bangkalan Nomor 43 Tahun 2025 tentang Standar Pelayanan Perizinan Berusaha,
Perizinan dan Non Pedzinan;

§ Peraturan Bupall Bangkalan Nomor 4 Tahun 2018 tentang Pelimpahan Sabagian Kewenangan
Penandatanganan Perizinan dan Mon Perizinan kepada Kepala Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu Kabupaten Bangkalan,

MNomar S0P a0 433.114 / 2026
(Tanggal PFembugatan | 31 Juli 2018
PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN Tenoual Revisi & Marel 2025
Tanggal Efektif 15 Maret 2026 _
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU | [Disahkan oleh KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PTSP |

Pembina Wiama Muda (IV/c)
NIP_ 189740624 109311 1 002

Judul SOF Surat Ijin Praktik Tenaga Gizi (SIPTGz)

Dasar Hukum Kuakifikasi pelaksana
1 Undang - Undang Momer 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik; - Minimal SMa:

- Pegawai memiliki dasar pengetahuan dan keahlian dibidang pelayanan parizinan.

Kelerkaitan Paralstan/parengkapan
- S0P Penerimasn Berkas Permohanan Ln, 1 Instrumen péngurusan izin;
- SOP Pangambilan Lzin, 2 Pedoman penerbitan dokumen parizinan;
3 Seperangkat komputer yang dilengkapi aplikasi office (word, excell) dan MPP Digial
4 ATK
Pearingatan Pancatatan dan pendalaan

Apabila metebihi wakiu penyelesaian yakni maksimal 7 {tufuh) hari ketja terhitung setelah persyaratan lengkap
dan banar maka sural lzin diantarkan ke alamat pamohon

1 Sural Tanda Registrasl (STR);

2 Surat Keterangan Tempat Praktek;

3 Persyaratan Kecukupan Satuan Kredil Profesi (SKP, |ka Perpanjangan),

4 Surat lzin Praktik 1 (SIP) dan Surat Izin Praktik 2 (Bagl yang sudah memiliki).




NOMOR S0P (52 433.1141 2028
TANGGAL PEMBIATAN 31 Juli 2018
SOP lzin Praktik Tenaga Gizi (SIPTGz) i e ot s
Toams TANGGAL EFERTIF 15 Mared 2026
Al Prosedur Pelayanan izin Prakilk Tenaga Gal (SIPTG2)
Pelaksana Mutu Bahi
Ponata Fenata
Mo. Uralan Prosedur Pkikaitia 1“"" Pereinan | Partzinen ‘:::‘Il Kelengkapan Wakiu Dutput
Ahll Muda | ARl Madya
Surat eln Praktlk Tenaga Giz (SIPTGz)
StafVerifikator melakukan pengecekan berkas permohonen sera data-data
BiariEs parmchonan ] Barkes parmohonsan
' |Nakes pada SISOMK & SKP i
Jika tidak lengkap Pemohon akan menerima pesan data tidak lengkap atau lidak
2 |ditemukan, selanjutnya Pemohon dibaruskan untuk melengkap data di SISDMK Berkas permohanen 30 Monsl |Hasdl verifiien
dan SKP
3 Jika lengkap, StafVarifikalor akan memveriikasi permohonan yang diajukan r___l Barkas permohonan Pian  [Hasil vecifikasi
oleh Pemohon
Permohonan kemudian diteruskan kepada Kepala DPMPTSP uniuk difakukan Berkas pamahonan 1 Hesil varifikas!
) penandatanganan elekironik - I
& |lzin terbit dan pemaohon dapat mengunduh sural izin secara mandiri selesal Konsep Surnt Lzin Vjam | Surat izin




2 Undang - Undang Nomar 38 Tahun 2008 tentang Kesehatan,

3 Paraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012
tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintah:

4 Peraluran Bupati Bangkalan Nomor 43 Tahun 2025 tentang Standar Pelayanan Perizinan Berusaha,
Perizinan dan Nan Perizinan;

5 Peraturan Bupali Bangkalan Nomor 4 Tahun 2018 tentang Felimpahan Sebagian Kewenangan

FPenandatanganan Perizinan dan Mon Perizinan kepada Kepala Dings Penanaman Modal dan Pelayanan
Terpady Satu Pintu Kabupalen Bangkalan

Nomor SOP 53/ 433.114 1 2026
Tangoal Pembustan | 31 Juli 2018
PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN Teongoel Reviél 5 Marel 2025
Tangpal if 15 Marat 2026
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU Disahkan oleh KEPALA DI PENA : AN PTSP
D
P.. M.5l.
Pembina Utama Muda (Vi)
NIP. 19740924 188311 1 002
Judul S0P Surat [jin Praktik Teknlsi Gigi
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1 Undang - Undang Nomar 25 Tahun 2008 tertang Pelayanan Publik: - Minimal SMA;

Pegawai mamiliki dasar pengatahuan dan keahiian dibidang pelayanan perizinan,

HKetarkalian

Peralatan/periengkapan

= S0P Penedmaan Barkas Pemmohanan |2in-
- S0P Pengambilan lzin

1 Instrumen pengurusan (zin;
2 Padoman penarbitan dokumen parizinan;

3 Seperangkat komputer yang dilengkapi aplikasi office (word, excell) dan MPP Digital
4 ATHK.

Peringalan

Apabila melebin wakiu penyelesaian yaknl maksimal 7 (lujuh) hari kerja terhiiung selelah persyaratan lengkap
dan benar maka surat Izin diantarkan ke alamat pemohaon

Pencatatan dan pendalaan

1 Suwral Tanda Registrasi (STR);

2 Sural Keterangan Tempal Praklak

3 Persyaratan Kecukupan Satuan Kredid Profesi (SKP, jika Perpanjangan);

4 Sural lzin Praktik 1 (S/P) dan Surat izin Praktik 2 (Bagl yang sudah memiliki)




NOMOR S0P U 433114 2026
SOP Izin Praktik Teknisi Gigi DAL IE T el
St TANGGAL REVIS! 8 Marat 2025
TANGGAL EFEETIF 15 Mared 2026
Alur Prosacur Petayanan 1zin Fraktik Taknisl Gigl
“Pelansana Mty Baku
He. Uralan Prosed Ponsia | Penate epaia
;o Poiaksana| 1™ | Perizinan | Perzinan e Kelongkapan Walktu Output
Ahil Muda | Ahil Madya
A. Surat izin Praktik Toknial Gigl
StafiVenfikator melakukan pengecekan berkas permohonan sera data-data
1 ==
Nakes pada SISDMK & SKP @? Bierkars pavmiohonan Smenit |Berkas permononan
Jika tidak lengkap Pemohon akan menerima pesan data tidak lengkap atau tidak
i ﬂ&mukﬂn. selanjutriya Pemohon diharuskan untuk melengkap data di SISDMK Barkas permononan 30 Menit | Hasil vertiikaal
n SKP
Jika lengkap, StaifVerifikator akan memverifikasi parmahonan ia
3 Pt poinohoen g dBi | || S— WY —
Farmaohonan kemudian dileruskan kepada Kepala D i Jj
d epada Kepala DPMPTSP untuk dilakukan
Penandatanganan elakiranik = rmH : e
5 [lzin terbit dan pemohon dapal mengunduh sural izin secara mandiri selesal Konsep Sural izin 1jam  |Surl izin




Parizinan dan Mon Parnzinan;

1 Undang - Undang Momer 25 Tahun 2008 tentang Pelayanan Publik;

2 Undang - Undang Nomor 38 Tahun 2008 tentang Kesehatan:

3 Peraturan Menter Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformas| Birokrasl Nomor 35 Tahun 2012
tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prasedur Administrasi Pemerintah;

4 Peraluran Bupatl Bangkalan Nomor 43 Tahun 2025 tentang Standar Pelayanan Perizinan Benszaha,

5 Peraturan Bupati Bangkalan Nomor 4 Tahun 2018 tentang Pelimpahan Sebagian Kewenangan
Penandatanganan Perizinan dan Non Perizinan kepada Kepala Dinas Penanaman Modal dan Patayanan
Terpadu Satu Pintu Kabupaten Bangkalan,

Nomor S0P 2y 433.114 ] 2026
Tanggal Pembuaten | 31.Jull 2019
PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN e B Warei 2025
Ta I fif 15 Maret 2026
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU Disahkan oleh —  KEPALA DINAS PENANAMAN MUDAL DAN PTSP |
Qg
embina Utama Muda l_l';"fﬂ
NIP, 19740624 199311 1 002
Judul SOP Surat [jin Kerja Persicam Medis (SIK Parskam Madis)
Dasar Hukum Kualifikas! pelaksana

- Minimal SMA,

- Pegawai memiliki dasar pengetahuan dan keahlian ditidang pelayanan perizinan,

HKatarkaitan

- S0P Pengambiian lzin,

- S0P Penerimaan Berkas Permohonan izin;

Peralalan/periengkapan

1 Instrumen pengurusan izin,

2 Pedoman penerbitan dokumen perizinan;

3 Seperangkal kompuler yang didengkapi aplikasi ofice (word, excell) dan MPP Digital
4 ATHK

Paringatan

Apabila rmelebihl wakiu penyelesalan yakni maksimal 7 (tujuh) harl kerda terhitung selelah persyaratan lengkap
dan benar maka surat Izin diantarkan ke alamat pemohon

[Pencatatan dan pendataan

1 Swal Tanda Registrasi (STRY,
2 Sural Keterangan Tampat Prakiek;

3 Persyaratan Kecukupan Satuan Hredit Profesi (SKP, jika Perpanjangany,
4 Surat izin Praktik 1 (S1P) dan Surat kzin Prakiik 2 (Bagl yang swdah memiliki).




MOMOR 508 LAY/ 433,114 / 2026
SOP ljin Kerja Perekam Medis (SIK  |1ancaaL pEMBUATAN | 31 Jull 2019
Perekam Medis) TANGGAL REVISI 8 Maret 2025
TANGGAL EFEKTIF 15 Marst 2026
Lesmiphran Alur | Prosedur Pelayanan Sursl Ijin Kerja Perskam Medis (51K Pecakam Meodis)
Pelaksana Mty Bahu
Na. Penata Panata
e Fmasn peiakssna| ™ | Perizinan | Porizinan | K2PUI® Kelangkapan Wakty Output Lo
Ahii Muds | ARl Madya =
A, Burat [jin Kerja Perskam Medis (SIK Porokam Medis)
Statierifikator melakukan pengecekan berkas permohonan sera date-dala Barkas permohonin
1 - Barkas parmohonan
Nakes pada SISDMK & SKP s
Jika tidak lenghap Pemohon akan menarima pesan data tidak lengkap atau tidak {
2 |ditemukan, selanjulnya Pemohon dibaruskan untuk melengkap data di SISOMK Beskas parmohanan 30 Mendt |Hasll verifikas:
dan SKP
Jika lengkap, Stat/Verifikator akan memverifikasi permaohonan yang diajukan :
> oteh Pemohon y Berkas parmohonan 1jam  |Hasil verifilesi
Permohonan kemudian diteruskan kepada Kepala DPMPTSP untuk ditakukan
i Barkas pormahonan
penandatanganan elektronik Tjam | Hasd verifiknsl
§ |(lzin terbit dan pemohon dapat mengunduh sural izin secara mandir seiesa Korsep Surat zin 1jam  |Surat tein




1 Undang - Undang Nemor 25 Tahun 2008 tentang Pelayanan Publik;

2 Undang - Undang Nomor 35 Tahun 2009 temang Kesehatan;

# Peratwian Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012
tentang Pedoman Panyusunan Standar Operagional Frosedur Administrasi Pemerintah;

4 Peraturan Bupati Bangkalan Nomor 43 Tahun 2025 tenlang Standar Palayanan Perizinan Barusaha,
Perizinan dan Non Parizinan,

5 Peraturan Bupati Bangkalan Nomor 4 Tahun 2018 tentang Pelimpahan Sebagian Kewenangan
Penandatanganan Parizinan dan Non Perizinan kepada Kepala Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Tarpadu Satu Pintu Kabupaten Bangkalan,

Nomor SOP 35 433,114 | 2026
Tangaal Pembuatan 31 Jubi 2018
PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN Tanaaal Fievis] 8 Marcl 2025
Tanggal Efektil 15 Marel 2028
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU Disahkan oheh KEPALA _. : IIDAL DAN
gD

SRIZAL MORRIS, AP, .5
" Fembina Ltama Muda (Vi)
NIP. 19740824 168311 1 002

Judul SOP Surat Ijin Kerja Tenaga Sanitarian (SIKTS)

ﬁnsa:' Hukum Kuslifikasi pelaksana

- Minimal SMAC

Ealmkarmn

- S0P Penerimaan Berkas Permohonan izin;
- S0P Pengambilan |zin

[Peralatan/periengkapan

- Pagawal memiliki dasar pengetahuan dan keahilan dibidang pelayanan perizinan

1 Instruman panguusan izin;
Padoman penerbitan dokumen perizinan,

& W M

ATE

[Peringatan

Apabila melebihi wakiu penyelesalan yakni maksimal 7 (tujuh) har kerja terhitung setelah persyaratan lengkap
dan benar maka surat |zin diantarkan ke alamat pemohon

Seperangkal komputer yang dilengkapi aphikasi office (word, excell) dan MPP Digital

Pencatatan dan pendataan

1 Swrat Tanda Registras! (STR);
2 Surat Katerangan Tempatl Praktek;
3 Persyaratan Kecukupan Satuan Kredit Profesi (SKP, jika Perpanjangan);

4 Sural Izin Praktik 1 (SIP) dan Surat 1zin Prakiik 2 (Bagl yang sudah memiliki).




=
SOP Izin Kerja Tenaga Sanitarian (SIKTS) [[ANGGALPEMBUATAN | 31 Juli 2019
= TANGGAL REVISI & Maret 2025
TANGGAL EFEKTIF 15 Marat 2026
Alur Prosedur Pelayanan izin Kefa Tenaga Sanitanan (SHTS) N
Pelaksana Mutu Baku
No. Panata Penata
o Uraian Prosedur Balidianra T:::l.l Perizinan | Perizinan P;"" Kelengkapan Walkiu Output
Ahil Muda | Ahli Madys o
A. Surat lzin Kera Tenaga Sanitarian (SIKTS)

StafVerifikator melakukan pengecekan berkas permohanan sera dals-data Bavka

1 permohana et
Nakes pada SISDMK & SKP S nedkie ? 8 dic i
Jika tidak lengkap Pemohon akan menerima pesan data tidak lengkap atau

2 |ndek ditemukan, selanjutnya Pemohon diharuskan untuk melengkap data di Barkas parmohonan 30 Menit |Hasil verifikasi
SISDMK dan SKP
Jika lengkap, StafiVerifikator akan memverifikasi permohonan yang diajukan .

: oleh Pamahon yorng o8 I Barkas parmohonan 1 am  |Hasi vendficasi
Parmohonan kemudian diteruskan kepada Kepala DPMPTSP untuk dilakukan b

I} Y
penandatanganan elektronik ’? RacEs pee " R, R

1
& |lzin terbit dan pemohon dapat mengunduh surat izin secara mandin selessl l Kensep Surat izin fjam |Surat izin




Nomor S0P ! 433,114 | 2026

Tanggal Pembugtan__| 31 Jull 2018
PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN Tanggal Revisi B Maret 2025

Tanggal Efgkiif 15 Maral 2026
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU Disahkan oleh KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN FTSP

" Pembina Ulama Muda (IVic)
¢ MIP. 19740824 198311 1 002

dJudul SOF Surat ljin Praktik Eloktromedis (SIP-E)

Dasar Hukum [Kualifikasl pelaksana

1 Undang - Undang Momor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik; = Minsmal SMA;

2 Undang - Undang Nomor 36 Tahun 2008 tentang Kesehatan, - Pagawai mamiliki dasar pengetahuan dan keahlian dibidang pelayanan pedizinan.

3 Peraturan Menteri Pandayagunaan Aparatur Negara dan Reformas! Birokrast Momor 35 Tahun 2012
lentang Pedoman Penyusunan Standar Operaslonal Presedur Adminisirasi Pemearintah:

4 Peraturan Bupati Bangkalan Nomor 43 Tahun 2025 tentang Standar Pelayanan Perizinan Berusaha,
Parizinan dan Non Parizinan;

§ Peraturan Bupali Bangkalan Momor 4 Tahun 2018 tentang Pelimpahan Sebagian Kewenangan
Penandatanganan Perizinan dan Non Perizinan kepada Kepala Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu Kabupalan Bangkalan,

Keterkaiian Paralatan/periengkapan

- S0P Penerimaan Berkas Permohonan lzin; 1 Instnsmen pengurasan izin;

- S0P Pengambilan kzin 2 Pedoman penerbitan dokumen parizinan;

3 Seperangkat komputer yang dilengkapi aplikast office (word, excell) dan MPP Cighal
4

ATE.
Peringatan Pancatatan dan pendataan
Apabia melebihi waklu penyslessian yakni maksimal 7 (lujuh) har kera terhitung selelah persyaratan langkap 1 Sural Tanda Registrasi (STR),
dan benar maka surat 1zin diantarkan ke alamai pemohen 2 Sural Keterangan Tempat Praktek;

3 Persyaratan Kecukupan Satuan Kredit Profesi (SKP, jlka Perpanjangan).
4 Surat lzin Praktik 1 (SIP) dan Surat Izin Praktik 2 (Bagl yang sudah membiki)




NOMOR S0P A 433,114 [ 2028
SOP Izin Kerja Elektromedis [TANGGAL PEMBUATAN 31 Jul 2019
=nut TANGEAL REVISI 8 Maret 2025
TANGGAL EFEKTIF 15 Marat 20028
Alur Progecur Peliyinan Izin Kera Elekiromeadis N
Pelaksana Mty Baky
Mo p Penaia Fenata
iz B Polaksana T:::r:h Perizinan | Perizinan m Halongkapan Walctu Cutput net
ARl Muda | Ahll Madya
A Surat lzin Kerja Elektromedls
Staterifikator melakukan pengecekan berkas permohonan serta deta-data
1 L Barkas Darkas panmEhonan
Nakes pada SISOMK & SKP o PHRE il
.li_h;a fidak lengkap Pemohon akan menerma pesan dala tidak lengkap atau tidak
2 [dtemukan, selanjuinya Pemohon diherskan untuk melengkap data i SISOMK ﬂ Berkas permononan 30 Mot |Hasil verfikasi
dan SKP
5 [Jtka lengkap, StafVerifikator akan memverifikasi permohonan yang diajukan E.,;.. | Bekas pormahonan 1jam  |Head venfikasi
oleh Pemohon
Permohonan kemudian diteruskan kepada Kepala DPMPTSP untuk dilakukan ) ¥
4 -] I Berkas permohonan warifisasi
penandalanganan elekironik b HIROK [y
§ |lzin terbit dan pemohon dapal mengunduh sural izin secars mandiri selesal 'T Keonasp Surat izin fjarm  |Surnd [zin




Perizinan dan Mon Parizinan:

2 Undang - Undang Nomor 36 Tahun 2009 tentang Kesehalan;

3 Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokras! Nomor 35 Tahun 2012
tentang Fedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemetintah:

4 Peraturan Bupati Bangkalan Nomor 43 Tahun 2025 tentang Standar Pelayanan Parizinan Berisaha,

§ Peraturan Bupall Bangkalan Momor 4 Tahun 2018 tentang Pelimpahan Sebagian Kewenangan
Penandatanganan Perizinan dan Mon Perizinan kepada Kepala Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu Kabupaten Bangkalan,

[MNomar S0P 7433114 2026
Tanggal Pembuatan | 31 Juli 2018
PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN (pmp T
Tanggal Efeklif | 15 Maral 2026
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU | [Disankan oleh KEPALA DINAS PERRTURAR WODAL DAN FT5P
KA,
e
Pembina Utama Muda (IVie)
' WP 19740924 186311 1 002
dJudul S0P Surat ljin Kerja Radiograter (SIKR)
Dasar Hukum |Kualifikasi pelaksana
1 Urdang - Undang Momar 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik: = Minimal SMA;

- Pegawai mamiliki dasar pengetahuan dan keahiian dibidang pelayanan perizinan.

Haterkaitan Peralatan/perengkapan
- S0P Penefimaan Berkas Pemohonan lzin: 1 Instruman pengurusan txn;
- S0P Pengambilian kzin. 2 Pedoman penerbilan dokumen parizinan,
3 Seperangkat komputer yang diengkapl aplikasi office (word, excell) dan MPP Digital
4 ATE.

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabils malebihi wakiu penyslesalan yaknl maksimal 7 {lujuh) har kerja terhitung setelah persyaralan lengkap
dan benar maka surat izin diantadkan ke alamat pamohan

1 Sural Tanda Regestrasi (STR);

2 Sural Keterangan Tempal Frakiek;

5 Parsyaratan Kecukupan Satuan Kredit Profesi (SKP, fika Perpanjangan},

4 Sural lzin Praktik 1 {SIP) dan Sural lzin Prakiik 2 (Bagi yang sudah memiliki),




NOMOR S0P 377433114 2028 i
SOP Izin Kerja Radiografer TANGGAL PEMBUATAN .31 JvE 2019
i 8 TANGGAL REVISI 8 Maret 2025
TANGGAL EFEETIF 15 Marat 2026
Alut Prosedur Pelayanan |zin Kerja Radiografer o
Peinksana Muty Baky
Penata Penata
Mao. Uralan Prosadur Tmh Parlzingn | Partzl Kopala Kelenghapan WKty Output
AR Muda | Ahll Madya
A. Burat lzin Kerja Radiografer

StaiVerifikator melakikan pengecekan berkas parmohonan serta dala-data mentt (Berkaa

" |Nakes pada SISDMK & SKP @’ o L P z
Jika tidak lengkap Pemohon akan menerma pesan data idak lengkap atau lidak

2 |ditemukan, selanjulnya Pamohon diharuskan untuk melengkap data di SISDMEK Barkas panmoncean 30 Menit | Hasil verdikasl
dan SKF

5 [Jika lengkap, StafVerifikator akan memverifikasi permohonan yang diajukan :t.a_ B < tjam |Hasd verificasi
oleh Pemohon r
Permohonan kemudian diteruskan kepada Kepala DPMPTSP untuk dilakukan r—: aciiicas

t {penandatanganan elekironik e S i

§ ||zin terbit dan pemohon dapat mengundul surat izin secara mandir | stiesd | Fonsap Surat zin Tjem  |Surat tzin




Womaor SOP 433.114 | 2026
T | Pembualan 31 Juli 2018
PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN Tanaaal Revis S Niarei 2005
T | Efektif 15 Maret 2028
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU Disahkan alah L DAN PTSP
g

/ Pembina Utama Muda (IVic)
MIP. 16740924 198311 1 002

Judul SOP Surat [jin Prakiik Akupunktur

Dasar Hukum Kualifikas| pelaksana
1 Undang - Undang Nomor 25 Tahun 2008 tentang Pelayanan Publik; - Minimal SMA;

2 Undang - Undang Nomor 36 Tahun 2009 tentang Kesehatan,

3 Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Megara dan Reformasi Birgkrasl Nomor 35 Tahun 2012
tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosadur Administrasi Pemerintah;

4 Peraturan Bupali Bamgikalan Momor 43 Tahun 2025 tentang Standar Pelayanan Perizinan Barusaha,

Perizinan dan Non Perizinan;

5 Persturan Bupali Bangkalan Nomor 4 Tahun 2018 tentang Pelimpaban Sebagian Kewenangan
Penandatanganan Perizinan dan Non Perizingn kepada Kepala Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Teipadu Satu Pintu Kabupalen Bangkalan,

- Pegawal memiliki dasar pengetahuan dan keahlian dibidang pelayanan penzinan,

Keterkaitan

Peralalan/perangkapan

-~ S0P Penermaan Berkas Parmohonan lzin:

S0P Pengambilan izin,

1 Instremen pengurusan izin;

2 Pedoman penarbitan dokumen parizmnan,

3 Seperangkal komputer vang dilengkapi aplikasi office (word, excell) dan MPP Digital
4 ATK

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila melebihl waktu panyetesaian yakni maksimal 7 {fujuh) hari kerja terhilung setelah persyaratan langkap
dan banar maka sural |zin digntarkan ke atamat pemahon

1 Sural Tanda Registrasi (STR);
2 Surat Keterangan Tempat Prakbek;
3 Persyaratan Kecukupan Satuan Kredit Profesi (SKP, jika Perpanjangany;

4 Surat Izin Praktik 1 (SIF) dan Surat Izin Praktik 2 (Bagi yang sudah memilki).




& 433 114 1 2028

NOMOR SQP
SOP Izin Akupuntur TANGGAL PEMBUATAN | 31 Jull 2018
> . TANGGAL REVISI B Marat 2025
TANGGAL EFEKTIF 15 Maret 2028
Alur Prosadur Pelayanan Lon Akupuniur
Palaksana o u
No. Paonats Ponata
Uralan Prossdur T:::h P i | Partsinan g:l: Kilerghiperi Wakiu Gutput Kat
Anll Muda | Ahll Madya
A, Surat zin lzin Akupuntur

StafVerifikator melakukan pengecekan berkas permohonan serta dala-data
1 parmohonan Borkas permdhanin

Nakes pada SISDMK & SKP ] R e

Jika tidak lengkap Pemohon akan menerima pesan data tidak lengkap ataw tidak l
2 |ditemukan, selanjutnya Pemohon diharuskan untuk melengkap data di SISOMK tl Bervas pormohonan 30 Mena [Hasil verifikasi

dan SKP
5 (Jika lengkap, StafVerifikalor akan memverifikasi permohonan yang diajukan :ﬂ_ Berkiis pamahisnn {jam  [Hasl verifkasi

oheh Pemohon

|Permohonan kemudian diteruskan kepada Kepala DPMPTSP unluk dilakukan l—_l
o Barkas parmmahonan

penandatanganan elekironik I L [
& |lzin terbit dan pamaohon dapal mengunduh sural lzin secara mandid Ronsep Sural £ !jam  |Sural lzin




Pendidikan Non Formal;

2 Undang - Undang Momar 25 Tahun 2008 tentang Petayanan Publik;
3 Peraturan Pemerintah Nomaor 17 Tahun 2010 lentang Pengelodaan dan Penyelenggaraan Pendidikan,

4 Peraturan Menler Pendidikan dan Kebudayaan Namas 81 Tahun 2013 tentang Pendirian Satuan

5 Keputusan Menter Pendidikan Nasional Nomor 060/U/2002 tentang Pedoman Pendirian Sekolah;
& Peraluran Bupati Nomor 37 Tahun 2013 tanang Pedoman Pelsksangan Standar Palayanan Publik;

7 Paraturan Bupati Bangkalan Momor 4 Tahun 2018 lentang Pelimpahan Sebagian Kewenangan
Penandatanganan Perizinan dan Mon Perizinan kepada Kepala Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Terpadu Satu Pinlu Kabupaten Bangkalan,

[Nemer SOP T/ 433174 ] 2026
Tanggal Pembuatan 31 Juli 2019
PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN Tanggal Revisi B Mars| 2025
Tanggal Efektif | 15 Marat 2026
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYAMAN TERPADU SATU PINTU Disahkan oleh DANP

RIZAL MORRIS, AP, M5,
Pembina Utama Muda (IVic)
WIF, 19740024 199311 1 002

Judul S0P lzin Pendirian Pusat Kegistan Solajar Mangajar (PREM)

|Dasar Hukim [Kualifikasi palaksana
1 Undang-Undang Namor 20 Tahun 2003 tentang Skstem Pandidikan Masional: - Minimal SMA;

- Pegawal mermiliki dasar pangetahuan dan keahlian dibidang pelayanan perizinan

Hetarkailan

Pearalatariperiengkapan

- S0P Pengambilan lzin

= SOF Penanmaan Berkas Pamohaonan izin;

1 Instrumen pengurusan izin;

2 Pedoman penerbitan dokumen perizinan;

3 Seperangkat Komputer yang dilengkapi aplikasi office (word, excell);
4 ATK.




Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila melebihi wakiu panyelesaian yakni maksimal 7 {lujuh) har kerja tarhiung setelah persyaratan lengkap
{rekomendasi leknis dari Dinas Pendidikan) dan banar maka sural izin diantarkan ke alamal pamohon

FPermohanan ban

Sural permohonan dan penyalenggara;

Swrat Rekomendasl darl Kepala UPTD setempal;

Sural pengantar dari Kepsla UPTD selempat;

Profil lembaga;

Profil program yang diselanggarakan {minimal 3 layanan program);
- termasuk didalamnya rekap nama lutor / pendidik;

- kualifikasi ijazah tulor | pendidik;

- rekap name warga belajar ! peserta didik.

Keterangan kondis! sarana dan prasarana;

Fotokopi akla pandifian yayasan beserts surat pengesahannya;
Fotokopl sarifikal tanah / surat peranjian sewa tempal;

Fotokopl KTP keiua / penyelenggara;

10 NPWP lambaga;

11 Pas foto berwama & x 6 pengelola sebanyak 2 lembar;

12 Instrumen monitoring dari PLS setempat mengetahui UPT Dinas Pendidikan Kecamatan.

oo L R =

L= s R o




NOMOR S0P 24 433.114 / 2026
TANGGAL PEMBUATAN 31 Juli 2019
SOP LJIN PKEM TANGGAL REVISI 8 Maret 2025
e
TAMGGAL EFEKTIF 15 Maret 2026
Palaksana Mutu Baku
Penata Penata
No.
" ek ooy Pelaksana | Porizinan | Perizinan | ePala Kelengkapan Waktu Output B
Ahll Muda | Ahli Madya s
ALUR IZIN PKEM
Menerima berkas permohonan dari Map berisi blanko dan : . .
1 |customer service kemudian memvenfikasi | mulai |persyaratan yg sdn diteiti 15 manit Enlan > ud:‘"““’ Paiznen
berkas permahonan T Customar Sanvice
Jika berkas lengkap (disertal rekomendasi
dari Dinas Pendidikan), menugaskan staf Barits Acara Pamariksaan
3 unfuk memproses konsep Surat lzin Lokasi, Rekomendas Tim 18 Menit | Disposisi Penata Penzinan
Pendirian PKBM, jika belum lengkap i Teknis, disposisi Penata Ahli Madya
menugaskan staf untuk memproses surat Parizinan Ahk Madya
penolakan |
| Berkas permehonan, Berts Acana
Memproses surat panoclakan dan CS'E' ‘-‘“’j Pemerikesan Lokasl,
3 |mengembalikan berkas permohonan dan :I:m““mpﬁpm i Z0ment |Tands tenma panyershan
surat penolakan kepada customer servis Tk Macys dan disposisi Penata
Pesizinan Ahl Muda
Memproses permohonan Surat lzin otk e
, |Pendiian PKBM dan menyediakan Rekomendas! Tim Taknis, 30Ment  |IONSER Surat lzin Pendirian
konsep Surat lzin Pendirian PKBM | Il disposis: Penata Parizingn Ahd |PrEM
kepada Penata Perizinan Ahli Muda D A e
Menaliti kansep Surat Izin Pandirian Surst liin Pend
PKBM amb KM'BBF raft |zan inamn
5 Bldmka HUbuEHEFI:I pamfgar? ) i :::I'T Sucat fzn Pendien 10 Manit  |PREM yang telah diparat
menyedikan kepada Penata Pernzinan Ahli Panata Perizinan Al Muda
Madya
| S—
Meneliti konsep Surat lzin Pendirian Konsep Surat lzin Pendinan Konsep Surat lzin Pendiran
§ |PKBM, membubuhkan paraf dan |PKEM yang telah diparat 10 Menit  |PKBM yang telah diparaf
menyedikan kepada Kepala DPM-PTSP Penata Perizinan Ahli Muda Ponats Perizinan Ahl Madya
—
’ ’ . Kensep Surat zin Pendinan
; [Memeriksa konsep dan menandatangani m"m‘:&w'mm 1o Ment | PKEM yang sudah
Surat |zin Pendirian PKEM - rene ditandatangani Kepaia DPM-
Penzinan Ahli Madya lpTER
Meregister Surat Izin Pendirian PKBM e Woliaby Eurat tein Flendian
8 danmn?nan arahkan kepada customer BTl PKEM yang suda! 15menit  |Tanda terima penyerahan
e ¥ ditandaiangani Kepaia DPM-
PTSP




PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU

Namor SOP Wi/ 433.114 2028
Tanggal Pembuatan 31 Juli 2018
Tanggal Revisl B Maret 2025
Tanggal Efektif 15 Maral 2028
Dlisahkan oleh KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL GAN PTSP
—
/Pembina Utama Muda (IV/c)
NIP, 18740024 198311 1 002

Judul SOP \zin Pendirian Lembaga Kursus dan Pelatihan (LKP)

Dasar Hukum

Hualifikas| pelaksana

1 Undang-Undang Nemar 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional;

2 Undang - Undang Nomar 25 Tahun 2009 fentang Pelayanan Publik;

3 Peraturan Pemerintah Momar 17 Tahun 2010 tentang Pengelolaan dan Penyels nggaraan Pendidikan,
4 Paraturan Menter Pendidikan dan Kebudaysan Momor 81 Tahun 2013 tentang Pendirian Satuan

Pandidikan Non Formal:

& in

Keputusan Mantar Pendidikan Nasional Nomor DB0/U/2002 temtang Pedoman Pendirian Sekalah:
Peraturan Bupati Nomor 37 Tahun 2013 tentang Pedoman Pelaksansan Standsr Pelayanan Publik;

7 Peraturan Bupati Bangkalan Momor 4 Tahun 2018 tentang Pefimpahan Sebagian Kewenangan
Penandatanganan Perizinan dan Non Perizinan kepeda Kepala Dinas Penanaman Medal dan Pelayanan

- Minimal SMA;

- Pegawal memiliki dasar pangetahuan dan keahlian di bidang pelayanan perizingn

Terpadu Satu Pinlu Kabupaten Bangkalan.

keterkaltan

Peralatan/periengkapan

S0P Penerimaan Berkas Permohonan lzin:
- S0P Pengambilan izin.

1 Instrumen pengurusan izin;

2 Pedoman penerbitan dokuman perizknan;

3 Seperangkat kompuier yang dilangkapi aplikasi office (word, eccall),
4 ATE




Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila malebihi wakiu penyelesaian yaknl Maksimal 7 (tujuh) har kerja terhitung setalah parsyaratean langkap
(rekomendasi teknis dar Dinas Pandidikan) dan benar maka sural jin diantarkan ke alamat pemohon

Permohonan baru
1 Surat parmohonan dan penyelenggara
2 Sural Rekomendasi darl Kepala UPTD setempat
3 Sural pengantar dar Kepala UPTD setempat
4 profil lembaga
5 profil program yang diselenggarakan (minimal 3 layanan program)
- termasuk didalamnya rekap nama luter / pendidik
- kualifixasi jjazah tutor / pendidik
- rekap nama warga belajar / peserta didik
6 kelerangan kondisl sarana dan prasarana
T folokopd akta pandirian yayasan beserla sural pengesahannya
B Folokopd serifikal tanah / perjanjian sewa
8 folokopi KTP ketua / penyelenggara
10 NPWP lembaga
11 Pas foto berwama 4 x 6 pangetola sebanyak 2 lembar
12 instruman monitoding dari PLS setempat mengetahul UPT Disnas Pandlidikan Kecamatan

Permahonan Perpanjangan

1 Surat permohonan dar panyelenggara diketahui olsh Kepala UPTD setempal

2 Surai Rekomendasi dari Kepaia UPTD setempal

3 Sural pangantar dani Kepala UPTD setempat

4 Folokopl akte pemdinan perusahaan beserna pengesahannys

5 fotokopd jjin operasional sebelumnya

& daftar pesers didik f warga belajar

T instrumen monitoring dari PLS setempal mengetahui UPT Disnas Pendidikan Kecamatan




PTSR

HOMOR S0P e 433114 1 2026)
TAMN 31 Julki 2019
SOP IJIN LKP TANGGAL PEMBUA
o TANGGAL REVISI & Maret 2025
TANGGAL EFEKTIF 15 Maret 2026
"~ Pelaksana
Panata Panata
MNo. Uralan Kot
PIRSE Pelaksana | Perizinan | Perizinan | Kepala Dinas Kelengkapan Waktu Qutput
Ahili Muda | Ahll Madya
ALUR IZIN LKP
lmnarima berkas permohonan dari Map baris Bianks dan I ; ¢
' |customer service kemudian memverifikasi I mulal I persyaratan yg sdh dieiit 15 menit mrﬁ::m ReE
berkas permohonan Customer Service
Jika barkas lengkap (disertal rekomendasi /
dari Dinas Pendidikan), menugaskan staf Berita Acara Pemenksaan
3 untuk memproses konsep Surat Izin Lokas|, Rekomendasi Tim e Disposisi Panata Parizingn
Pendirian LKP, jika belum lengkap 4 Teknie, desposisi Penaty Mentt | anii Madya
menugaskan staf untuk memproses surat i Parizinan Ahli Madya
penolakan [
Berkas permohonan, Bersa
Memproses surat penolakan dan et s Rkl
i |mengembalikan berkas permohonan dan Tk Tim Toknis, disposisi Penatn 20menit |Tenda lerma penyerahan
3 Faorizinan Ahll Madya dan dsposial
surat panolakan kepada customer servis st poimatn
Memproses permohonan Surat Izin Bericas parmohonan, Barta Acara
i Pemerikeaan Lokasl, Rekomendasi
4 Fandma_n LKP I:lan menyediakan konsep Byreiroers et 30 Menit Konsep Sural l2in Pendiian
Surat lzin Pendirian LKP kepada Panata Perizinon Ahl Madya dan dispostsi LIE
Perizinan Ahli Muda Paneata Perizinan Ahll Muda
Meneliti konsep Surat |zin Pendirian LKP, : Konsep Surat Igin Pandirian
5 |membubuhkan paraf dan menyerahkan ‘f:‘;“” Surmt kzin Pendirian 10Menit  |LKP yang tiah diparaf
kepada Penata Perizinan Ahli Madya Penata Perizingn Anli Muda
Meneliti konsep Sural |zin Pendirian LKP, v Konsep Surat lzin Pendinian Konsep Surat lzin Pendisian
& |membubuhkan parafl dan menyerah LKP yang telah diparaf Penata |  10Menit  |LKP yang takah diparaf
kepada Kepala DPM-PTSP ] Parizinan Ahll Muda Panata Pesizinan Ahli Madya
—
" Konsep Surat kzin Pandinan
5 |Memeriksa konsep dan menandatangani ‘m’:: fu“d':'h“’“ F‘“"P‘:::u i LKP yang sudan
Sural lzin Pendirian LKP " g Mndwynﬂ gr#asrr:mngml Kepala DPM-
M istor Surat l2in Pend LKP d C%HD Konsep Surat kzin Pandirian
eregister Surat [zin Pendirian an LKP yang sudah
8 fenma han
menyerahkan kepada customer sarvice ditandatangani Kepala DPM- ik M i P




Homor SOP G\ 1433114 7 2046
PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN Torgoal Penbygipn | ST I 2079
Tanggal Revisi B Maret 2025
Tanggal Efeldif 15 Marel 2026
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU Disahkan oleh I~ KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DANPTSP |
e
RIZAL MORRIS, AP, M.Si,
Pambina Utama Muda (IVic)
NIP. 16740024 190311 1 002
Judul SOP izin Pendirian dan Penyelenggaraan Pendidikan Anak Usia Dinl
|Dasar Hukum [Kualifikasi pelaksana
1 Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 lentang Sistem Pendidikan Masional; - Minimal SMA;
2 Undang - Undang Nomaor 25 Tahun 2008 tentang Pelayanan Publik; - Pegawal memiliki dasar pengetahuan dan keahlian di bidang petayanan parisinan
4 Peraturan Pamerintah Momor 17 Tahun 2010 tentang Pengelolaan dan Penyelenggaraan Pendidikan;
4 Peraturan Menter Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 81 Tahun 2013 tentang Pendidan Satuan
Pendidikan Mon Formal;
5 Peraturan Menter Pendidikan dan Kebudayaan Momor B4 Tahun 2014 tentang Pendiran Satuan
Pendidikan Anak Usia Dini;

§ Keputusan Menter Pendidikan Nasional Nomor 0602002 tenfang Pedoman Pendirian Sekolah;

Peraturan Bupati Nomor 37 Tahun 2013 tentang Pedoman Pelaksanaan Standar Pelayanan Publik;
Peraturan Bupatl Bangkalan Nomaor 4 Tahun 2018 tentang Pelimpahan Sebagian Kewanangan
Penandatanganan Perizinan dan Non Perizinan kepada Kepala Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu Kabupaten Bangkalan,

oy =4

Ketarkatan |Peralatan/parengkapan
SOP Penermaan Berkas Permohonan lzin, 1 Instrumen pangurusan kzin;
= S0P Pengambilan izin, 2 Pedoman penerbilan dokumen perizinan;

4 Seperangkat komputer yang dilengkapl aplikasi office (word, exced);
4 ATK.




Parngalan

Pancatatan dan pendataan

Apabila melebihl wakiu panyelesaian yakni maksimal 7 [iufuh) hari karja terhitung setelah persyaratan lengkap
(rekomendasi teknis dan Dings Pendidikan) dan benar maka sural (zin diantarkan ke alamal pemohon

=] O En & L3 ha o=

Parmohonan baru

Sural permohonan darl penyslanggara

2 Surat Rekomendasi dan Kepala UPTD setempat

Surat pengantar dar Kepala UPTD selempat

Folokopi akte pemdirian yayasan besarta pengesahannya

sural keterangan tentang status tanah dan bangunan

swral keterangan domisili dar Kepala Desa / Lurah

Susunan Pengelola dan tenaga pendidik (tetap dan tidak tetap) sera kualifikasinya
Daftar Warga belajar

fotokopl ijazah atau sertifikal masing - masing tenaga pendidik

jadwal kegiatan pembelajaran

garis - garis besar program pembelajaran (kurikulum pendidikan)

gambar situasi dan denah gudang

kedarangan kondisi serana dan prasarana pendidikan

folokopd KTP pengalola | pandin

Pas folo berwama 4 x 6 pengelola sebanyak 2 lembar

dokumentasi kegialan sekolah

instrumen monitoring dari PLS setempal mengetahul UPT Disnas Pandidikan Kecamatan

Parmohonan Perpanjangan

Sural permohonan dar penyelenggara dikelahui oleh Kepala UPTD setempal

Surat Rekomendasi dari Kepala UPTD satempal

Sural pengantar dan Kepala UPTD selempal

Fedokopl akte pamdirian perusahaan beserta pengesahannya

fotokopi lin operasional sebelumnya

daftar pesarta didik / warga belajar

Instrumen monitoring dar PLS satempat mengetshui UPT Disnas Pendidikan Kecamatan




NOMOR SOF | by /433114 2028
TANGEAL PEMBUATAN 31 Juil 2019
SOP JIN PAUD TANGEAL REVIS! 8 Marat 2025
B TANGGEAL EFEKTIF 15 Marel 2026
elnksana Butu Baky
Penata Penata
AR EC— Polaksana | Perizinan | Perizinan | Kepala Dinas Kelongkapan Wkt Output et
Ahll Muda | Ahll Madya
ALUR 121N PAUD
Menerima berkas permohonan dar Map basisi bianko dan
customer senvice kemudian m porsyaratan yg sdh diteil 15 masit ?mm:‘uu:l:m Paizinan
memverifikasi berkas permohonan Cutioni Sirvich
Jika berkas langkap (disertai
rekomendasi dar Dinas Pendidikan), Frctaly _
Berita Acara Pemesiksaan
meniugaskan staf untuk memproses Lokasl, Rkomandas) Tim Disposisl Panata Penzinan
konsep Surat izin Pendirian Tabins. discosisl Panat 15 Menit i Madys
Pendidikan Anak Usia Dini, jika balum Parizinan Al Madya
lengkap, manugaskan staf untuk
memproses sural penolakan |
i Barkns permohonan, Bonts Acars
Hnmpms:sl surat penolakan dan I Pameriksaan Lokasi,
meangembalkan berkas permohonan Bt Rakomendasi Tim Taknia 20 merit  [Tanda terma penyarahan
dan surat penolakan kepada customer "P'WL Fanms Pactina A
servis Perizinan Ak Muda
Memproses permaohenan Sural izin
Pendirian Pendidikan Anak Usia Dini Erorias penmochonan, Berts Acars
dan menyediakan konsap Surat Fomericesan Lokes), I )
IzinPendirian Pendidikan Anak Usia prcssinembi i P [l ey oy
Dini kepada Kepala Seks| Parijinan Wby din diaposisl Penns
dan Non Perijinan Bidang Fisik dan FAarhar A e
Pembangunan
Meneliti kensep Surat lzin Pendirian Fonsep Surat kzin Pendirian
Pendidikan Anak Lisia Dini, Konsep Surat izin Penditan i0Menit |FEndidian Ansk Usia Dini
membubuhkan paraf dan menyedikan memn Anak Usia Diinl yang telah diparaf Penata
kepada Penata Perizinan Ahli Madya Perizinan Anl Muds
Meneliti konsep Surat Izin Pendiran = =
Pendidikan Anak Usia Dini Kensep Surat [zin Pandinan nsep Surat Lzin Pendinan
. Pandidikan Anak Uséa Dind Pandidikan Anok Usla Dinl
membubiuhkan paraf dan vang telah diparaf Panati 10 Ment | ang tetah diparat Panata
menyerahkan kepada Kepala DPM- l Parizingn Ahli Muda Paczinan Anl Madya
PTSP
Honsep Surat lzin Pendinan Fonsep Sural [zin Pandikan
Memeriksa konsep dan : Pandidikan Anak Usia Dinl vg Pendidikan Anak Usia Dinl
menandatangani Surat lzin Pendirian sdh diparat Panata Perizinan | 12 ME o sucial ditandatangani
Pendidikan Anak Usia Dini . | Ahli Madya Kapala DPM-PTSP
T | Corop S
=] n Anak Usia Dini dan Pendidiken Anak Usia Dsnd
menyerahkan kepada customer yang sudah ditandatangan 15 menit | Tanda terima han
sanice Kepala DPM-PTSP




3 Permen PANRB Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintah

4 Peraturan Badan Koordinasi Penanaman Modal Republik Indonesia Nomor 3
Tahun 2019 tentang Pedoman dan Tata Cara Promosi Penanaman Modal

MNomor SOP . H1. 1433.114/S0P2026
Tanggal Pembuatan i
PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN S LT 10 012008
Tanggal Revisi 08 April 2025
Tanggal Efektif 18 Mei 2028
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN Disahkan oleh KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PTSP
TERPADU SATU PINTU KABUPATEN BANGKALAN
IZAL MORRIS, AP, M.Si
Pembina Utama Muda (I\c)
NIP. 19740824 198311 1 002
Judul SOP Promosi Penanaman Modal
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1 Peraturan Daerah Kabupaten Bangkalan Nomor 7 Tahun 2016 Tentang 1 Minimal SMA
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah; 2 Dapat mengoperasikan Komputer dan Intemet
2 PETE?LIEI‘EI!‘I Bupati Bangkalan Nomor 50 Tahun 2016 Tentang Kedudukan, Susunan 3 Potensi Unggulan Daerah
Organisasi, Tugas dan Fungsi, Serta Tata Kerja Dinas Penanaman Modal dan 4 Memahami Peraturan dan Dasar Hukum
Pelayanan Terpadu Satu Pintu; 5 i Memahami Tugas dan Fungsi serta mengetahui Mekanisme

pembuatan Peta Potensi dan
Peluang Usaha Kabupaten Bangkalan

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1 Komputer dan Printer
2 ATK
3 Lemani Arsip
Peringatan Pencatatan dan pendataan

Diperiukan Koordinasi dengan seluruh Stake Holder yang terkait

1 Pengumpulan data
2 Membuat Laporan

3 Menyajlkan data




; NOMOR SOP “p. 1433.114/ 2026
SOP PROMOS! PENANAMAN MODAL TANGGAL PEMBUATAMN |: 19 Juli 2019
TANGGAL REVISI : 08 April 2025
TANGGAL EFEKTIF : 18 Mei 2026
Pelaksana Mutu Baku
Uraian Prosedur JF JF Kepala Keterangan
) .
Pelaksana| piiMuds | Anit Madya | 3°°®"® | Dinas Kblengiapm el W o
Surat Penawaran tempat
pelaksanaan pameran dari | muilal |——J+*] Buku Register, Pulpen 1hari |Brosur
promosi |
¥
Meamilih panyedia untuk : :
pelaksanaan promosi O"'"I:] Buku Register, Pulpen 1 hari  |Brosur
|
Membuat t bal ¥
embuat surat balasan _
keikutsertaan promosi [___—l Komputer, ATK 20:Menit [Surat
h L 2
Memaraf Surat Balasa ﬁ_.' | o |Surat yang
4 € Pulpen 10 Menit | clah diparaf
¥ Surat yang
Menandatangani Surat Surat yang telah diparaf | 15 Menit |telah
ditandangani
- File Surat
Pengiriman Surat dan P 4 Kompter, Scaner dan . fir
Pengarsipa ;;{_ J - Seketika |yang dikirim
garsipan Jaringan Internet ia aal
Pembuatan Surat pemesanan
leaflet dan pemberitahuan | [ Komputer, ATK 2 hari  |Surat dan SP
pengusaha
Paraf JF Ahli Madya dan Tanda g
Tangan Kadis _,i l__+ —I | I Pulpen 1 hari |Sural dan 5P
Pengiriman Surat da . ﬁ
Pexamlpan o selesal '(—1 - Buku Register, Pulpen Seketika |Surat dan SP




Momat SOF ML 1433 11 4IS0P20268

18 Jull 2018
PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN %ﬂ&ﬂ R T T
[ Tanggal Efekif 18 Mei 2026
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU | [Disahkan oleh KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PTSP

Pambing Ltama Muda {IVic)
NIP. 18740824 168311 1 002

Penyusunan Rencana Umum Penanaman Modal Daerah

i SOP Kabupaten/Kota
Diasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1 Peraturan Dasrah Kabupaten Bangkalan Momer 7 Tahun 20168 Tentang Pembentukan dan 1 Minimal SMA
Susunan Peranghat Daerah; 2 Dapat mengoparasikan Komputar dan intama!
2 Peraturan Bupati Bangkatan Nemor 50 Tahun 2016 Tentang Kedudukan, Susunan Organisas), 3 Potensl Unggulan Daarah
Tugas dan Fungsi, Serta Tata Kerja Dinas Penanaman Medal dan Pelayanan Terpadu Saty 4 Memahami Peraturan dan Dasar Hukum
Pintu; & Memahami Tugas dan Fungsi serta mengetahui Mekanisme pembuatan Rencana Umum
3 Parmen PANRE Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Penanaman Modal
Prosedur Administrasl Pemerintah
4 Peraturan Badan Koordinasi Fenanaman Modal Republik indonesia Momor 3 Tahun 2019
terang Padoman dan Tata Cara Promosi Penanaman Modal
Katarkaitan Poradatan/porengkapsan
1 Komputer dan Printar
2 ATK
3 Lermari Arsip
Peringatan Pancatalan dan pendataan
Diperiukan Koordinasi dengan seluruh Stake Holder vang tarkait 1 Pengumpulan Data dan Analsis Fotansi

2 Penyusunan Draft RUPM
3 Penstzapan dan Perundangan RUPM




| Nomar S0P MG 1433.11450P/2028
SOP PENYUSUNAN RENCANA UMUM PENANAMAN | Tanggal Pembuatan 169 Jull 2019
MODAL DAERAH KABUPATEN/KOTA Tanggal Revisi 08 Aprl 2025
Tanggal Efekty 18 Mel 2028
- i Peiaksana , Mutu Baku bizges + -
Pelsksand | animuda | amimagys | 7™ |Kepsla Olnas Kaesigmp Waktu Output
1 |Pengusulan dan Peneriban SIK TIM D | Program Kegiatan 5 Harl SK Tim Penyusun
5 |Pengumpulan Data Dan Analisis é Data Potens Investas Dasrah 15 Harl Dokuman Profil Potensi
3 |Penyusunan Draft Awal RUPM m Rencana Kerja 20 Han |Deaft RUPM
3 : t] . Notulen & Berita Acara
Pelaksanaan FGD & Ujl Publik | Rencana Kerja 5 Hari R
5 |Sikronisasi ke Provinsi T 7 Harl Surat Rekomendasi
6 |Finalisasi & Harmonisasd Hukum t] Program Kegiatan 10Hard  |Draft Akhir RUPM
T |Panetapan dan Pengundangan C] Program Kiglatan T Harl Parbup RUFM




3 Permen PANRE Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Panyusunan Stendar Operasional
Prosedur Administrasi Pemeriniah

4 Peraturan Badan Koocrdinasi Penanaman Modal Republik Indonesia Nomaor 3 Tahun 2019
tentang Pedoman dan Tata Cara Promosi Penanaman Modal

Nomear SOP o4 M;S 114I50P 2028
PEM | Tanggal Pembuatan 31.Juli 20789
ERINTAH KABUPATEN BANGKALAN Ta  Rovisi 08 April 2026 ___
Tanggal Efektil 15 April 2026
e DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU Disahkan oleh KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PTSP
H BANG
IZAL MORRIS, AP,, M.8i
Pembina Utama Muda (IVic)
MIP. 197404924 195311 1 002
Judul SOP Penotapan Pemberisn Fasilitas/nsentif Dibidang Penanaman Modal
Dasar Hukum Kualifikasi pelakaana
1 Peraturan Daerah Kabupalen Bangkatan Nomor 7 Tahun 2016 Tentang Pembentukan dan 1 Minimal SMA
Susunan Perangkal Daecah, 2 Dapat mengoperasikan Komputer dan Intanet
2 Peraluran Bupati Bangkalan Nomor 50 Tahun 2016 Tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, 3 Potensi Unggulan Daerah
Tugas dan Fungsi, Serta Tala Keda Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu 4 Memahami Peraturan dan Dasar Hukum
Pintu, & Memaharmi Tugas dan Fungsi serta mengetahui Mekanisme pambuatan Peta Potensi dan

Paluang 'saha Kabupaten Bangkatan

Heterkaltan

2 ATK
3 Lemari Assip

|Peralatan/periengkapan

1 Komputer dan Printar

Paringatan

Dhiperiukan Koordinasi dengan seluruh Stake Holder yang lerkait

Pencatatan d

2 Membuat Laporan
3 Menyajikan dala

1 Pengumpulan data




Prosedur Penetapan Pemberian Fasilitas/lnsentil Dibidang Penanaman Modal

I

NOMOR S0P Y4 433 1147 2026
S0P PENYUSUNAN PERATURAN BUPATI TENTANG TATA NASHAH |TANGGAL PEMBLUATAN 31 Jiali 2019
DINAS . TATA KEARSIPAN, PAKAIAN DINAS TANGGAL REVIS! - 'O8 Apnl 2028
TANGGAL EFEKTIF 15 April 2026
Pelaksana Mutu Baku
No. Uraian Prosedur . e
Peliksans Kepale Kelangkapan Wakiu Output
Al Muda Ahil Madya Dines
Mengadakan koominast dengan : 1 :
: stakeholder yang lerkait -—O Frogram Kegiatan 1 Hari Program Kegiatan
2 |Mengumpuikan dala-data E Rencana Kaga 1 Jam Rencana Keda
Melakukan pengambilan kepufusan ) .
2 barsama dengan pihak iain herkai :] Reancana Keja 15 Manit Raencana Kera
Mengarsipkan Dat genai
3 SRR o =X e = Bk Dekumean 10 Mesrit Buku Dokumen

Fasiitaziinsentl Penanaman Modal




Susunan Perangkat Daarah;

2 Peraturan Bupati Bangkalan Nomor 50 Tahun 2018 Tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi, Serla Tata Kerja Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu
Pintu,

3 Permen PANRB Nomor 35 Tahun 2012 tentang FPadoman Penyusunan Standar Oparasional
Prosedur Administras: Pemerintah

4 Paraturan Badan Koordinasi Penanaman Modal Republik Indonesia Nomor 3 Tahun 2019
tentang Pedoman dan Tata Cara Promosi Penanaman Moda!

Neomor S08 57433 114/50P2026
| Tanggal Pembuatan 31Juli 2019
PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN Tanggal Revie 08 Aprl 2075
Tanggal Efektil 15 April 2026
dm—erwee  DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU Disahkan oleh KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PTSP
emibing Lhama Muda (IVic)

MIP. 19740924 199311 1 002

Judul SOP Fasilitagi Kemitraan yang ditakukan oleh pamerintah kabupatenkota

Dasar Hukum [Kualifikasi pelaksana
1 Peraturan Daerah Kabupaten Bangkalan Nomar 7 Tahun 2018 Tentang Pembentukan dan 1 Minimal SMA

2 Dapal mengoperasikan Komputer dan Intemel

3 Potensi Unggulan Daerah

& Memahami Peraturan dan Dasar Hukim

5 Memahami Tugas dan Fungsi serta mengetahut Mekanisme pembuatan Pata Polensi dan
Peluang Usaha Kabupaten Bangkalan

Dipariukan Koordinas: dengan seluruh Stake Holder yang terkait

eterkaian [Peraiatanperiengkapan
1 Komputer dan Prinber
2 ATK
3 Lemari Arsip
Peringatan P n

1 Pengumpulan data
2 Membuat Laporan
3 Menyajikan data




Prosedur Fasilitas Kemitraan yang olfakidkan Oleh Pemenintah Kabupaton/ Kola

NOMOR SOP WG 433 114/ 2026
S0P PENYUSUNAN PERATURAN BUPATI TENTANG TATA NASKAM |TANGGAL PEMBUATAN |31 Jull 2018
DINAS .TATA KEARSIPAN PAKAIAN DINAS TANGGAL REVIS! 08 April 2026
TANGGAL EFEKTIF ' 15 April 2026
Pelaksana Mistu Baku
No, Urafan Prosedur
Pelaksana ¥ JF Kapas Kelengkapan Waktu Output
Ahli Muda | Ahli Madya iz
Mengadakan keordinasi dengan ) i
1 e Program Kegiatan
stakeholder yang lerkaif -—--O Program Kegialan T Hari ram Kegia
2 |Mengumpulkan data-data G Rencana Kerja 1 Jam Reincana Kega
Melakukan pangambilan keputusan :] ;
3 Rencana K
barsama dengan pihak fain terkaif Rencana Keja 75 Menk " ane
¥
¢ |Mengarsipkan Data fasilitasi % Buky Dokumen 10 Menit Buku Dokumen

Kemutraan




PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYAMNAN TERPADU SATU PINTU

MNamor S0P (¥ 1433 1142026

Tanggal Pembuatan 19 Juli 2018
Tanggal Revis) 08 April 2025

[Tanggal Efekdil 16 Mei 2026

Disahkan aleh KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PTSP

KABUPATEN BANGHALAN

RIZAL MORRIS, AP,
Pembina Utama Muda {IV/e)
MNIP. 19740524 199311 1 002

Prosedur Administrasi Pemetintah
4 Peraturan Badan Koordinasl PM NO. § Tahun 2021 Tentang Pedoman dan Tata Cara
Pengawasan Perizinan Berusaha Berbasis Resiko

3 Parmen PANRE Momor. 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional

Judul SOP Pemantauan Dan Pengawasan Pelaksanaan Penanaman Modal
Dasar Hukum y {Kualifikas| pelaksana
1 Peraturan Daerah Kabupaten Bangkalan Momor 7 Tahun 2016 Tentang Pembentukan dan 1. Minimat SMA
Susunan Perangkat Daerah; 2  Dapat Mengoprasikan komputer dan Internet
2 Peraturan Bupati Bangkatan Nomor 50 Tahun 2016 Tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, i Potensi Ungguian Daerah
Tugas dan Fungs|, Serta Tata Kerja Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu 4. Memahami Peraturan dan Dasar Hukum
Pintu, 5 Memahami Tugas dan Fungsi Sera Mengetahul Pembuatan Pra Feasibility

Keterkattan

1
2
3
4

Komputer dan Printer
Bolpoin dan Kertas
Maja dan Kursi
Kendaraan

Pencatatan dan Pendataan

et

1

2
3,
4

Pemantauan dan Pengawasan |zn Beusaha/O5S

Membuat Pelaporan Kegiatan Penanaman Modal

Melakukan Rapat-rapat Persiapan Pemantauan dan Pengawasan Penanaman Modal
Medakukan Survey Pada Perusahaan Terhadap Kegiatan Penanaman Modal LKPM
PMAFPMON : Nial Investasi, Jumiah Tenaga Kefja, Jumiah Froduksi Pertahun,

Jenis Komoditi, Luas Tanah [ Tempat Uisaha dan Status Kepemilkan




PEMANTAUAN DAN PENGAWASAN PELAKSANAAN PENANAMAN MODAL

Pelaksana Mutu Buku
No Uraian Prosedur - Penata Kelota| _ Analis Sekretaris| Kepala ut
Pelaksana| Pengendalian Kebijakan Kelengkapan Waktu Outp
PM Ahli Muda DPMPTSP| DINAS
PM Ahli Madya P
Mengumpulkan data perusahaan | _ {elah terbit 30 menit i
! |dari portal 0SS RBA b DN 10 Jana 1o NIB yg telah
Rekap data pelaku usah ' Rekap data
ekap pelaku a ¥ g haan |30 menit ku usaha
2 4 Rokap dat pelaku usaha perusa peoky usar
Membuat surat tugas Surat Tugas
2 e - T 7 Surat Tugas i
3 san Penanaman | |- A il —a] | 30 menit |pengawasan
w [} {1l il 4 pengawasan PM M
e St Tuges Sural Tugas
' Ll i
4. |Surat Tugas Pengawasan [y 30 menit |pengawasan
ﬂ |pengawasan PM PM__
Melaksanakan kegiatan 3 _ |Hasil kegiatan
3. |pengawasan PM ke pelaku il Pelaksanaan kegiatan pengawasan PM |60 menit gamrgnmsan
$::ualr::$: Hasil l :;hasil
Wi i wasan PM 120 menit |kegi
S Kegiatan Pengawasan PM ]LE-'-- Pkl panga pengawasan
o e ) Laporan hasil
elaparkan Hasil Kegiatan T Esd BT £ 7 m 0 it |kegtatan
7. hL. ]——a} i —= |7 7—* || |Laporan hasil 30 menit  |keg
Pengawasan PM uj_ = _|_|kegiatan pengawasan PM i
. Arsip Laporan
g [Arsip Laporan hasil kegiatan AT Laporan hasil 20 menit |hasil
Pengawasan PM P kegiatan pengawasan PM pengawasan
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KABUPATEN BANG
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Pembina Litama Muda {[Vic)
NIP. 19740924 159311 1 002
Judul S0P Kegiatan Pambinaan Penanaman Modal
Dasar Hukum Kualifikas: pelaksana
1 Peraturan Daerah Kabupaten Bangkalan Nemer 7 Tahun 2018 Tentang Pembentukan dan 1. Minimal SMA
Susunan Perangkat Daerah, 2 Dapat Mengopeasikan komputer dan Intermet
2 Peraturan Bupati Bangkatan Nomor 50 Tahun 2016 Tentang Kedudukan, Susunan Organsasi, 2 Mampu Berkomunikasl dengan baik, Kerjasama Tim, dan Bekerja tepat wakiu
Tugas dan Fungsi, Sarta Tata Kerja Dinas Penanaman Madal dan Pelayanan Terpadu Satu 4. Mamatuhi Peraturan dan Dasar Hukum
Pintu, 5 Memahami Tugas dan Fungsi Serta Mengetahul Mekanisme Penjinan dan Pengaduan Masyaraka

Keterkakan

S0P Kasi Pembinaan PM

[Peralatan/Periengkapan
1 HKomputer dan Printer
2. Bolpoin dan Kentas

3 Pembuatan Buku Panduan OS5
4 Mote Bookl

[Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Melakukan Perslapan Pelaksanaan Sosialisasi

Menyampaikan undangan kepada pelaku usaha agar dapat hadir dalam acara pembinaan
Melakukan pencarian lempat dan berkoordinasi dengan pihak kecamatan
Mempersiapkan barang-barang yang akan di bawa unluk sosialsas

Melakukan dokumentasi pelaksanaan soskalisas!

CF




PEMBINAAN PENANAMAN MODAL

Muty Buku
Uralan Prosedur IPumm Kelola PFM Aalls Pelaku
Kebijjakan Ahli | Sekretarls Kepala Dinas Kelengkapan Waktu Output
Ahll Muda Madya Usaha
Mengumpulkan dats perusahaan dan
portal OS5 RBA Komputer 30 menit |File
Mambiiat surat tugas pembinaan L —— i > i Komputer, Prnter. |y jom  {surat Tugas
Metakukan kegiatan pembinaan —
kepada pelaku usaha BIMTEK, »{0E  [LeetopBuku 1, . |Pemberian Arahi
Sosialsal atau workshop register, ATK
Membuat laporan hasil kegiatan ,-ﬁ[-- Komputes, Prinber, Laporan Hasll
pembinaan PM - ATHE G0 Menit Pembinaan
) T i | Laporan Hasil
Melaporkan hasil pembinaan PM — B Hil— 1l B8 v ipiaile 30 menit |Dokumen
Arslp Laporan hasil biraan X ii
penanaman modal o LB - Dokumen, MAP |15 Menit Berkas
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1 Peraturan Daerah Kabupaten Bangkalan Nomor 7 Tahun 2016 Tentang Pembentukan dan 1 Minimal SMA
Susunan Perangkat Daerah, 2 Dapat Mengoperasikan komputer dan Internet
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Keterkadan Pera
1. Momputer dan Printer
2 Bolpoin dan Keras
3 Meja dan Kursi
[Peringatan Pencatatan dan Pendataan

1, Membuat Palaporan Kegiatan investasi Penanaman Modal yang berkatan dengan data
2. Melakukan Rapat-rapal Pengembangan Sistem Informasi

3. Mencetak Buku Profil dan Boklet

4. Membuat / Memperbarul Wabsaite Promosi Polensi di Bangkalan
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Pelaksana Mutu Buku
Mo Uraian Prosedur Penata Kelola ANBRS
Staf st Kebijakan Al | Sekretaris Kadis Kelengkapan | Waktu Output
i Muda
Madya DPMPTSP

1 Mengumpulkan Data Investasi
Penanaman Modal
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3
(===

Komputer, ATK 145 menit |File

Mengurai hasil data dari
Bidang Perijinan

=]

=5

' ] Komputer 45 menil |File

(Membuat surat penintah tugas e T TR T o pe
%, Ibnis Liiae Danrah LE ]], LJU - L '-_1” r I [ FIlI] |Komputer, ATK |45 menit |Surat
Melaksanakan sesual dengan =1y T -
4 |surat perintah tugas ;_,1!__ } | Surat Tugas iHari  |Surat
Melaporkan hasil data '
5. |Realisasi investasi Penanaman i ?"‘i‘: L _|_ til I _rh Hasil data 15 menit i‘:_::; ::n":;;hh d
Modal /paraf P LT k] o LI
s Surat yang telah di
6. |Tanda tangan Kadis [L m :;r:pn;rtrarﬁ - 1Hari  tanda tangani
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Penanaman Modal '1 Dokumen, MAP |15 Menit |Berkas
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